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1. BAGLI OLDUGU MAKAM

1.1. OKUMERLAB Midiirii

2. GOREV VE YETKILERI

2.1. Kalite politikas1 ve kaynaklar hakkinda kararlarm alindig1 en yiiksek yonetim kademesine kesintisiz
olarak ulasir.

2.2. TS EN ISO / IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yeterliligi igin Genel Sartlar”
standardina uygun olarak kalite sisteminin kurulmasi ve devam ettirilmesini saglar.

2.3.  Merkez binyesinde yer alan birimlerin Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili problemlerinde danigmanlik
yapar.

2.4. Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinin hazirlanmasi, kontrol edilmesi, saklanmasi ve gerektiginde
dagitilmasi sirasinda birimindeki gorev alacak personelleri belirler ve takip eder.

2.5.  Yeterli sayida egitim almis ve sertifikali i¢ tetkik¢inin bulunmasini takip eder ve gérevlendirir.

2.6. Kalite tetkikleri ile kalite sisteminin uygunlugunu (yapilan uygulamalarin hazirlanan dokiimanlara uygun
olarak yapilip yapilmadigini) ve etkinligini (kalite sistemin uygulanmasinin getirdigi sonuglari) belirler ve
izler.

2.7. g Tetkik Programi ve Yonetimin Kalite Sistemini Gézden Gegirilmesi Toplantisi plan ve giindemini
belirleyip Mudire onaylatarak ilgili birim ve personele duyurulmasini saglar. Bu kapsamda analiz
laboratuvarlarinin performans raporunu hazirlar.

2.8.  Olusan uygunsuzluklar1 gézden gegirip ilgili personel veya birime sorumluluk ve yetki verir, gerektigi
durumlarda isi durdurup muayene ve analiz raporlarin1 ve ilgili belgeleri bekletir, gerektigi durumlarda
miisteriye bilgi verir.

2.9. Kalite politikasi gergevesinde tarafsizlik, diiriistliik, gizlilik ve giivenlik esaslarma uyar.

2.10. Kalite Yoénetimi konusunda Miidiire kars: sorumludur.

2.11. Diizeltici ve onleyici faaliyetleri baglatmak, uygunsuzluklar1 ve diizeltici, 6nleyici faaliyetleri takip eder.

2.12. Misteri sikayetlerini alir ve takip eder.

2.13. Misteri Anketlerini degerlendirir.
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2.14. Yetkisindeki dokiimanlar1 hazirlar veya onay vererek kontrol etmek {izere birimindeki personele hazirlatir.
Tum kalite dokiimanlarini onaylar. Dokiimanlar1 kulanim noktalarina dagitir, gerekirse iptal dokiimanlari
toplar ve imha eder, bu gérevleri birimindeki personele yaptirir. Iptal edilen orijinal dokiimanlari
isaretleyerek Laboratuvar arsivinde saklar.
2.15. Her y1l Merkez arsivine kaldirilacak kayitlari tasnif eder, gerekli hallerde imhalar1 gergeklestirir.
2.16. Kalite dokiimantasyonuna, kalite politikasi ve prosediirlere vakif olup gerekli olan uzmanlik ve deneyime
sahip olarak akreditasyon ve laboratuvarla ilgili idari gorevler, egitim programlar1 ve diger ¢aligmalarini
TS EN ISO/IEC 17025 standardina gore yiirlitiir.
2.17. Tlgili kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapar.
2.18. Yeni Miidiir atandiginda , OML.POL.002 Laboratuvar Yonetiminin Tarafsizlik ve Bagimsizlik
Politikasiin imzalatilmasini saglar.
3. GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER
3.1.  Ogrenim: En az 4 yillik iiniversite mezunu olmalidir.
3.2.  Egitim: “TS EN ISO / IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarmin Yeterliligi icin Genel
Sartlar” standardi, Metot Validasyonu ve Olgiim Belirsizligi egitimlerini almis olmak.
3.3.  Tecrube: Ilgili laboratuvarlarda en az 1 yil ¢alismis olmak ya da &gretim elemani olmak
3.4, Beceri: Takim ¢aligmasina yatkin olmalidir.
3.5. Diger: -
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