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1. BAGLI OLDUGU MAKAM

1.1.  Birim Sorumlusu

2. GOREV VE YETKILERI

2.1. “TS EN ISO / IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarmin Yeterliligi i¢in Genel Sartlar”
standardina gore olusturulmus olan Laboratuvar Kalite Sisteminin ilgili bulunduklari birimlerde
yiritiilmesinden ve belirlenmis olan laboratuvar kalite politikasi ve hedeflerine uygun faaliyetleri yerine
getirmekten sorumludur.

2.2. Laboratuvar Kalite sistemi geregince tutulmasi gereken tiim kayitlari tutar.

2.3.  Bagli oldugu Birimdeki numunelerin analizini yapar.

2.5.  Bagl oldugu birimdeki Laboratuvar Goérevlisinden herhangi birinin bulunmadigi durumda, o personelin
gorevini Ustlenir.

2.6. Analizle ilgili olarak numuneleri kontrol eder ve uygunsuzluk tespit ettiginde Birim Sorumlusunu
bilgilendirir.

2.7. Analiz igin gerekli tiim hazirliklarin yapilmasint saglar ve gerektiginde yapar.

2.8.  Analizin tekrar edilmesinin istenmesi durumunda birimindeki baska bir Laboratuvar Gorevlisi ile birlikte
analizi tekrarlar.

2.9. Cihazlarm kullanim talimatlarina gére kullanilmasi ve analiz bitiminde cihazlarin islerliginin devaminin
saglanmasindan sorumludur.

2.10. Sorumlu olduklari ve kullandiklari cihazda ariza tespit ettiginde Birim Sorumlusuna bilgi verir.

2.11. Analiz 6ncesi ve sonrasi analiz ¢evresinin temiz ve diizenli olmasinin saglar.

2.12. Yeni metot denemelerini yapar.

2.13. Birime ait cihazlarin ¢caligma talimatlarinin hazirlanmasinda Birim Sorumlusuna destek saglar.

2.14. Birime ait cihazlarin ¢aligma ve bakim talimatlarini uygular.

2.15. Analizleri Standart Calisma Talimatlarina gore gergeklestirir.

2.16. Egitimine ihtiya¢ duydugu konular1 Birim Sorumlusuna iletir.

2.17. Laboratuvar Kalite politikasi ¢er¢evesinde tarafsizlik, diiriistliik, gizlilik ve giivenlik esaslarina uyar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yo6netim Birimi Gorevlisi Kalite Y06netim Birimi Sorumlusu Mudur
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2.18. Birim Sorumlusunun verecegi gorevleri yapar.

2.19. Uygunsuzlukla karsilagilmasi durumunda Birim Sorumlusunu bilgilendirir.

2.20. Analizi tamamlanan humunenin sahit numunesini saklar.

2.21. Sorumlu oldugu analiz laboratuvarlarinda ortaya c¢ikabilecek aksakliklar1 giderecek diizeltici/Onleyici
faaliyetler hakkinda Birim Sorumlusuna goriislerini iletir.

2.22. Olgiim Belirsizliginin Hesaplanmasi ¢alismalarina katilir.

2.23. Kalite Kontrol faaliyetleri ¢cercevesinde plana uygun olarak analizleri yapar ve belirlenmis olan istatistik
teknikleri uygular.

2.24. Kalite dokiimantasyonuna, kalite politikasi ve prosediirlere vakif olup gerekli olan uzmanlik ve deneyime
sahip olarak akreditasyon ve laboratuvarla ilgili gorevler ve diger ¢aligmalarin1 TS EN ISO/IEC 17025
standardina gore ylriitiir.

2.2.5. Ilgili kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gérevleri yapar.

3. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

3.1.  Ogrenim: En az 4 yillik iiniversite mezunu olmalidur.

3.2.  Egitim: Numune analiz edilecek laboratuvarla ilgili lisans mezuniyetine (Ornegin gida analizi i¢in Gida
Miihendisligi, toprak analizi i¢in Kimya vs.) sahip olmak. “TS EN ISO / IEC 17025 Deney ve
Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yeterliligi i¢in Genel Sartlar” standardi, Metot Validasyonu ve Olgiim
Belirsizligi egitimlerini almig olmak.

3.3.  Tecriibe: Ilgili laboratuvarlarda en az 1 yil ¢alismis olmalidir.

3.4.  Beceri: Analiz metodu konusunda yetkilendirme kriterleri Personel Yonetimi ve Gelistirilmesi Proseduri
(PR-23)’de verilmistir.

3.5. Diger: -Analiz cihazlar1 hakkinda sertifika sahibi olmak

4.  REVIZYON TARIHCESI

Revizyon No Revizyon Tarihi Madde Aciklamasi
00 00 - ik yayin
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yo6netim Birimi Gorevlisi Kalite Y06netim Birimi Sorumlusu Mudur
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetim Birimi Gorevlisi Kalite Yonetim Birimi Sorumlusu Mudur

ELEKTRONIK NUSHADIR. KONTROLLU KOPYA KASESi TASIMAYAN BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR.




