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1. BAGLI OLDUGU MAKAM

1.1. OKUMERLAB Midiirii

2. GOREV VE YETKILERI

2.1.  Teknik ve idari yonden birimine ait laboratuvarin amiridir. Analiz laboratuvarlarmda yiritulen butin
faaliyetlerin “TS EN ISO / IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yeterliligi i¢in Genel
Sartlar” standardina uygun olarak yiiriitiillmesinden sorumludur. Buna gére Birim Sorumlusu; ¢alisan her
personeli egitimi ve deneyimine gore kendi sorumluluk alan1 ve sinirlarini bilecegi sekilde organize eder.

2.2.  Birimindeki laboratuvar analiz kapsamini onay i¢in Middre sunar.

2.3. Birimindeki tiim calisanlarin kalitenin gelistirilmesine katkisinin saglanmasi igin programlari hazir ve
onaylatip uygulatmak tizere Midre sunar.

2.5.  Birimindeki c¢alisanlarin kalite bilincinin yiikseltilmesi i¢in egitim programlari hazirlar ve Miidiiriin onay1
ile uygulanmasini saglar.

2.6. Biriminde ait analiz laboratuvarlarinin Yillik Laboratuvar Kalite Hedeflerine ulasiimasi igin uygun
sartlar1 saglar ve hedeflere ulagilabilirligini kontrol eder.

2.7.  Kamu Kuruluslar1 ve 6zel sahislar/kuruluslar tarafindan talep edilen analizlerin yapilmasini saglar.

2.8.  Midir tarafindan talep edilen cihazlarm veya ekipmanlarm 6zelliklerinin belirlenmesini edilmesini
saglar.

2.9.  Merkez Ust Yénetim tarafindan talep edilen gorevleri yerine getirir.

2.10. Yonetimin Gozden Gegirilmesi Toplantilarina katilim saglar.

2.11. Biriminde gorevli personelin gorevlerini yapmalarini izler ve denetler,

2.12. Kalite dokiimantasyonuna, kalite politikasi ve prosediirlere vakif olup, gerekli olan uzmanlik ve deneyime
sahip olarak akreditasyon ve laboratuvarla ilgili idari gorevler ve diger ¢alismalarim1 TS EN ISO/IEC
17025 standardina gore yiiritiir.

2.13. Birim Sorumlusu, birimin her diizeydeki arastirma/analiz/egitim faaliyetlerinin diizenli ve verimli olarak
yiiriitilmesinden ve kaynaklarin etkili bicimde kullanilmasini saglamaktan sorumludur.

2.14. Biriminde ait laboratuvarin organizasyonunu (Laboratuvarda bulunan cihazlarin kullanim, bakim ve
kalibrasyon kontrollerinin ilgili talimatlar dogrultusunda yapilmasini; laboratuvar genel diizen ve
temizliginin organizasyonunu) saglamakla yiikiimliidiir.

2.15. Laboratuvar Kalite El Kitabindaki Prosediirler, Talimatlar ve Destek Dokiimanlarda yer alan diger gorev
ve sorumluluklar yerine getirmek.

2.16. Sisteme yeni katilan analiz personelinin oryantasyon egitimini almasini Miidiir onay1 ile saglamak ve
deneyi yapabilirligini kontrol etmek.

2.17. Birimindeki analiz laboratuvarlarinin bakim, kalibrasyon, dogrulama, analiz sonuglarinm kalitesi, metot
validasyonu/verifikasyonu, uygunsuzluk kontrolii faaliyetlerinden sorumludur.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetim Birimi Gorevlisi | Kalite Yénetim Birimi Sorumlusu Midir
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2.18. [1lgili kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapar.

2.19. Laboratuvarda gerceklestirilecek olan tiim analizlerde veri aktarimi ve hesaplamalar1 sistematik kontrole
tabi tutar.

3. GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER

3.1.  Ogrenim: Ogretim eleman olmak.

3.2.  Egitim: Birimi ile ilgili meslek gruplarindan birine mensup olan personel tercih sebebidir.

3.3 Tecrube: Birimi ile ilgili laboratuvar tecriibesi.

3.4. Beceri:

3.5. Diger: -

4, REVIZYON TARIHCESI

Revizyon No Revizyon Tarihi Madde Aciklamasi
00 00 - Ik yaymn
01 20.05.2024 2 2.19 maddesi eklendi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetim Birimi Gorevlisi Kalite Yonetim Birimi Sorumlusu Maidur

ELEKTRONIK NUSHADIR. KONTROLLU KOPYA KASESi TASIMAY AN BASILMIS HALi KONTROLSUZ KOPYADIR.




