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Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1. 5018 Say1li Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

2. Tagimr Mal Yonetmeligi

Yapilan isin Stiresi:

1 Saat

Sorumlu Personel

is Akis Semasi

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-A¢iklamalar)

Alimi gergeklestirilen Tiiketim ve Demirbag

Malzemelerin Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan
Tasinir Sistemi'ne girisi yapilmasi

* Almi gergeklestirilen Tiiketim ve Demirbas

Memur Malzemeleri Tasimir Kayit Yetkilisi tarafindan
(Mali Tsler) Tasimr Sistemi'ne girisi yapilarak Rektorlik
Deposu'na kaydedilir.
Tiketim Malzemelerinin yil icerisinde Fakiilte personeline
ihtiyag dahilinde sistem tizerinden teslimi
* Tuketim Malzemeleri yilik 4 dénemde Fakilte
Memur personeline ihtiya¢c dahilinde sistem Uzerinden
(Mali isler) Tasimir Kayit Yetkilisi tarafindan Tasimr Cikisi
yapilarak teslim edilir.
Demirbag Malzemelerin sistem Uzerinden ilgili personel ya da
birimlere Zimmet islemi ile ¢ikisinin yapilmasi
M * Demirbas Malzemeler sistem tizerinden ilgili
e_”.“” personel ya da birimlere Zimmet Islemi yapilarak
(Mali Isler)
¢ikist yapihr.
(Eger Demirbag Alimu bir Proje kapsaminda satin
alinmig ise Tasimir Islem Fisi diizenlenerek
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligii'ne
(BAP) teslim edilir.
* Y1l sonunda Taginir islemleri ile ilgili belgeler
hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanh gt
uj&ﬁ_ﬁ Yil sonunda Taginir Islemleri ile ilgili belgelerin sisteminde mutabakata varilarak imzalanip dosya
hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Bagkanli g1 'na halinde teslim edilir.
kontrol edilerek teslim edilmesi
Hazirlayan Sistem onay1 Yurtrluk onayr




