T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI

MERKEZI ARASTIRMA LABORATUVARI UYGULAMA

VE ARASTIRMA MERKEZI MUDURLUGU
YURTICI VE YURTDISI GECiCi GOREV
YOLLUKLARI i$ AKIS SURECI

Dokiiman No: OML.IAK.010

ilk Yayin Tarihi:
Revizyon Tarihi:
Revize No:
Sayfa:

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1. 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

2. 6245 Sayili Harcirah Kanunu

Yapilan Isin Suresi:

1515 gund

Sorumlu Personel

is Akis Semas:

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-A¢iklamalar)

Memur (Mali Isler
Biirosu)

Memur (Mudirlik
Sekreteri)

Merkez Muduri

Memur (Mali
Isler Biirosu)

Boliim Y azis1, Yonetim Kurulu Karari ve
Gorevlendirme
Olurunun Mali Isleri Birimine teslim edilmesi.

Personelin goérevlendirme doniisiinde Katilim
BelgesiniMali Isler Birimine teslim etmesi.

Yolluk bilgilerinin Har netim Sistemine
girilerek hesaplanmasi.

|

dnetim Sisteminde 6deme yazisinin
olusturulmasi.

!

Harcama Y 6netim Sisteminde Odeme Emri
Belgesinindiizenlenmesi.

|

Od S s
Gorevlisi ve Haama Yetkilisi tarafindan
imzalanmasi.

Bagkanligina teslim edilmesi.

* Gorevlendirme donigii katihm belgesi
Dekanlik Mali Isler Birimine teslim edilir.

*Yol Rayi¢ bedeli; otogardan her mali yil

basinda dm toplu listeye bakilarak
hesaplanir.

*Odeme Emri Belgesi 2 niisha
dizenlenerek,  bir niishasi  Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir
ve bir nisha Mali isler Biriminde
dosyalanir.

* Gorevlendirme ile ilgili 6demelerin

yapilabilmesiigin Mali Isler Biirosu evraklart
Strateji  Gelistirme Daire Bagkanligina
tutanak ile teslim eder.

* Odeme, ilgili personelin banka hesabina
Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca
yapilir.

Hazirlayan

Sistem onay1

Yururlik onayr




