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yapilarak hazirlanmis olan

yazinin OKUMERLAB’a
imzaya sunulmasi

*Gelen evraklar, Midurliik Sekreteri
tarafindan teslim alinarak kontrol edilir.
Evrakin ait oldugu birim belirlenir ve
kayit islemi yapilir. Sistem iizerinden
gelen evraklar Elektronik Belge Yénetim
Sistemi (EBYS) araciligiyla ilgili birime
yonlendirilir. Elden gelen evraklar ise
tarih ve say1 verilerek kaydedilir.

*Merkez Midirii, gelen evrakin
konusuna gore ilgili personele havale
islemini yapar ve gerektiginde evrak
iizerinde degerlendirme yapilmasim
ister. Evraka iliskin hazirlanan cevap
yazist veya islem sonucu onay igin
Merkez Midiirii’ne sunulur.
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