[image: ]OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Tez Yazım Kuralları Kontrol Listesi
Bu kontrol listesi, OKÜ Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Tez Yazım Kılavuzu’na göre hazırlanmıştır. Bu maddeler Lisansüstü Eğitim Enstitüsü personeli tarafından gözden geçirilecek ve tüm maddeler onaylanmadıkça belgeniz kabul edilmeyecektir.

	GENEL BİÇİMLENDİRME

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	Kağıt A4 (210×297 mm), 80 g/m², beyaz, birinci hamur; sadece tek yüz kullanıldı.
	☐     
	☐     

	2
	Yazı tipi Times New Roman, (Denklemler için Cambria Math); tüm metin boyunca tutarlı.
	☐     
	☐     

	3
	Dikey sayfa kenar boşlukları: üst 2,5 cm; sol 4 cm; alt 3 cm; sağ 2,5 cm.
	☐     
	☐     

	4
	Yatay sayfa kenar boşlukları: üst 4 cm; diğer kenarlar 2,5 cm.
	☐     
	☐     

	5
	Sayfa numarası konumu: alt kenardan 2 cm yukarıda, sağa hizalı, Times New Roman 12 punto.
	☐     
	☐     

	6
	Dış/İç kapak, Onay ve Etik Beyan sayfalarında numara yok.
	☐     
	☐     

	7
	Ön sayfalar (Özet, Abstract, Ön Söz/Teşekkür, İçindekiler, Çizelgeler/Şekiller Dizini, Simgeler/Kısaltmalar) küçük Roma rakamları (i, ii, ...) ile numaralandırılmış.
	☐     
	☐     

	8
	Tez metni bölümü ve sonrası Arap rakamları (1, 2, ...) ile numaralandırılmış.
	☐     
	☐     

	9
	Tez bölümleri “İç Kapak Sayfası, Tez Onayı sayfası, Tez Çalışması Etik Beyanı Sayfası, Türkçe Özet, İngilizce Özet (Abstract), İthaf sayfası (varsa), Ön Söz / Teşekkür sayfası, İçindekiler, Çizelgeler Dizini (varsa), Şekiller Dizini (varsa), Simgeler ve Kısaltmalar sayfası (varsa), Tez Metni kısmı, Kaynaklar, Ekler, Öz Geçmiş” sırasına uygun.
	☐     
	☐     

	10
	İç Kapak Sayfası, Tez Onayı sayfası, Tez Çalışması Etik Beyanı Sayfası, Türkçe Özet, İngilizce Özet (Abstract), İthaf sayfası (varsa), Ön Söz / Teşekkür sayfası 1 sayfayı aşmıyor. 
	☐     
	☐     

	11
	Ciltleme sonrası minimum tez boyutları 205mm x 290mm olmalı
	☐     
	☐     



	DIŞ KAPAK (EK-A’ya göre)

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	Üst blok (T.C. / OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ / LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ / … ANABİLİM DALI) Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	2
	ANABİLİM DALI satırından sonra TEZ BAŞLIĞI satırına kadar 7 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı.
ABD adı 2 satır ise 6 satır boşluk bırakıldı.
	☐     
	☐     

	3
	TEZ BAŞLIĞI Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	4
	Tez başlığından sonra ÖĞRENCİ ADI SOYADI satırına kadar 5 satır boşluk, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0. Tez başlığı 3 satır ise 4 satır boşluk bırakıldı.
	☐     
	☐     

	5
	“Öğrenci Adı SOYADI” satırı Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	6
	Öğrenci Adı SOYADI satırından sonra “YÜKSEK LİSANS TEZİ / DOKTORA TEZİ” satırına kadar 5 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı.
	☐     
	☐     

	7
	“YÜKSEK LİSANS TEZİ / DOKTORA TEZİ” satırı Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0; uygun olan seçenek (Yüksek Lisans Tezi veya Doktora Tezi) yazıldı.
	☐     
	☐     

	8
	Bu satırdan sonra tarih/yer bölümüne kadar 6 satır boşluk bırakıldı, , tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	9
	Tarih satırı “HAZİRAN 20xx” formatında, Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	10
	“OSMANİYE” satırı tarih satırının hemen altındaki satırda (arada boşluk yok), Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, büyük harf,  tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0 ve son satır.
	☐     
	☐     

	11
	Tez cildinin sırtında sırtlık bilgileri bulunuyor, metin Times New Roman 12 punto.
	☐     
	☐     

	12
	Tez türü ve Yılı sırtlıkta yazılmış, tez türüne uygun seçenek 20xxYL veya 20xxDR formatında, sırtlık altından 1.5cm boşluk bırakılarak yazılmış.
	☐ 
	☐ 

	13
	Tez Adı tamamı büyük harfle sırtlığa, sırtlık altından 6cm boşluk bırakılarak yazılmış
	☐     
	☐     

	14
	Kapak arka plan rengi doğru: CMYK: 0,79,84,30 / RGB: 179,38,29.
	☐     
	☐     

	15
	Üniversite logosu doğru yerde ve ölçeklendirmede kullanılmış.
	☐     
	☐     

	16
	Dış Kapakta başka grafik veya tasarım öğesi yok.
	☐     
	☐     

	17
	Sayfa numarası verilmemiş
	☐     
	☐     

	18
	DIŞ KAPAK sayfası 1 sayfayı aşmıyor.
	☐     
	☐     



	İÇ KAPAK (EK-B’ye göre)

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	Üst blok (T.C. / OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ / LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ / … ANABİLİM DALI) Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	2
	ANABİLİM DALI satırından sonra TEZ BAŞLIĞI satırına kadar 6 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı.
ABD adı 2 satır ise 5 satır boşluk bırakıldı.
	☐     
	☐     

	3
	TEZ BAŞLIĞI Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	4
	Tez başlığından sonra ÖĞRENCİ ADI SOYADI satırına kadar 5 satır boşluk, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0. Tez başlığı 3 satır ise 4 satır boşluk bırakıldı.
	☐     
	☐     

	5
	“Öğrenci Adı SOYADI” satırı Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	6
	Öğrenci Adı SOYADI satırından sonra “YÜKSEK LİSANS TEZİ / DOKTORA TEZİ” satırına kadar 7 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı.
	☐     
	☐     

	7
	“YÜKSEK LİSANS TEZİ / DOKTORA TEZİ” satırı Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0; uygun olan seçenek (YÜKSEK LİSANS TEZİ veya DOKTORA TEZİ) yazıldı.
	☐     
	☐     

	8
	Bu satırdan sonra tarih/yer bölümüne kadar 9 satır boşluk bırakıldı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	9
	Tarih satırı “HAZİRAN 20xx” formatında, Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	10
	“OSMANİYE” satırı tarih satırının hemen altında ayrı satırda, arada boşluk yok, Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0 ve son satır.
	☐     
	☐     

	11
	Sayfada başka grafik/öğe yok; tüm metin ortalanmış ve görsel düzen Ek-B şemasına uygun.
	☐     
	☐     

	12
	Sayfa numarası verilmemiş
	☐     
	☐     

	13
	İÇ KAPAK sayfası 1 sayfayı aşmıyor.
	☐     
	☐     




	ONAY SAYFASI (EK-C’ye göre)

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	“TEZ ONAYI” başlığı Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi boşluk 0, sonrası boşluk 24nk.
	☐     
	☐     

	2
	TEZ BAŞLIĞI” Times New Roman 16 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi boşluk 24 nk, sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	3
	“Onay Metni” Times New Roman 12 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	4
	“Onay Metni” ile Jüri Üyeleri Tablosu arasında 2 satır boşluk bırakıldı. Times New Roman 12 punto, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	5
	Jüri üyeleri tablo düzeninde verilmiş: Unvan, Ad SOYAD, Üniversite, Anabilim/Ana Sanat Dalı tam olarak yazıldı. Times New Roman 12 punto.
	☐     
	☐     

	6
	Tablo yapısı bozulmamış; jüri üye sayısı az ise tablo satır silinmeden, sadece içerik silinerek düzenlenmiş.
	☐     
	☐     

	7
	Jüri Üyeleri Tablosu ile “Enstitü Müdürü Unvan-Adı-Soyadı” satırı arasında 2 satır boşluk bırakıldı. Times New Roman 12 punto, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	8
	Enstitü Müdürü Adı-Soyadı ve unvanı 12 punto, tek satır; altında 3 satır boşluk bırakıldı.
	☐     
	☐     

	9
	Enstitü Müdürü satırından sonra 2 satır boşluk bırakıldı. Times New Roman 12 punto, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	10
	Sayfanın en alt kısmındaki telif uyarısı (5846 sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu… ibaresi) Times New Roman 10 punto, italik, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0 ve son satır.
	☐     
	☐     

	11
	Sayfa numarası verilmemiş
	☐     
	☐     

	12
	ONAY SAYFASI 1 sayfayı aşmıyor.
	☐     
	☐     



	ETİK BEYANI

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	Başlık “TEZ ÇALIŞMASI ETİK BEYANI” Times New Roman 12 punto, kalın, ortalı, büyük harf, 1.5 satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	2
	Başlıktan sonra 2 satır boşluk bırakıldı, 1.5 satır aralığı öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	3
	Giriş metni 1.25cm içerden başlamış, Times New Roman 12 punto, iki yana yaslı, 1.5 satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 6 nk.
	☐     
	☐     

	4
	Madde işaretleri: Nokta veya tire değil, yuvarlak noktacık (•) işareti kullanılmış. Her madde aynı girinti (0.63cm) ile hizalanmış. Times New Roman 12 punto, iki yana yaslı, 1.5 satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 6 nk.
	☐     
	☐     

	5
	Maddeler arasında boş satır yok, yalnızca listelenmiş maddeler var.
	☐     
	☐     

	6
	Alt kısım imza bölümü: “İmza:” ifadesi Times New Roman 12 punto, sağ yana yaslı, 1.5 satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 6 nk, ifadeden sonra imza için yeterli boşluk (….) bırakılmış.
	☐     
	☐     

	7
	“Öğrenci adı soyadı:” imza satırının hemen altında, Times New Roman 12 punto, sağ yana yaslı, 1.5 satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 6 nk, ifadeden sonra yeterli boşluk (….) bırakılmış.
	☐     
	☐     

	8
	Sayfa numarası verilmemiş
	☐     
	☐     

	9
	ETİK BEYANI sayfası 1 sayfayı aşmıyor.
	☐     
	☐     



	ÖZET SAYFASI (EK-D’ye göre)

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	“ÖZET” başlığı Times New Roman, 12 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0. 
	☐     
	☐     

	2
	“ÖZET” başlığı satırından sonra TEZİN ADI satırına kadar 5 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı.
	☐     
	☐     

	3
	“TEZİN ADI” satırı Times New Roman, 12 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	4
	“TEZİN ADI” satırından sonra TEZ YAZARININ ADI SOYADI satırına kadar 2 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı
	☐     
	☐     

	5
	“TEZ YAZARININ ADI SOYADI” satırı Times New Roman, 12 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	6
	“TEZ YAZARININ ADI SOYADI” satırından sonra “Doktora/Yüksek Lisans” satırına kadar 2 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı
	☐     
	☐     

	7
	“Doktora / Yüksek Lisans, ….. Anabilim Dalı” ibaresi ve danışman(lar) bilgileri Times New Roman, 12 punto, kalın, ortalı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	8
	“Danışman” satırından sonra “Tarih, sayfa sayısı” satırına kadar 2 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı
	☐     
	☐     

	9
	Tarih satırı “Haziran 20xx” formatında (Ay ismi ilk harfi büyük, geri küçük harf, yıl ile arasında 1 boşluk var) Times New Roman, 12 punto, kalın, ortalı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	10
	Tarih satırı “Haziran 20xx” ifadesinden sonra bir boşluk bırakılara sayfa sayısı “viii + 150 sayfa” formatında yazılmış, Times New Roman, 12 punto, kalın, ortalı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	11
	Tarih satırından sonra özet metninin başlangıç satırına kadar 3 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı
	☐     
	☐     

	12
	Tez özeti metni satır girintisi bırakılmadan yazılmaya başlanmış, Times New Roman, 12 punto, iki yana yaslı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	13
	“Anahtar Kelimeler:” ifadesi koyu yazılmış, ardından kelimeler virgül ile ayrılmış, kelimelerin ilk harfleri büyük gerisi küçük harf, Times New Roman, 12 punto, iki yana yaslı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	14
	Son anahtar kelime sayfanın son satırında bulunuyor, anahtar kelimeler 2. Satıra taşmış ise 2. Satırdaki kelime 1. Satırdaki kelime ile aynı yerden başlıyor
	☐     
	☐     

	15
	Sayfa numarası küçük harf roma rakamı olarak verilmiş.
	
	

	16
	ÖZET SAYFASI 1 sayfayı aşmıyor.
	☐     
	☐     



	ABSTRACT SAYFASI (EK-D’ye göre)

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	“ABSTRACT” başlığı Times New Roman, 12 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0. 
	☐     
	☐     

	2
	“ABSTRACT” başlığı satırından sonra TEZİN İNGLİZCE ADI satırına kadar 5 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı.
	☐     
	☐     

	3
	“TEZİN İNGLİZCE ADI” satırı Times New Roman, 12 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	4
	“TEZİN İNGİLİZCE ADI” satırından sonra TEZ YAZARININ ADI SOYADI satırına kadar 2 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı
	☐     
	☐     

	5
	“TEZ YAZARININ ADI SOYADI” satırı Times New Roman, 12 punto, kalın, ortalı, büyük harf, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	6
	“TEZ YAZARININ ADI SOYADI” satırından sonra “PhD / M.Sc” satırına kadar 2 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı
	☐     
	☐     

	7
	“PhD / M.Sc., Department of…….” İbaresi, Supervisor ve varsa Co-Advisor bilgileri Times New Roman, 12 punto, kalın, ortalı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	8
	“Supervisor/Co-Advisor” satırından sonra “Tarih, sayfa sayısı” satırına kadar 2 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı
	☐     
	☐     

	9
	Tarih satırı “September 20xx” formatında (Ay ismi ilk harfi büyük, geri küçük harf, yıl ile arasında 1 boşluk var) Times New Roman, 12 punto, kalın, ortalı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	10
	Tarih satırı “September 20xx” ifadesinden sonra bir boşluk bırakılara sayfa sayısı “viii + 150 pages” formatında yazılmış, Times New Roman, 12 punto, kalın, ortalı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	11
	Tarih satırından sonra özet metninin başlangıç satırına kadar 3 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı
	☐     
	☐     

	12
	Tez özeti metni satır girintisi bırakılmadan yazılmaya başlanmış, Times New Roman, 12 punto, iki yana yaslı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	13
	“Keywords:” ifadesi koyu yazılmış, ardından kelimeler virgül ile ayrılmış, kelimelerin ilk harfleri büyük gerisi küçük harf, Times New Roman, 12 punto, iki yana yaslı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	14
	Son anahtar kelime sayfanın son satırında bulunuyor, anahtar kelimeler 2. Satıra taşmış ise 2. Satırdaki kelime 1. Satırdaki kelime ile aynı yerden başlıyor
	☐     
	☐     

	15
	ABSTRACT SAYFASI 1 sayfayı aşmıyor.
	☐     
	☐     



	İTHAF, ÖN SÖZ/TEŞEKKÜR

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	İthaf (varsa), ayrı sayfada ve tek sayfa olarak uygun biçimde.
	☐     
	☐     

	2
	“ÖN SÖZ/TEŞEKKÜR” başlığı Times New Roman 12 punto, kalın, ortalı, büyük harf, 1.5 satır aralığı, öncesi boşluk 0, sonrası boşluk 24nk.
	☐     
	☐     

	3
	Başlıktan sonra boşluk bırakılmadan Ön Söz/Teşekkür metni yazıldı
	☐     
	☐     

	4
	Ön Söz/Teşekkür metninde her paragraf 1.25cm içerden başlamış, Times New Roman 12 punto, iki yana yaslı, 1.5 satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 6 nk.
	☐     
	☐     

	5
	Proje/kurum destekleri (varsa) belirtildi (numara, ad vb.).
	☐     
	☐     

	6
	ÖN SÖZ/TEŞEKKÜR sayfası 1 sayfayı aşmıyor.
	☐     
	☐     



	İÇİNDEKİLER

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	“İÇİNDEKİLER” başlığı Times New Roman 12 punto, kalın, ortalı, büyük harf, Tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	2
	Başlık satırından sonra 1 satır boşluk (tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0) bırakıldı
	☐     
	☐     

	3
	Boş satırdan sonra “Sayfa” ifadesi yazıldı, Times New Roman 12 punto, kalın, sağa dayalı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	4
	Sayfa satırından sonra boşluk bırakılmadan içindekiler tablosu verildi. 
	☐     
	☐     

	
	İçindekiler tablosu Times New Roman 12 punto, iki yana yaslı,1.5 satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	
	

	3
	Ana başlıklar kalın ve büyük harf, alt başlıkların sadece ilk harfleri büyük harf.
	☐     
	☐     

	4
	İçindekiler tablosu ÖZET sayfası ile başlayarak kılavuzda belirtilen sırada eksiksiz olarak tüm sayfa başlıklarını içeriyor, sayfa numaraları doğru yazılmış
	☐     
	☐     



	ÇİZELGELER DİZİNİ VE ŞEKİLLER DİZİNİ

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	“ÇİZELGELER DİZİNİ” başlığı ile  “ŞEKLİLLER DİZİNİ” başlığı Times New Roman 12 punto, kalın, ortalı, büyük harf, 1.5 satır aralığı, öncesi boşluk 0, sonrası boşluk 24 nk.
	☐     
	☐     

	2
	Başlıktan sonra “Sayfa” ifadesi arada boşluk bırakılmadan yazıldı, Times New Roman 12 punto, kalın, sağa dayalı, tek satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	3
	Çizelgeler/Şekiller tablosu Times New Roman, 12 punto, iki yana yaslı,1.5 satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0.
	☐     
	☐     

	4
	Çizelge isimleri “Çizelge 2.1” formatında ve sıralaması doğru.
	☐     
	☐     

	5
	Şekil isimleri “Şekil 2.1” formatında ve sıralaması doğru.
	☐     
	☐     

	6
	Sayfa numaraları en sağda bulunacak şekilde noktalı boşluklar (…….) uygun.
	☐     
	☐     



	SİMGELER VE KISALTMALAR (VARSA; EK-E’ye göre)

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	“SİMGELER VE KISALTMALAR” başlığı Times New Roman 12 punto, kalın, ortalı, büyük harf, 1.5 satır aralığı, öncesi boşluk 0, sonrası boşluk 24 nk.
	☐     
	☐     

	2
	Başlıktan sonra arada boş satır bırakılmadan kenarlık olmayacak şekilde Simge/Kısaltma tablosu oluşturulmuş.
	☐     
	☐     

	3
	Simge/Kısaltma tablosundaki metin Times New Roman 12 punto, kalın, 1.5 satır aralığı, öncesi/sonrası boşluk 0 nk.
	☐     
	☐     

	4
	Simgeler listesi tamamlandıktan sonra 'Kısaltmalar' alt başlığından önce 2 satır boşluk bırakılmış.
	☐     
	☐     

	5
	Tüm kısaltmalar alfabetik sıraya göre düzenlenmiş.
	☐     
	☐     



	TEZ METNİ 

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	Bölüm başlıkları Ana Başlık stilinde, ortalanmış ve büyük harflerle.
	☐     
	☐     

	2
	Alt başlıklar (Başlık 2/3/4) doğru hiyerarşi ve büyük harf kuralına uygun.
	☐     
	☐     

	3
	Bir alt başlık sayfanın son satırı olarak kalmıyor; en az 2 satır metinle birlikte.
	☐     
	☐     

	4
	Bölüm sıralaması: Giriş → (Yöntem vb.) → Bulgular ve Tartışma → Sonuçlar ve Öneriler.
	☐     
	☐     

	5
	Türk Dil Kurumu imlâ kurallarına uyuldu.
	☐     
	☐     

	6
	Açıklama/dipnot 10 punto; tablo/şekiller 8–12 punto aralığında.
	☐     
	☐     

	7
	Metin iki yana yaslı (justified).
	☐     
	☐     

	8
	Satır aralığı: metin ve listeler 1,5; dipnot/özet/abstract/onay/etik beyan 1.
	☐     
	☐     

	9
	Paragraflar 1,25 cm içeriden başlıyor; paragraflar arasında boş satır yok, 6 nk aralık var.
	☐     
	☐     

	10
	Ana başlık sonrası 24 nk; alt başlık öncesi/sonrası 18 nk aralık uygulanmış.
	☐     
	☐     

	11
	Satır sonlarında kelime bölünmesi yok (bölünüyorsa sonraki satıra alınmış).
	☐     
	☐     

	12
	Liste girintileri: madde işareti/numara konumu 0,63 cm, metin girintisi 1,27 cm.
	☐     
	☐     

	13
	Her bölüm yeni sayfada başlıyor.
	☐     
	☐     



	DİPNOTLAR

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	Dipnot yazı tipi Times New Roman 10 punto ve 1 satır aralığı ile.
	☐     
	☐     

	2
	Dipnot numaraları üstsimge, Arap rakamlarıyla ve bölüm içinde sıralı.
	☐     
	☐     

	3
	Dipnotlar sayfa altında, metinden çizgi ile ayrılmış.
	☐     
	☐     



	ÇİZELGELER, ŞEKİLLER VE YERLEŞİMİ

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	Çizelge ve şekiller, ilk atıf yapıldığı yere yakın yerleştirildi.
	☐     
	☐     

	2
	Numaralandırma: ana bölümde Çizelge 1.1/Şekil 1.1; eklerde Çizelge A.1/Şekil B.1.
	☐     
	☐     

	3
	Çizelge başlığı üstte; şekil başlığı altta; sayfada ortalı.
	☐     
	☐     

	4
	Devam edenler ‘(devam)’ ibaresi ile; dizinde yalnızca son sayfa numarası.
	☐     
	☐     

	5
	Gerektiğinde yatay sayfa kullanımı ve kenar boşlukları uygun.
	☐     
	☐     

	6
	Metin içinde her çizelge/şekle atıf yapıldı.
	☐     
	☐     



	DENKLEMLER

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	Denklemler sola dayalı, Cambria Math 12 punto ile yazıldı.
	☐     
	☐     

	2
	Üst/altında 18 nk aralık bırakıldı.
	☐     
	☐     

	3
	Numaralandırma (2.1), (2.2) biçiminde; numaralar sağa hizalı.
	☐     
	☐     

	4
	Alt ifadeler gerekiyorsa (2.1a), (2.1b) biçiminde.
	☐     
	☐     

	5
	Metin içi atıflar: “denklem (2.1)”.
	☐     
	☐     



	ATIFLAR VE KAYNAKÇA

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	Tek bir atıf stili seçildi (APA, IEEE veya İSNAD-2) ve tüm tez boyunca tutarlı.
	☐     
	☐     

	2
	Kaynakça, seçilen stile uygun düzenlendi.
	☐     
	☐     

	3
	Kaynakça ikinci satırdan itibaren 1,25 cm içeriden (asılı girinti).
	☐     
	☐     

	4
	Metin içindeki tüm atıflar kaynakçada yer alıyor.
	☐     
	☐     

	5
	Yazı tipi/punto genel kurallara uygun.
	☐     
	☐     



	EKLER, ÖZGEÇMİŞ, BENZERLİK RAPORU

	No
	
	Evet
	Hayır

	1
	Bölüm sıralaması kılavuzdaki gibi: Kaynaklar → Ekler → Özgeçmiş → Benzerlik Raporu.
	☐     
	☐     

	2
	Ekler uygun başlıklandırma ve numaralandırma ile hazırlandı (APPENDIX A/B yerine Ek-A/B).
	☐     
	☐     

	3
	Özgeçmiş sayfası kılavuza uygun başlıklar ve tablo/dizilimle yazıldı.
	☐     
	☐     

	4
	Benzerlik raporu eklendi.
	☐     
	☐     
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