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Ders Dosyas1 Hazirlama Kilavuzu

Genel Ac¢iklamalar

* Ders dosyast, bir dersin donem boyunca nasil yiiriitiildiigiini belgeleyen ve dersin kalitesini
izlemeye yarayan akademik dosyadir. Hazirlanma amaci; dersin amag ve ¢iktilartyla uyumunu
gostermek, ylriitilen silireci seffaf bicimde belgelemek, kalite giivencesi ve akreditasyon
stireclerine kanit sunmak ve dersin sonraki donemlerde daha etkin planlanmasina katki

saglamaktir.

* Dosyalarin asagidaki basliklar dogrultusunda hazirlanmasi beklenir; ancak igerigin ve
yorumlarin her dersin kendi niteligine gore uyarlanabilecegi géz oniinde bulundurulmalidir.
Esas olan, dosyanin temel islevini yerine getirmesidir. Boliim ya da programlarla ilgili
akreditasyon siireglerinde, ilgili yetkili kurumlarin beklentilerine gore diizenlemeler ve/veya

degisiklikler yapilmasi gerekebilecegi unutulmamalidir.

* Ders dosyalart ilgili donemin biitiinleme notlarinin agiklanmasini takiben hazirlanir ve boliim
bagkanliklarina teslim edilir. Ders dosyalarmin dogru hazirlanabilmesi i¢in ilgili 6gretim
elemanlarinin Bologna ders tanimlarini donem basinda dogru sekilde sisteme tanimlamis

olmalar1 olduk¢a 6nemlidir.

* Ders dosyalarinin hazirlanmasi ve teslim siirecinde 6grencilerin numarasi, kimligi vb. kisisel

bilgilerinin gizli olmasi kanuni zorunluluktur.




Ders Dosyasinda Bulunmasi Gereken Evraklar

1. Ders izlencesi (syllabus): Bologna Bilgi Sisteminden c¢ikt1 almacaktir. Ders
izlencesinin nasil alinacagina iligkin ekran goriintiilii anlatim i¢in belgenin sonundaki
EK-A’y1 inceleyiniz.

2. Yoklama listeleri: Ogrenci imzali ders devam yoklama listeleri veya yoklamalar
Ogrenci Bilgi Sistemine girilmisse buradan alinan liste. Her hafta i¢in dersin kredisi
kadar imza alinmig olmalidir.

3. Sinav sorulari ve cevap anahtari ile sinav kagidi érnekleri: Vize, final, biitiinleme,
kisa-sinav (quiz) (6grencinin gegme notunda yiizde agirlig1 tanimlandiysa) vb. sinavlara
ait:

a) Simnav Ornekleri (sorularin her birinin, en ge¢ donem basinda Bologna
Sistemine tanimlanmis olan, dersin 6grenme ¢iktilarindan hangileriyle
iligkili oldugunu acikga gdosterir sekilde)

b) Cevap anahtarlar

c) Her smav icin en yiliksek ve en diisiik notu almis Ogrenci sinav
kagitlarinin fotokopisi (6grenci numarasi, kimligi vb. kisisel bilgiler
gizlenerek)

4. Odev, proje vb. faaliyetlere ait kamitlar: Bu faaliyetler 6grenci gegme notunda
yiizdesel agirliga sahipse kanitlar1 dosyaya eklenir.

5. Ders 6grenme ¢iktilarindaki basari1 durumu:

a) Sinav, ddev gibi faaliyetlerin hangi kisimlarinda hangi ders 6grenme ¢iktisinin
ol¢iildiigiinii agikca veren tablo,

b) Bu faaliyetler kapsaminda 6grencilerin ders 6grenme ¢iktilarina ulagsma diizeyi
sunulmalidir. Basar1 diizeyleri mutlaka kanitlanabilir sekilde 6l¢iilmiis olmalidir
(Ornek hesaplama icin tiklaymiz). (Test sinavlar igin optik okuyucu ile soru
diizeyindeki basar1 yiizdeleri, iliskilendirilen ders Ogrenme ¢iktilarinin
basarilarinin Slgiilmesinde yardimci olabilir. Esas olan her bir ders 6grenme
ciktisinin ylizde ka¢ oraninda 6grenildiginin kanitlanabilir sekilde ortaya
koyulabilmesidir.)

Diisiik basar1 diizeylerine sahip ders 6grenme ¢iktilart ile ilgili olarak; bu sonucun
olast sebepleri ve bu konuda sonraki donemlerde basarinin artirilmast igin
aliabilecek tedbirler tartisilmalidir.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1a38v7UAIKmHMV4pFSw0bxCfuIxuEuB_q/edit?usp=sharing&ouid=111353109533983130991&rtpof=true&sd=true

6. Ders ve Ogretim Siireci Hakkinda Ogrenci Geri Bildirimi Anketi sonuglari: Boliim
baskanliklari tarafindan veya Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden dersin 6gretim elemanina
iletilecektir.

7. Not listesi ve basari istatistigi belgeleri: Ogrenci Bilgi Sisteminden cikt1 alinacaktir.
Ekran goriintiilii anlatim i¢in belgenin sonundaki EK-B’yi inceleyiniz. Bu belgelerde
ogrencilerin numarasi, kimligi vb. kisisel bilgilerinin gizli olmas1 énemlidir.

a) Ogrencilerin vize, final vb. notlarii gosteren liste
b) Sinifin genel basarisin1 gosteren istatistik belgesi.

8. Ders Degerlendirme Raporu: Degerlendirme raporunda dersi veren 6gretim elemant;
Ogrencilerin altyapisi, devam ve katilim durumlari, sinav ve laboratuvar siireglerinin
ylriitiilmesi, ders ve derslik kaynaklarinin yeterliligi, 6grenme ¢iktilarinin kargilanma
diizeyi, 6lgme—degerlendirme araglarinin uygunlugu, 6grencilerin basar1 diizeyi, donem
icindeki sorunlar ve ¢oziim siirecleri, ders materyalleri ile haftalik planin etkililigi,
Ogretim yontemlerinin uygunlugu ve uygulama calismalarina iliskin gdzlemler gibi
konularda ve grencilere uygulanan Ders ve Ogretim Siireci Hakkinda Ogrenci Geri
Bildirimi Anketi sonuglari ile ilgili biitiinciil degerlendirmeler sunar. Gelistirilmesi
gereken tiim konularda, ileriki donemler i¢in planlanan iyilestirmeler agiklanir. Son
olarak “Gelecek Donem I¢in Planlanan lyilestirmeler” baslikli form doldurulur.



GELECEK DONEM iCIN PLANLANAN IYILESTIRMELER

|:|Dersin O0grenim kazanimlar1 gozden gegirilecek, program oOgrenim kazanimlarina uyumlu hale
getirilecektir.

|:|Dersin icerigi ve degerlendirme yontemleri yenilenecektir.

|:|Ders i¢in 6n kosullu ders Onerisinde bulunulacaktir.

|:|Sln1f ici tartigmalar ve sinif i¢i grup ¢alismalart arttirilacaktir.

|:|Sln1f ici ve smif dis1 iletisimler gelistirilecek/0grenci odak grup toplantilar1 diizenlenecektir.

DOdeV ve uygulamalara agirlik verilecek ve siirekli geri bildirim mekanizmalar1 olusturulacaktir.
|:|Ders icin Onerilen kaynaklarin sayisi, ¢esidi ve giincelligi gdzden gegirilecektir.

|:|Ders kapsamdaki konular ve bunlara iliskin uygulamalar hakkinda kisisel gelisime 6zen gosterilecektir.

[ IDiger (belirtiniz) ................




EK-A. BOLOGNA BILGI SISTEMINDEN DERS IZLENCESI CIKTISININ ALINMASI

Ders izlenceleri Ogrenci Bilgi Sisteminizdeki Ders Bilgi Paketi Tanimlar1 sayfanizdan
almabilecegi gibi asagida gosterildigi sekilde de alinabilir.
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EK-B. Not listesi ve basar istatistigi belgelerinin OBS’den alinmasi
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Listeden ilgili ders segilir.
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Ustteki ekranda Yazdir secenegi ile “a) Ogrencilerin vize, final vb. notlarin1 gdsteren liste” ¢iktist
alinir.
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Ustteki ekranda Yazdir secenegi ile “Simifin genel basarisini gdsteren istatistik belgesi” alinir.



