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İKTİSAT BÖLÜMÜ 

Ders Dosyası Hazırlama Rehberi 

 

Genel Açıklamalar 

1. Ders dosyası, dersin dönem boyunca nasıl yürütüldüğünü gösteren ve kalite - 

akreditasyon süreçlerinde kanıt olarak kullanılan bir dosyadır. Bu dosya, dersin amaç 

ve öğrenme çıktılarıyla uyumunu ortaya koyacak şekilde, bu rehberde belirtilen 

usullerle hazırlanmalıdır. Temel başlıklar esas alınmakla birlikte, gerektiğinde dersin 

niteliğine göre uyarlamalar yapılabilir. 

 

2. Ders dosyalarının hazırlanması ve teslim sürecinde öğrencilerin numarası, kimliği ve 

diğer kişisel bilgilerinin gizli tutulması kanuni zorunluluktur. 

 

3. Bölümümüzde verilen derslere ait tüm sınav evraklarının OKÜ Kalite web 

sayfasından temin edilecek “OKÜ.ÖİDB.FR.0040 Sınav Evrakı Teslim Formu” ile 

birlikte Bölüm Başkanlığına teslim edilmesi gerekmektedir.  

 

Ders Dosyasında Bulunması Gereken Evraklar 

1. Ders izlencesi (syllabus) 

Ders izlencesi Bologna Bilgi Sisteminden alınarak dosyaya eklenmelidir. 

2. Yoklama listeleri 

Öğrenci imzalı ders devam yoklama listeleri dosyada yer almalıdır. (Yoklamalar Öğrenci Bilgi 

Sistemine girilmişse buradan da alınabilir). 

3. Sınav soruları, cevap anahtarları ve sınav kâğıdı örnekleri 

Vize, final, bütünleme, kısa-sınav vb. (öğrencinin geçme notunda yüzde ağırlığı 

tanımlandıysa) sınavlara ait: 

a. Sınav kağıtları. (Soruların her biri için, dönem başında Bologna Sistemine 

tanımlanmış olan, dersin öğrenme çıktılarından hangileriyle ilişkili olduğunu 

gösterir şekilde). 

b. Cevap anahtarları. (Her sınav için dosyaya eklenmelidir). 

c. En yüksek ve en düşük notu almış öğrenci sınav kâğıtlarının fotokopisi. (Her 

sınav için yapılmalı ve öğrenci numarası, kimliği gibi kişisel bilgiler 

gizlenmelidir). 



4. Ödev, proje gibi faaliyetlere ait kanıtlar.  

Bu faaliyetler öğrenci geçme notunda yüzdesel ağırlığa sahipse dosyaya eklenir. 

5. Ders öğrenme çıktılarının başarı durumu. 

a. Sınav, ödev gibi faaliyetlerin hangi sorularında hangi ders öğrenme çıktısının 

ölçüldüğünü veren tablo,  

b. Bu faaliyetler kapsamında öğrencilerin ders öğrenme çıktılarına ulaşma düzeyi 

sunulmalıdır. Başarı düzeyleri mutlaka kanıtlanabilir şekilde ölçülmüş 

olmalıdır (Örnek hesaplama tablosu paylaşılacaktır). Bu talepteki esas amaç, 

her bir ders öğrenme çıktısının yüzde kaç oranında öğrenildiğinin kanıtlanabilir 

şekilde ortaya koyulabilmesidir. 

 

6. Ders ve Öğretim Süreci Hakkında Öğrenci Geri Bildirimi Anketi sonuçları:  

Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden alınabilmektedir. 

7. Not listesi ve başarı istatistiği belgeleri. 

Öğrenci Bilgi Sisteminden alınacak not listesi ile sınıfın genel başarı durumunu gösteren 

istatistik belgesi dosyaya eklenmelidir. 

8. “Ders Değerlendirme Raporu” ve “Gelecek Dönem İçin Planlanan İyileştirmeler 

Formu” 

Dersi veren öğretim elemanının dersin yürütülme sürecine ilişkin genel bir değerlendirme 

sunması beklenir. Raporda; öğrencilerin devam ve katılım durumu, sınav ve varsa 

uygulama/laboratuvar süreçleri, ders materyalleri ile fiziksel imkânların yeterliliği, öğrenme 

çıktılarının ne ölçüde karşılandığı, kullanılan ölçme-değerlendirme araçlarının uygunluğu, 

öğrenci başarı düzeyi ve dönem içinde karşılaşılan sorunlar ile bunlara yönelik çözüm ve 

gözlemler yer almalıdır.  

Ayrıca, dersin bir sonraki dönemde daha etkili yürütülmesine katkı sağlayacak öneri ve 

düzenlemeleri içeren Gelecek Dönem İçin Planlanan İyileştirmeler Formu da doldurularak 

dosyaya eklenmelidir. 



 


