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Ders Dosyas1 Hazirlama Rehberi

Genel Aciklamalar

1. Ders dosyasi, dersin donem boyunca nasil yiiriitiildiigiinii gosteren ve kalite -
akreditasyon stireglerinde kanit olarak kullanilan bir dosyadir. Bu dosya, dersin amag
ve 0grenme ¢iktilariyla uyumunu ortaya koyacak sekilde, bu rehberde belirtilen
usullerle hazirlanmalidir. Temel bagliklar esas alinmakla birlikte, gerektiginde dersin
niteligine gore uyarlamalar yapilabilir.

2. Ders dosyalarinin hazirlanmasi ve teslim siirecinde 6grencilerin numarasi, kimligi ve
diger kisisel bilgilerinin gizli tutulmas1 kanuni zorunluluktur.

3. Béliimiimiizde verilen derslere ait tiim smav evraklarinin OKU Kalite web
sayfasindan temin edilecek “OKU.OIDB.FR.0040 Sinav Evraki Teslim Formu” ile
birlikte Boliim Baskanligina teslim edilmesi gerekmektedir.

Ders Dosyasinda Bulunmasi Gereken Evraklar
1. Ders izlencesi (syllabus)

Ders izlencesi Bologna Bilgi Sisteminden alinarak dosyaya eklenmelidir.
2. Yoklama listeleri

Ogrenci imzali ders devam yoklama listeleri dosyada yer almalidir. (Yoklamalar Ogrenci Bilgi
Sistemine girilmigse buradan da alinabilir).

3. Sinav sorulari, cevap anahtarlari ve sinav kagidi 6rnekleri

Vize, final, biitlinleme, kisa-sinav vb. (6grencinin ge¢gme notunda yiizde agirligi
tanimlandiysa) sinavlara ait:

a. Sinav kagitlar1. (Sorularin her biri i¢in, donem basinda Bologna Sistemine
tanimlanmis olan, dersin 6grenme ¢iktilarindan hangileriyle iliskili oldugunu
gosterir sekilde).

b. Cevap anahtarlari. (Her sinav i¢in dosyaya eklenmelidir).

c. En yiiksek ve en diisiik notu almis 6grenci sinav kagitlarinin fotokopisi. (Her
siav i¢in yapilmali ve 6grenci numarasi, kimligi gibi kisisel bilgiler
gizlenmelidir).



4. Odev, proje gibi faaliyetlere ait kanitlar.
Bu faaliyetler 6grenci gegme notunda yiizdesel agirliga sahipse dosyaya eklenir.

5. Ders 6grenme ciktilarinin basari1 durumu.

a. Sinav, 6dev gibi faaliyetlerin hangi sorularinda hangi ders 6grenme ¢iktisinin
Olctildiigiinii veren tablo,

b. Bu faaliyetler kapsaminda 6grencilerin ders 6grenme ¢iktilarina ulasma diizeyi
sunulmalidir. Basar1 diizeyleri mutlaka kanitlanabilir sekilde 6l¢iilmiis
olmalidir (Ornek hesaplama tablosu paylasilacaktir). Bu talepteki esas amag,
her bir ders 6grenme ¢iktisinin yiizde kag oraninda 6grenildiginin kanitlanabilir
sekilde ortaya koyulabilmesidir.

6. Ders ve Ogretim Siireci Hakkinda Ogrenci Geri Bildirimi Anketi sonuclari:
Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden alinabilmektedir.
7. Not listesi ve basar istatistigi belgeleri.

Ogrenci Bilgi Sisteminden almacak not listesi ile sinifin genel basar1 durumunu gosteren
istatistik belgesi dosyaya eklenmelidir.

8. “Ders Degerlendirme Raporu” ve “Gelecek Dénem Icin Planlanan Iyilestirmeler
Formu”

Dersi veren 0gretim elemaninin dersin yiiriitiilme siirecine iligskin genel bir degerlendirme
sunmast beklenir. Raporda; 6grencilerin devam ve katilim durumu, sinav ve varsa
uygulama/laboratuvar siirecleri, ders materyalleri ile fiziksel imkéanlarin yeterliligi, 6grenme
ciktilarinin ne 6l¢iide karsilandigi, kullanilan 6l¢gme-degerlendirme araglarinin uygunlugu,
Ogrenci basar1 diizeyi ve donem ic¢inde karsilagilan sorunlar ile bunlara yonelik ¢oziim ve
gozlemler yer almalidir.

Ayrica, dersin bir sonraki donemde daha etkili yiiriitiilmesine katki saglayacak oneri ve
diizenlemeleri igeren Gelecek Dénem Igin Planlanan Iyilestirmeler Formu da doldurularak
dosyaya eklenmelidir.



GELECEK DONEM ICiN PLANLANAN iYILESTIRMELER

| |Dersin ogrenim kazamimlart gézden gecirilecek, program o6grenim kazammlarma uyumlu hale
getirilecektir.

DDersin icerigi ve degerlendirme yontemleri yenilenecektir.

I:'Ders i¢in 6n kosullu ders 6nerisinde bulunulacaktir.

|:|Suuf i¢i tartismalar ve simf i¢i grup calismalar arttirlacaktir.

|:|Snnf i¢i ve sinif dist iletisimler gelistirilecek/6grenci odak grup toplantilar: diizenlenecektir.

Dédev ve uygulamalara agurlik verilecek ve stirekli geri bildirim mekanizimalar olusturulacaktir.
I:'Ders i¢in onerilen kaynaklarin sayisi, ¢esidi ve giincelligi gézden gecirilecektir.

DDers kapsamdaki konular ve bunlara iliskin uygulamalar hakkinda kisisel gelisime 6zen gosterilecektir.

|:| Diger (belirtiniz) ................




