SUREC KODU

SUREC -
REVIZYON NO

SUREC ADI: REViIiZYON
KiRALAMA iSLEMLERI | TARIiHi

SUREC TANIMI

Kiralama iglemleri agsamasi.

SURECI BASLATAN iSLEM

Tasinmaz kiralamas1 isteginde bulunan birim tarafindan;
Tasinmazin kiralamasi izni ic¢in, Tasinmaz Islemleri
Komisyonuna yazi yazmasi ile siire¢ baglar.

SUREC SAHIBI

Satinalma Sube Miidiirliigii

SUREC SORUMLUSU

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

SURECIN HEDEFi

Tasimnmaz Islemleri Komisyonu tarafindan tasmmaz ile ilgili
izin verilirse ihale islemlerine baslanir. Kiymet Taktir
Komisyonu olusturulur, olusturulan komisyon tarafindan
"Isletme Hakki Verilecek Biife, Kantin, Cayocagi, Baz
Istasyonu vb. Yerlere Ait Tespit ve Tahmin Edilen Isletme
Hakki Bedeli Hesap Tutanagi" hazirlanarak tahmini isletme
hakki bedeli belirlenir. Ilgili kiralamaya iliskin Ihale Onay
Belgesi diizenlenerek Rektorlik Makamma sunulur. Ihale
dokuman1  olusturularak, 2886 Sayili Devlet Thale
Kanunu’nun 45. Maddesi agik teklif usulii veya 51/g Pazarlik
Usiiliine gore ihale yapilir. Thale agik teklif usulii ise yerel
gazetede ilan edilir, eger Pazarlik Usulii ihale ise en az 3
istekli davet edilir. Komisyon iiyeleri tespit edilir. Ihale tarih
ve saatinde usuliine gore ihale yapilir. Yapilan ihalenin
sonucunda ihale komisyonu kararin verir ve ihale yetkilisinin
onayina komisyon kararin1 sunar. Karar onaylanirsa istekliye
sozlesmeye davet yazisi yazilir. Onaylanmazsa ihale iptal
edilir. Idare tarafindan firmanm getirmek zorunda oldugu
evraklar incelenir. Eksik olan evraklar siiresi icinde
tamamlatilir. Sozlesme imzalanir. Yer Teslim Tutanagi
hazirlanarak imzalanir.

SURECLE iLGIiLi RiISKLER

-Kiymet Taktir Komisyonunun tahmini isletme hakki bedelini
yanlis hesaplanmasi.

- Sartnamede hata olmasi.

- Thale komisyonunun kararinda hata olmasi

- Sozlesmeye davet edilen firmanin belgelerinde hata olmasi
veya eksik olmasi. S6zlesmeye gelmemesi.

RiSKLERE KARSI ONLEMLER

- Kiymet Taktir Komisyonu ve ilgili satin alma gorevlisi
tarafindan tahmini isletme hakki bedeli kontrol edilir.

- Ilgili satin alma gorevlisi tarafindan sartnameler kontrol
edilir.

- Komisyon kararini ihale yetkilisi inceleyerek onaylar veya
reddeder.

- Sozlesmeye davet edilen firmanin belgelerinde hata olmasi

veya eksik olmast durumunda ilgili satin alma gorevlisi




tarafindan hatali belgeler siiresi icinde diizelttirilir, eksik olan
belgeler tamamlattirilir.

SI:'JRECIN TAMAMLANMA
SURESI

1Yil-3Yd

PERFORMANS GOSTERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE NUMARASI

-2886 sayil1 Devlet Ihale Kanunu’nun 35.(c), 45. 51/g
maddeleri

FORMU HAZIRLAYANLAR

Satinalma Sube Miidiirliigii

FORMU ONAYLAYANLAR

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1




