
 

SÜREÇ  
SÜREÇ KODU  

REVİZYON NO  

SÜREÇ ADI: 

SİVİL SAVUNMA 

İŞLEMLERİ  

REVİZYON 

TARİHİ 
 

SÜREÇ TANIMI  Sivil Savunma Planları   

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM 

İMİD Sivil Savunma Şube Müdürlüğünce, Üniversiteye bağlı 

akademik ve idari birimlere personel durumlarına uygun sivil 

savunma planı veya tedbir planı/Talimatı formatının 

gönderilmesi ile süreç başlar. 

SÜREÇ SAHİBİ Sivil Savunma Şube Müdürlüğü 
SÜREÇ SORUMLUSU  İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

SÜRECİN HEDEFİ  

İMİD Sivil Savunma Şube Müdürlüğünce, Üniversiteye bağlı 

akademik ve idari birimlere personel durumlarına uygun sivil 

savunma planı veya tedbir planı/Talimat formatı gönderilir. 

Akademik ve İdari Birimlerden planların formata uygun 

doldurularak hazırlanmasının istenilir. Alınmış olan uygun 

formattaki plana, Birimin personel, araç-gereç vb. kapasite 

bilgilerinin işlenerek plan tamamlanır. Birimce hazırlanan 

Plan inceleme ve onay için İMİD'e gönderilir. İmid Sivil 

Savunma Şube Müdürlüğüne gelen planlar yeniden gözden 

geçirilerek kontrol edilir. Yapılan kontrol sonucunda eksiksiz 

ve hatasız olarak yapılan planlar onaylanmak üzere üst 

makamlara gönderilir. Eksik veya hatalı olan planlar ise 

düzeltilmek üzere gönderen birime iade edilir. Birimlerin 

hazırladığı ve Sivil Savunma Şube Müdürlüğü tarafından 

incelenen plan/talimatlar Rektörlük ve/veya Valilik onayına 

sunulur. Planlar onay sayfalarına göre ilgili üst makamlarca 

onaylanır. Onaylanan planlar Üniversitedeki ilgili birimlere 

dağıtılır. 

 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER  

Üniversiteye bağlı akademik ve idari birimlere gönderilen 

personel durumlarına uygun sivil savunma planı veya tedbir 

planı/Talimatı formatının ilgili personelce eksik veya hatalı 

düzenlenmesi. 

RİSKLERE KARŞI ÖNLEMLER 

Eksik veya hatalı olan sivil savunma planı veya tedbir 

planı/Talimatı formatının düzeltilmek üzere gönderen birime 

iade edilir.   
SÜRECİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
60 Gün 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

VE ÖLÇÜM SIKLIĞI 
Planların geçerliliği 5 yıl olup, yılda 1 kez güncellenir. 

SÜRECİN DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE NUMARASI 

-7126 Sayılı Sivil Savunma Kanunu 

-5902 Sayılı Afet ve Acil Durum Yönetimi Başkanlığının 

Teşkilat ve Görevleri Hakkında Kanun 



 

-6/3150 Sayılı Tahliye ve Seyrekleştirme, Planlama ve Diğer 

Hizmetler Tüzüğü 

-Daire ve Müesseseler için Sivil Savunma İşleri Kılavuzu 
FORMU HAZIRLAYANLAR Sivil Savunma Şube Müdürlüğü 
FORMU ONAYLAYANLAR İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı  


