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. SUREC KODU
SUREC

REVIZYON NO

REVIZYON
TARIiHI

SUREC ADI:
IHALE iSLEMLERI

SUREC TANIMI

Mal ve Hizmet Alim islemleri agsamasi.

SURECI BASLATAN iSLEM

Malzeme veya hizmet isteginde bulunan birim tarafindan;
satin alma istek yazilari, talep edilen malzeme veya hizmet
ayrintisi, Teknik Sartname gonderilerek siire¢ baglar.

SUREC SAHIBI

Satinalma Sube Miidiirliigii

SUREC SORUMLUSU

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

SURECIN HEDEFi

Fiyat arastirmasi yapilarak yaklagik maliyet tespiti yapilir.
fhale usulii tespit edilerek EKAP islemleri yapilir. Ihale
belirlenen tarih ve saatte yapilir. Yapilan ihalenin sonucunda
ihale komisyonu ekonomik agidan en avantajli teklif sahibi
iizerinde ihalenin birakilmasina karar verir ve ihale
yetkilisinin onayina komisyon kararmi sunar. ihale Yetkilisi
karar1 bes giinii icerisinde onaylar ya da iptal eder. Ihale
Yetkilisinin karari onaylamasi halinde Kesinlesen fhale Karar1
li¢ giin igerisinde tiim isteklilere bildirilir. Teblig tarihinden
itibaren 10 giin itiraz i¢in beklenir. Siire bitiminden itibaren 3
giin icinde ihale {lizerinde birakilan istekli sozlesmeye davet
yazist yaziir. Sozlesmeye davet edilen firma bildirim
tarthinden itibaren en ge¢ on giin i¢inde ihale dokiimaninda
istenilen belgeler ve kesin teminatini yatirarak sdzlesmeye
gelmek zorundadir. Gelmemesi durumunda ikinci en avantajh
teklif olmas1 durumunda ilgili firma sozlesmeye davet edilir
ve aym usul uygulanir. Yasal sorumluklarini yerine getiren
firmayla sdzlesme imzalanir.

SURECLE iLGIiLi RiISKLER

-Yaklasik Maliyetin Yaklasik Maliyet Komisyonunca yanlis
hesaplanmas.

-EKAP iizerinden hazirlanan ihaleye ait belgelerin iceriginde
hata olmasi.

- Thale komisyonunun kararinda hata olmasi

- Sozlesmeye davet edilen firmanin belgelerinde hata olmasi
veya eksik olmasi. S6zlesmeye gelmemesi.

RiSKLERE KARSI ONLEMLER

- Yaklasik maliyet komisyonu ve ilgili satin alma gorevlisi
tarafindan yaklasik maliyetin kontrol edilmesi.

- Ilanda veya ihale dokiimanlarinda diizeltilmesi uygun
goriilen degisiklikler EKAP’ta zeyilname diizenlenerek
diizeltilir.

- Komisyon kararini ihale yetkilisi inceleyerek onaylar veya
reddeder.

- Sozlesmeye davet edilen firmanin belgelerinde hata olmasi

veya eksik olmast durumunda ilgili satin alma gorevlisi




tarafindan siiresi i¢cinde hatali belgeler diizelttirilir, eksik olan
belgeler tamamlattirilir. S6zlesmeye gelmemesi durumunda 2.
En avantajliya Sozlesmeye Davet Mektubu gonderilir.

SURECIN TAMAMLANMA 1 Yil -3 Y1l
SURESI _ ]
PERFORMANS GO§TERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI
- 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
SURECIN DAYANDIGI - 4734 Sayil1 Devlet ihale Kanunu
MEVZUAT ADI VE NUMARASI - 4735 Sayil1 S6zlesmeler Kanunu
- Tlgili Yonetmelikler ve Tebligler
FORMU HAZIRLAYANLAR Satinalma Sube Miidiirliigii

FORMU ONAYLAYANLAR Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig




