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. SUREC KODU
SUREC

REVIZYON NO

SUREC ADI:
TASINIR MAL KAYIT
KONTROL iSLEMLERIi

REVIiZYON
TARIHI

SUREC TANIMI

Saymm lslemleri

SURECI BASLATAN iSLEM

Harcama Yetkilisince kendisinin veya gorevlendirecegi bir
kisinin bagkanliginda Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin de
bulundugu en az ¢ kisiden olusan Sayim Kurulu
olusturularak iglem baslar.

SUREC SAHIBI

Biit¢e Tahakkuk ve Tasinir Sube Miidiirliigii

SUREC SORUMLUSU

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

SURECIN HEDEFi

Sayim Kurulu 6ncelikle ambarlardaki taginirlar fiilen sayarak
bulunan miktarlar1 Sayim Tutanagina kaydeder. Ambar
sayimindan sonra ortak kullanim alanlarinda bulunan
taginirlar Dayanikli Tasinir listeleri ve Bunlarin verilme
sirasinda diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak sayilir ve
sayim sonuglart Sayim Tutanaginda gosterilir. Noksan
oldugunun tespit edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanag1 ve Tasmir Islem Fisi; fazla oldugunun tespit
edilmesi halinde ise Tasmir Islem Fisi diizenlenerek,
kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir. Kayitlarin
uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan Tasinir
Sayimm ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Bu cetvel ve eki sayim
tutanagi ile giris ve ¢ikis belgeleri, Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisinin y1l sonu hesab1 olusturulur. Diizenlenen giris ve
cikis belgelerinin bir 0Ornegi, kayitlarin yapilmasi i¢in
SGDB'na gonderilir.

SURECLE iLGIiLi RiSKLER

Saymm Islemlerinin hatali yapilmasi.Sayimda bulunan
miktarlar ile kayitli miktarlar arasinda fark olmasi.

RiSKLERE KARSI ONLEMLER

Sayim bir kez daha tekrarlanir. Yine farkli ¢ikarsa bu miktar
fazla veya noksan siitununa kaydedilir.

SURECIN TAMAMLANMA 3 Is Giinii

SURESI

PERFORMANS GOSTERGELERI

VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI - 5018 Sayli Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu Taginir

MEVZUAT ADI VE NUMARASI

Mal Yonetmeligi

FORMU HAZIRLAYANLAR

Biitce Tahakkuk ve Tasinir Sube Miidiirliigii

FORMU ONAYLAYANLAR

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig




