MANIYE g
A '*o,r‘{_

Birim
Alt Birim

Gorev Adi1/Unvam

Gerektiginde Devralacagi
Gorevler ve/veya Personel
Gerektiginde Devir Birakacagi
Gorevler ve/veya Personel

Gorev Amaci

IDARi PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig
Satin Alma Sube Miidiirligi

Sef

Halil ibrahim COZGENER

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No

OKU.KK.FR.0009
01.06.2023

00

Osmaniye Korkut Ata Universitesi idari ve Mali Isler Daire Bagkanligr'na
ait mal ve hizmet alim ihale islemlerini ytiriitmek.

Temel is ve Sorumluluklar

1. 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu Kapsaminda Mal ve Hizmet alimlarina iliskin ihale islemlerini yapmak.
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islemleri yiirtitmek.
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Yetkileri

Dogrudan temin yoluyla satin alma yapmak ve 6deme evraklarini olusturmak,
Evrak kayit islemlerini yapmak,

Gorev Alaniyla ilgili yazismalar1 yapmak,

Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek,
Birimin varliklari ile kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanmak,
Savurganliktan kaginmalk, gizlilige riayet etmek,

Ust Yénetici ve Daire Bagkani'nin verecegi benzer diger is ve islemleri yapmak,
0. Gorevlerinden dolay1 Amirlerine karsi sorumludur

Tiim kiralama islemleri ile ilgili olarak 2886 say1l1 Devlet Thale Kanunu hiikiimleri cercevesinde gerekli

» 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiiriirlige konulan

mevzuat,
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Diger Mevzuat.

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu,
2547 sayil Yiikksekogretim Kanunu,

Bilgi

Beceri ve Yetenekler

Analitik disiinebilme, analiz yapabilme, degisim ve gelisime acik olma, diizenli ve disiplinli ¢alisma, ekip
calismasina uyumlu ve katilimci, etkin yazili ve sozlii iletisim, hosgoriilii olma, ikna kabiliyeti, kurumsal ve etik

prensiplere baghlik, sorumluluk alabilme, iist ve astlarla diyalog, zaman y6netimi.

Gorev Tanimini Hazirlayan
imza
v/ [ 202.
Halil ibrahim COZGENER

Biiro Personeli

ISLEM AKISI
Alt Birim Yetkilisi
imza
v/ o [ 202.
Isa KURT

Sube Midiiri

Onaylayanin

imza

i) ] 202

Dilek BIRDAR

Daire Baskani

Adres

Osmaniye Korkut Ata Universitesi
Rektorliigi 80000 Merkez/OSMANIYE

Telefon 03288271000
internet Adresi www.osmaniye.edu.tr
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info@osmaniye.edu.tr
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Yukarida aciklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen

kapsamda ilgili yasal diizenlemeler ¢ercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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