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Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig
Biit¢e, Tahakkuk ve Tasinir Sube Mudurligii

Memur

Kemal CANDEMIR

Daire Baskanligimizda ayniyat ile ilgili islemleri ylriitmek ve satin alma
islemleri yapmak.

Temel is ve Sorumluluklar

1. Daire Bagkanlif1 tasinir islem giris-gikislari, devir ve yilsonu islemleri yapmak.

N

Gorev Alaniyla ilgili yazismalar1 yapmak,

3. Daire Baskanligina gelen ayniyat taleplerini karsilamak, depo stok durumunu takip etmek, ihtiyaglari
tespit etmek. Birimin varliklari ile kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanmak,

4. Ust Yonetici ve Daire Bagkani'nin verecegi benzer diger is ve islemleri yapmak,
5. Gorevlerinden dolay1 Amirlerine karsi sorumludur.
Yetkileri
» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
» 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu.
» Diger Mevzuat.
Bilgi

Beceri ve Yetenekler

Analitik disiinebilme, analiz yapabilme, degisim ve gelisime acik olma, diizenli ve disiplinli ¢alisma, ekip
¢alismasina uyumlu ve katilimci, etkin yazili ve sozlii iletisim, hosgoriilii olma, ikna kabiliyeti, kurumsal ve etik
prensiplere baglilik, sorumluluk alabilme, tist ve astlarla diyalog, zaman y&netimi.

ISLEM AKISI
Gorev Tanimini Hazirlayan Alt Birim Yetkilisi Onaylayanin
Imza imza imza
v/ ] 202. v/ [ 202. v/ o/ 202.
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Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen

kapsamda ilgili yasal diizenlemeler ¢ercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

imza
v/ o/ 202.
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