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IDARi PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Birim idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig1
Alt Birim Destek Hizmetleri Sube Midiirliigii

Gorev Adi/Unvam  Bilgisayar isletmeni

Gerektiginde Devralacagi
Gorevler ve/veya Personel
Gerektiginde Devir Birakacagi

Gorevler ve/veya Personel Emrah KACAN

Gorev Amaci Arac talep formu dogrultusunda verilen goérevin yerine getirilmesi

Temel is ve Sorumluluklar
Arag talep formu dogrultusunda verilen gérevin yerine getirilmesi.
Universitemiz biinyesinde sorumlu bulundugu araclar1 hizmete hazir halde bulundurmak.,
Aracin periyodik bakimi ve trafik muayenelerinin yaptirilmasi i¢in idareye bilgi vermek.
Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve
amirlerine bilgi vermek.
5. Ust Yénetici ve Daire Baskani tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

B W

Yetkileri
» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
» 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
» Diger Mevzuat.
Bilgi

Beceri ve Yetenekler

Degisim ve gelisime a¢ik olma, diizenli ve disiplinli ¢alisma, ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci, etkin yazili ve
sozlii iletisim, hosgoriilii olma, ikna kabiliyeti, kurumsal ve etik prensiplere baglilik, sorumluluk alabilme, tist
ve astlarla diyalog, zaman yonetimi.

ISLEM AKISI
Gorev Tanimini Hazirlayan Alt Birim Yetkilisi Onaylayanin
imza imza imza
o/ o [ 202. v/ /] 202. v/ o/ 202.
Halil ibrahim COZGENER Isa KURT Dilek BIRDAR
Biiro Personeli Sube Midiirii Daire Baskani

Yukarida aciklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen

kapsamda ilgili yasal diizenlemeler cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
imza
v/ [ 202.
Cengiz ESLI

Bilgisayar Isletmeni

Adres : Osmaniye Korkut Ata Universitesi Telefon : 03288271000 Sayfal/2
Rektorliigi 80000 Merkez/OSMANIYE internet Adresi : www.osmaniye.edu.tr
E-Posta : info@osmaniye.edu.tr
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