Her yil Maliye Bakanlig: tarafindan Resmi G d

Devlet fhale G

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu 22.maddesi b bendi

Faaliyet ile ilgili M t:

Daire Bagkani, Sube Midiirii,
Memur

Tlgili Satnalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

Tlgili Satnalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

Tlgili Satmalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

Birimlerden Talep Yazisi gelir. Talep degerlendirilmesi
yapilir.

Talep edilen istek
ambarda var m?

Harcama

yetkilisinin onay1
ile istek kargilanir.

Odenek kontrolii yapilir.

Harcama Talimati ile Tek Kaynak Formu olusturulup
imzaya sunulur.

ilgili kurum veya firma tarafindan Mal veya hizmet alimi
gergeklesir.

Mal veye hizmet uygun mu?

Hizmetin veya
Mallarin uygun olanin
saglanmsi i¢in gerekli

islem yapilir.

Muayene ve kabul islemleri yapilir.Fatura kesilir.

Odeme Emri Belgesi diizenlenir.

Odeme Emri Belgesi ve ekleri SGDB'na gonderilir.

Birimler, satn alma istek yazilari ile birlikte; Olur, Teknik
Sartname galigmalari ve varsa malzemenin numunesi
gonderirler.Gelen satin alma istek yazilar1 ve ekleri mevzuata
uygunluk (4734/22 maddesine gore alim yapilip
yapilamayacagma karar verilir) ve biitge olanaklari agisindan
incelenir, ambardan Kkarsilayabiliyor mu bakilir. Ambarda
varsa Harcama Yetkilisinin onayz ile istek karsilanr.

Yapilacak olan alim ile ilgili biitce de 6denek olup olmadigt
kontrol edilir.

Harcama Talimati ve Tek Kaynak Formu olusturulup imzaya
sunulur.

Muayene ve kabul komisyonu tarafindan mallar kontrol
edilerek ambara konulur.

Malzemeler ambara konulur ve ayni zamanda alima iliskin
fatura muayene kabul komisyon tutanagindan sonra
diizenlenir. Alinan mallara iligkin taginir islem fisleri
diizenlendikten sonra firma 6deme bilgileri alinir.Fatura
kesilir.

HYS'den Odeme Emri Belgesi diizenlenerek imzaya sunulur.

(Odeme Emri Belgesi ve ekleri tutanak ile SGDB'na teslim
edilir.




