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Faaliyet ile ilgili M t:

Daire Bagkani, Sube Miidiirii

ilgili Satmalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

Tlgili Satnalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

Tlgili Satnalma Gorevlisi

Tlgili Satmalma Gorevlisi

Birimlerden Talep Yazisi gelir.

Diizeltme i¢in gelen
birime iade edilir.

Biitge kontrolii yapilr.

Avans onay1 ve Muhasebe islem Fisi diizenlenir ve imzaya
sunulur.

imzas1 tamamlanan evraklar SGDB'na gonderilir. Avansin
ilgili hesaba aktarilmasi saglanir.

Mal, Hizmet, Yapim isleri i¢in harcama yapilir.

Gerekli harcamalar yapildiktan sonra varsa avans artig1
SGDB'na belge kasilig: iade edilir.

Odeme Emri Belgesi HYS'den olusturulup ekine Harcama
ile ilgili belgeler konularak en geg 1 ay igerisinde imzaya
sunulur.

Odeme Emri Belgesi ve ekleri SGDB'na gonderilir.

deme, (avans) Harcama Yef uygun gormesi ve
karsilig1 6denegin sakli tutul ) la; ilgili k larinda
ongoriilen haller ile gergeklestirme islemlerinin

1 bekl

Jonil 1

y ivedi veya zorunlu giderler
i¢in avans verilmek suretiyle yapilabilir.
Verilecek avansin iist smirlari yillari merkezi yonetim biitge
kanununda gosterilir.

Harcamanin yapilacagi kalemde 6denek olup
olmadig1 kontrol edilir.

1

Avans onayt ve Muhasebe Islem Fisi dii ek
gergeklestirme ve harcama yetkililerine imzaya sunulur.
Evraklar muhasebe biriminde say 2000i’ye islendikten sonra

alman avans miktar1 kadar ¢ekilir.

Harcamanin yapildigina dair fatura kestirilir. 213 sayih Vergi
Usul Kanunu’na gore fatura kesme mecburiyeti
olamayanlara HarcamaPusulas diizenlenir. Avans artig1
oldugu zaman SGDB'na belge karsilig iade edilir.

Gerekli harcamalar yapildiktan sonra varsa avans artigt
SGDB'na belge kagihig iade edilir.

Odeme Emri Belgesi HYS'den olusturulup ekine Harcama ile
ilgili belgeler konularak en ge¢ 1 ay igerisinde imzaya
sunulur.

Odeme Emri Belgesi ve ekleri SGDB'na gonderilir




