1.[657sayili kanunun 4/D maddesi
Faaliyet ile flgili Mevzuat: 2.15018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
3.|Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
4.14857 Sayil Is Kanunu (696 ve 375 KHK' lar), To
Yapilan isin Siiresi: 2 ig glinii
Siirekli Is¢i Calistirilan Birimlerden maasa eklenecek
Aylik Puantaj cetvelleri ve eki biitiin belgeler talep
edilir. Maas Progranminda gerekli giris ve . . . .
giincellemeler yapilir. Maas 6deneklerinin HY'S sistemi tizerinden
konroliinii yapmak.
Maas evrakini hazirlayarak sirali amirlerinin
onaya sunulmasini saglamak.
Maas Mutemedi Maas evraklarinin 1slak imza siirecini
tamamlamak ve HY'S sistemine yiiklemek.
Giincelleme Yapildi mi? Sistem iizerinden onay asamalarini takip etmek.
Ust makamca olur verilmemesi durumunda
islemi sonlandirmak.
HYS iizerinden gerekli kontrolleri yaparak,
. . ! S " 0 eksiklik veya hata var ise mutemede, yok ise
Gergeklestirme Gorevlisi Gergeklestirme Gorevlisince maagin giincel ve dogru . . A
o o . e islemi onaylayarak Harcama Yetkilisinin onayina
olup olmadig: kontrol edilir. Harcama Yetkilisine ak
gonderir. sunmak.
Gerekli diizeltmelerin
yapilmasi i¢in Mutemede
iade etmek.
Hacama Yetkilisi Gerekli incelemeleri yapar .
HY S'iizerinden baslatilmis olan maas evrakini
uygun goriirse e-imza ile onaylamak ve
o Muhasebeye gondermek.

Harcama Yetkilisi Evrakialckeiklikiveyalyanhishivar ise
onaylamay1p evraki mutemede veya
gerceklestirme gorevlisine geri gondermek.

Tlgili evraklar onaylandi mi? HAYIR
Evrak iptal edilir.
Mutemede iade edilir.
HYS sisteminden onaylanan 6deme emrinin
Maas evraki 1s1f1k.izmalar1 ta'mamlaAndlktz?q sonra ekleri ile ciktisini alarak maas ekleri ile birlikte tahakkuk
birlikte SGDB'ye teslim edilir. teslim tutanagiyla SGDB'na teslim etmek.
Maas Mutemedi Tlgili ayin 25'ine kadar Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesini online girereck maaga ait Vergi ve
SGK Kesenek miktarlarint GIB sistemine
kaydetmek.




