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ilgili Yonetmelikler ve Tebligler

Daire Bagkani, Sube Miidiirii

EVET

ilgili Satmalma Gorevlisi

Satmalma Sube Mudiiri

Daire Bagkani

Tlgili Satnalma Gorevlisi

Tlgili Satnalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

Tlgili Satmalma Gorevlisi

Birimlerden Talep Yazisi gelir.

Evrak ile ilgili bir islem

Yaillan i Siiresi: 4 1Yil-3Yil

yapilacak m?

Evrak incelenir ve Fiyat arastirmasi yapilarak yaklasik
maliyet tespiti yapilir.

Alim igin ilgili biitge tertibinde 6denek olup olmadig:

ihale usulii tespit edilir.

ihale onaya sunulur.

ihale yetkilisi onaylad: m?

girilerek, dokiimanlar hazirlanir.

EKAP'ta ihale ilan bilgilerinin girilmesi. (Pazarlik Usuliinde]

ilan zorunlulugu yoktur)Varsa ilan ticretinin 6denmesi. Tarafindan KiK’in banka hesabina yatirihr. EK AP iizerinden

[hale komisyonu tespit edilerek gorevlendirilir.

Ihale ilan1 ve dokiimana itiraz
var mi?

Zeyilname yapilir.

kontrol edilir.

Malzeme veya hizmet isteginde bulunan birim tarafindan;
satin alma istek yazilari, talep edilen malzeme veya hizmet
ayrintisi, Teknik Sartname ve istek yapan birimde varsa
malzemenin numunesi génderilir.

Gelen satin alma istek yazilar1 ve ekleri mevzuata uygunluk
ve biitge olanaklar agisindan incelenir ve gerekli goriildiigii
takdirde diizeltme yapilmak iizere ilgili birime geri gonderilir.
Talep edilen malzeme ambarda var m1 kontrol edilir, varsa ve
harcama yetkilisi uygun goriirse ambardan karsilanir. Talep
edilen malzeme ve hizmet mevcut imkanlarla kargilanamazsa
ve harcama yetkilisi uygun goriirse harcama siireci baslatilir.

Dosyaya kaldurilir.

4734/9’uncu maddesi geregi her tiirlii fiyat aragtirmasi
yapilarak katma deger vergisi hari¢ olmak iizere yaklasik
maliyet belirlenir ve dayanaklariyla birlikte bir hesap
cetvelinde gosterilir. Yaklasik maliyete ihale ve on yeterlik
ilanlarinda yer verilmez, isteklilere veya ihale siireci ile resmi
iligkisi olmayan diger kisilere agiklanmaz.

ilgili Biitge de ddenek olup olmadig1 ve tespit edilen yaklasik
maliyete gore 6denegin yeterli olup olmadigi kontrol edilir.

Oncelik Agik fhale Usuliidiir. Ancak alimm niteligi, ivediligi,
daha 6nce yapilan islemler ve Idare tarafindan
ongoriilemeyen durumlarin ortaya ¢ikmasi gibi nedenlerle
Belli istekliler Arasinda ihale Usulii ya da Pazarlik Usulii
yapilabilir.

ilgili satin almaya iliskin fhale Onay Belgesi diizenlenerek
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Y etkilisinin imzasma
sunulur. Onay belgesinde, yapilacak olan alimin igerigi ile
ilgili bilgiler, yaklasik maliyeti, ilgili biitge tertibi ve 6denek
- durumu, gerekgesiyle birlikte tespit edilen ihale usulii, fiyat
farki ve avans ile ilgili bilgiler ayrntili bir sekilde belirtilir.
Yaklagik Maliyet Cetveli ekine konulur.

Islem iptal edilir ve
talepte bulunan
birimlere bilgi
verilir.

EKAP iizerinden tespit edilen ihale usuliine gore ihaleye ait
idari Sartname, Teknik Sartname, Sozlesme Tasarist,
Standart Formlar ve varsa diger belgeler hazirlanarak fhale
dokuman olusturulur, kontrol edilir ve onaylanr.

Tespit edilen yaklagik maliyet degerine ve ihale usuliine gore
ihalenin ilan edilip edilmeyecegi, edilecek ise nerede ve kag
defa ilan edilecegi belirlenir.ilan Bedeli var ise idare

Sevk Islem Formu gonderilerek ilanin yaymlanmast
beklenir.(Yerel Gazetede yaymlanmasi gereken ilanlarda
Valilik Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine gonderilir.)ilan
yaymlandiktan ii¢ giin iginde Harcama Yetkilisince Thale

Komisyonu kurulur.

Komisyon iiyeleri ve yedekleri tespit edilerek Thale Yetkilisi
tarafindan gorevlendirilir. Gorevlendirme yazilari iiyelere ve
yedeklere teblig edilir.

Thale dokiimanini satin alan istekliler ihale ilanina veya ihale
dokiimanina itirazda bulunabilirler. Bu durumda idare
basvuruyu inceler ve degerlendirir, ilanda veya ihale
dokiimanlarmda diizeltilmesi uygun goriilen degisiklikler
zeyilname ile degistirilir ve tiim dokiiman alanlara duyurulur.




ilgili Satmalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

Tlgili Satnalma Gorevlisi

Tlgili Satnalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

ihale belirlenen tarih ve saatte yapilir.

ihale komisyonu karari verir ve ihale yetkilisinin onayina ihale
komisyon karari sunulur.

Karar onaylandi mi?

Kesinlesen ihale karari tiinr klilere bildirilir. Teblig tarihinden
itibaren 10 giin itiraz i¢in beklenir.

ihalelere Yonelik Bagvurular Hakkinda Yénetmelik kapsaminda
gerekli islem yapilir.
ihaleye devam etme karari
almir,

Sozlesmeye davet yazisi yazilir.

yerine getirerek
geldir

Islem iptal edilir. Varsa 2.
yiiklenici s6zlesmeye davet

Sozlesme imzalanir.

ihale tarih ve saatinde, teklif zarflar1 Komisyon Teslim
Tutanag! ile komisyona teslim edilir. Komisyon, ihalede hazir
bulunanlarn 6niinde, teklif zarflar1 alinis sirasma gore
acar.hale usuliine gore (Agik veya Pazarlik) komisyon
ihaleye devam eder.

Yapilan ihalenin sonucunda ihale komisyonu ekonomik
agidan en avantajl teklif sahibi tizerinde ihalenin
birakilmasima karar verir ve ihale yetkilisinin onayma
komisyon kararini sunar.

ihale Yetkilisi karar1 bes giinii igerisinde onaylar ya da iptal
eder.Thale komisyonu 4734 Sayih Kanunun 39 maddesine
gore ihaleyi iptal etmekte serbesttir. Higbir sorumluluk artma
girmez.ihale Yetkilisinin karart iptal etmesi durumunda iptal
karar gerekgesiyle birlikte ii¢ giin i¢ersinde tiim isteklilere
bildirilir.

ihale Yetkilisinin karari onaylamast halinde Kesinlesen ihale
Karari ti¢ giin igerisinde tiim isteklilere bildirilir.

Ihaleye katilan istekliler ihale kararina itirazda bulunabilirler.
Bu durumda fhalelere Yonelik Bagvurular Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda gerekli islemler yapilir

4734/21’inci maddenin (b) ve (c) bentlerine gore yapilan
ihalelerde bes giin, diger hallerde ise on giin gegtikten sonra
idareye ya da KiK’e yapilan gegerli bir itirazin bulunmamast
ve On Mali Kontroliin yapilmas1 gereken hallerde bittigi
tarihi izleyen giinden itibaren 3 giin i¢inde ihale tizerinde
birakilan istekliye s6zlesmeye davet yazisi yazilir.

Sozlesmeye davet edilen firma bildirim tarihinden itibaren en
geg on giin i¢inde ihale dokiimaninda istenilen belgeler ve
kesin teminatim yatirarak sozlesmeye gelmek
zorundadir.idare tarafindan firmanin getirmek zorunda
oldugu evraklar incelenir. Eksik olan evraklar tamamlatilir.
Istekli firmanin istenilen belgeleri getirememesi, sozlesme
imzalamaya gelmemesi veya yasakli oldugu anlagilmasi
halinde teminatina irat kaydedilir.ikinci en avantajli teklif
olmasi durumunda ilgili firma s6zlesmeye davet edilir ve ayni
usul uygulanir.

Sozlesme imzalanmadan nce Kamu fhale Platformundan
yasakl sorgulamasi yapilir. Yasal sorumluklarimni yerine
getiren firmayla s6zlesme imzalanir.




