5018 Sayli Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
Faaliyet ile Tlgili M ¢ § Tagmir Mal Yonetmeligi
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Yapilan isin Siiresi: 4 3 i
. . Yonetmelik geregi tasmir sayimlari y1l sonlarinda, tagmir
Daire Bagkani, Sube Midiirii, Sayim islemleri kayit ve kontrol yetkilisi degisimlerinde ve harcama
Tasmuir Kayit Yetkilisi yetkilisinin gerekli gérdiigii durum ve zamanlarda yapilir.
Harcama Yetkilisince in veya gorevl gi bir
@ et et Sayim Kurulu olusturulur. kisinin bagkanliginda Tasmur Kayit ve Kontrol Yetkilisinin de
SR L YELA ] bulundugu en az ii¢ kisiden olusan Sayim Kurulu olusturulur.
Sayim Kurulu 6ncelikle ambarlardaki tasmirlar fiilen sayarak
Tasmr Kayit Yetkilisi Sayim Kurulunca ambarin fiili sayimt yapilir. bulunan miktarlart Sayim Tutanagmna kaydeder.
.Saylmda b“}“““ miktarlar Ambar sayimindan sonra ortak kullanim alanlarida bulunan
ile kayitl miktarlar arasinda tagiirlar Dayanikli Taginir Kisteleri ve Bunlarin verilme
sirasinda diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak sayilir ve
e o sayim sonuglar1 Sayim Tutanaginda gosterilir.Noksan
g LSyt Vet itst Sayimibir L?Z daha oldugunun tespit edilmesi halinde Kayitttan diigme Teklif ve
tekrarlanir. Yine farkl < p . - 5
. 5 Onay Tutanagi ve Tasmur Islem Fisi; fazla oldugunun tespit
¢ikarsa bu miktar fazla . P : P
edilmesi halinde ise Tasiur Islem Fisi diizenlenerek,
veya noksan tununa k 1 La11 l l - 'l
kaydedilir. ayitlarm sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir.
Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu
tarafindan Taginir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Bu Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu
cetvel ve eki sayim tutanag ile giris ve ¢ikis belgeleri, tarafindan Tasiir Sayim ve Dékiim Cetveli diizenlenir. Bu
Tagimir Kayit Yetkilisi Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin yil sonu hesabint cetvel ve eki sayim tutanag ile giris ve cikis belgeleri, Tasinir
olusturulur. Kayit ve Kontrol Yetkilisinin yil sonu hesabi olusturulur.
Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, kayitlarin
yapilmas i¢in SGDB'na gonderilir. Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, kayitlarmn
Tagmir Kayit Yetkilisi yapilmast igin SGDB'na génderilir.
Tiim islemler sonucu SGDB'nca onaylanan belgelerin bir
sureti dosyalanarak arsivlenir. Tiim islemler sonucu SGDB'nca onaylanan belgelerin bir
Tagimir Kayit Yetkilisi sureti dosyalanarak arsivlenir.




