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Faaliyet ile ilgili M t:

Daire Bagkani, Sube Miidiirii,
Memur

ilgili Satmalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

Tlgili Satnalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

Tlgili Satnalma Gorevlisi

Tlgili Satnalma Gorevlisi

ilgili Satmalma Gorevlisi

Tlgili Satmalma Gorevlisi

Birimlerden Talep Yazisi gelir. Talep degerlendirilmesi
yapilir.

Odenek kontrolii yapilir.

Piyasa Fiyat arastirmasi yapilir.Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanag1 hazirlanir.

Yaklagik Maliyet Cetveli olusturulur.

Onay Belgesi diizenlenir.

En diisiik fiyat veren firma ile sozlesme imzalanir.

Sozlesmede belirtilen dénemlerde bakim ve onarim hizmeti
yapilarak bakim formu diizenlenir.3 ayda bir fatura
diizenlenir.

Odeme Emri Belgesi diizenlenir.

Odeme Emri Belgesi ve ekleri SGDB'na gonderilir.

Birimlerden bakim ve onarim ile ilgili hizmet alim talebi ve
eki teknik sartname gelir.(Giivenlik kamerasi, asansor,
santral, vb)

Yapilacak olan alim ile ilgili biitce de 6denek olup olmadig1
kontrol edilir.

Harcama yetkilisinin onayi ile piyasa fiyat arastirma yetkilileri
belirlenerek personel tarafindan piyasa fiyat arastirmasi
yapilr.

En az 3 firmadan yapilan piyasa fiyat arastirmasina gore
yaklasik maliyet belirlenir.

ihale onay belgesinde;

Isin tamimy, isin niteligi, isin miktari, yaklagik maliyet,
kullamlabilir 6denek, biitge tertibi, avans verilecekse sartlari,
uygulamlacak usul, verilecekse fiyat farki ve dogrudan temin

i¢in gorevlendirilen personel'in bulunmasi gerekmektedir.

En diisiik teklifi veren firma belirlenerek sézlesme imzalanir.

ozl inde belirtilen siirelerde (1-3 ay) fatura
diizenlenir.Bakimin yapildigina dair formun firma yetkilisi ve
idare yetkilisince imzali ash fatura ekinde sunulmalidir.

HYS'den Odeme Emri Belgesi diizenlenerek imzaya sunulur.

Odeme Emri Belgesi ve ekleri tutanak ile SGDB'na teslim
edilir.




