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Birimlerden Talep Yazisi gelir. Talep degerlendirilmesi
yapilir.

Talep edilen istek
ambarda var m?

Harcama
yetkilisinin onay1
ile istek karsilanir.

Odenek kontrolii yapilir.

Piyasa Fiyat arastirmasi yapacak peronel gorevlendirilerek
Piyasa Fiyat aragtirmasi yapilir.Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanag1 hazirlanir.

Yaklagik Maliyet Cetveli olusturulur.

ihale Onay Belgesi diizenlenir.

k fiyat veren firmadan alim yapilir.

Mal veye hizmet uygun mu?

Hizmetin veya
Mallarin uygun olanin
saglanmasi igin gerekli

islem yapilir.

Muayene kabul komisyonu tarafindan malzemeler teslim
almir.Fatura kesilir.

Odeme Emri Belgesi diizenlenir.

Odeme Emri Belgesi ve ekleri SGDB'na génderilir.

Yaillan i Siiresi: 4 7 lii

Birimler, satn alma istek yazilari ile birlikte; Olur, Teknik
Sartname galigmalari ve varsa malzemenin numunesi
gonderirler.Gelen satin alma istek yazilar1 ve ekleri mevzuata
uygunluk (4734/22 maddesine gore alim yapilip
yapilamayacagma karar verilir) ve biitge olanaklari agisindan
incelenir, ambardan Kkarsilayabiliyor mu bakilir. Ambarda
varsa Harcama Yetkilisinin onayz ile istek karsilanr.

Yapilacak olan alim ile ilgili biitce de 6denek olup olmadigt
kontrol edilir.

Harcama yetkilisinin onayi ile piyasa fiyat arastirma yetkilileri
belirlenerek personel tarafindan piyasa fiyat arastirmasi
yapilr.

En az 3 firmadan yapilan piyasa fiyat arastirmasina gore
yaklasik maliyet belirlenir.

ihale onay belgesinde;

Isin tanimy, isin niteligi, isin miktar1, yaklasik maliyet,
kullamlabilir denek, biitge tertibi, avans verilecekse sartlari,
uygulamlacak usul, verilecekse fiyat farki ve dogrudan temin

i¢in gorevlendirilen personel'in bulunmasi gerekmektedir.

En disiik teklifi veren firma belirlenerek muayene ve kabul
komisyonu tarafindan mallar kontrol edilir.

Malzemeler ambara konulur ve ayni zamanda alima iliskin
fatura muayene kabul komisyon tutanagindan sonra
diizenlenir. Alian mallara iligkin tagmnir islem fisleri
diizenlendikten sonra firma 6deme bilgileri almir.Fatura
kesilir.

HYS'den Odeme Emri Belgesi diizenlenerek imzaya sunulur.

Odeme Emri Belgesi ve ekleri tutanak ile SGDB'na teslim
edilir.







