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Gorev Amaci

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenen amacg,
ilke ve talimatlara uygun olarak; kendisine bagl bulunan birimlerin i§ taniminda yer alan gérevlerin
yaptirtlmasini saglamak, gerektiginde bagli personele islerin yiiriitiilmesinde yardimci olmak.

» 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiirtirlige
konulan mevzuat,

Tigili M t e
g Yevzua » 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
» Diger Mevzuat.
s . . Analitik diisiinebilme, analiz yapabilme, degisim ve gelisime agik olma, diizenli ve disiplinli
Bu Is I¢in Gerekli . . (A et .
s X ¢alisma, ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimei, etkin yazili ve sozlii iletisim, hosgoriilii olma, ikna
Bilgi-Beceri ve e . . 9 . . .
kabiliyeti, kurumsal ve etik prensiplere baglilik, sorumluluk alabilme, iist ve astlarla diyalog, zaman
Yetenekler R
yonetimi.
I¢ Kontrol Standardr | Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

I¢ Kontrol Genel
Sarti

KOS 2.3. idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gérevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarint  kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

Temel is ve
Sorumluluklar

1. Kendisine bagli bulunan birimlerin is taniminda yer alan gdrevlerin yaptirilmasini
saglamak, gerektiginde bagl personele islerin yiiriitilmesinde yardimci olmak.

2. Ust amirlerince kendisine iletilen her tiirlii yaziy1 inceleyerek ilgililere havale etmek,

gereginin yapilmasini izlemek ve denetlemek.

Birimlerin faaliyetleri hakkinda Bagkan’a rapor vermek.

Kendisine bagli personelin verimli ve diizenli ¢alismalari i¢in gerekli onlemeleri almak.

5. Gorevlerin amaca uygun bigimde planlanmasi, diizenlenmesi ve yiiriitiilmesini takip ve
kontrol etmek.

6. Kanun ve yonetmelikle kendisine verilen diger gorevleri ve Bagkan’in vermis oldugu

diger gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak.

Ust yénetici tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Yetkili mercilere hesap vermek.

Daire Bagkani'nin verecegi benzer diger is ve islemleri yapmak.

0. idari ve Mali Isler Sube Miidiirii gérev alanina giren konulardan dolay1 Idari ve Mali

Isler Daire Baskanma kars1 sorumludur.
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Bu dokiimanda aciklanan Temel Is ve Sorumluluklar1 okudum. Temel Is ve Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum. ...... [oo... [ovinnn
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