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Alt Birimi Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Gorev Ad1 Temizlik Personeli

Adi - Soyadi Yusuf OKYAY

Gorev Devri

Yapacag Ozlem YESILTAS

Kisi/Kisiler

Gorev Amaci

Rektorliik Binasi 1.Kat temizlik islerini yiiriitmek.

» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,

Tlgili Mevzuat » Diger Mevzuat.
Bu Is Icin Gerekli Degisim ve gelisime agik olma, diizenli ve disiplinli ¢alisma, ekip calismasina uyumlu
Bilgi-Beceri ve ve katilimet, etkin yazili ve sozlii iletisim, hosgoriilii olma, ikna kabiliyeti, kurumsal ve
Yetenekler etik prensiplere baglilik, sorumluluk alabilme, iist ve astlarla diyalog, zaman yonetimi.
I¢ Kontrol ) . . .
Standardi Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
ic Kontrol Genel KOS 2.3. Idare birimlerinde Persone}ln g0r§vlerln} ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarini kapsayan gorev dagilim gizelgesi olusturulmali ve personele
Sarti g ..
bildirilmelidir.
1. Rektorliik binasi birinci katindaki tuvaletlerin, lavabolarin, yangin merdivenlerinin,
asansorlerin ve diger ortak kullanim alanlarinin temizliginin yapilmasini saglamak,
2.Gorevli oldugu katin merdiven ve koridorlarini siirekli temiz halde bulundurulmasini
Temel is ve saglamak,
> 3.Hizmetin aksamamasi i¢in malzemelerin zamaninda ve yeterli 6l¢iide teminini
Sorumluluklar

saglamak,

4.Temizlik Hizmeti kapsaminda belirtilen gorevleri yerine getirilmesini saglamak,
5.Bulundugu birim igerisinde ortaya ¢ikan tagima ve yer degistirme iglerinin yerine
getirilmesini saglamak

6.Ust Yénetici ve Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum. ...... loin.. R
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