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Alt Birimi Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Gorev Ad1 Temizlik Personeli

Ad1 - Soyadi Talat TOPLU

Gorev Devri

Yapacagi Yusuf OKYAY

Kisi/Kisiler

Gorev Amaci

Rektorliik Binasi 1.Kat ¢ay ocagi iglerini ylriitmek.

» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,

Tlgili Mevzuat » Diger Mevzuat.
Bu is icin Gerekli Degisim ve gelisime ag11.< olma, duzer‘l'h ve dl?lpllnll g:alasl.llqz}., ekip (;fahsmasn.la. .
o . uyumlu ve katilimei, etkin yazili ve sozlii iletisim, hoggoriilii olma, ikna kabiliyeti,
Bilgi-Beceri ve . . < . . .
kurumsal ve etik prensiplere baglilik, sorumluluk alabilme, {ist ve astlarla diyalog,
Yetenekler e
zaman yonetimi.
I¢ Kontrol Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevle
Standardi T yon, organtzasyon yapist ve goreviet
ic Kontrol Genel KOS 2.3. Idare birimlerinde Persone}ln gor.evlerm.l ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarini kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
Sarti 1 e )
bildirilmelidir.
1. Cay ocaginda bulunan malzemelerin muhafaza edilmesi.
Temel Is ve 2. Cay, seker, bardak vs. malzemelerin durumunu takip ederek temin
Sorumluluklar edilmesini saglamak.

3. Ust Yénetici ve Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum. ...... A T
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Osmaniye Korkut Ata Universitesi
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0328827 10 00
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Telefon
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