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Birimi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Alt Birimi Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Gorev Adi Bilgisayar Isletmeni

Ad1 - Soyadi Emrah KACAN

Gorev Devri

Yapacagi Seref KAVUN

Kisi/Kisiler

Gorev Amaci

Arag talep formu dogrultusunda verilen gorevin yerine getirilmesi.

» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

Tlgili Mevzuat » Diger Mevzuat.
Bu Is I¢cin Gerekli Degisim ve gelisime agik olma, diizenli ve disiplinli ¢aligma, ekip ¢alismasina uyumlu ve
Bilgi-Beceri ve katilimei, etkin yazili ve sozlil iletisim, hosgoriilii olma, ikna kabiliyeti, kurumsal ve etik
Yetenekler prensiplere baglilik, sorumluluk alabilme, iist ve astlarla diyalog, zaman yonetimi.
I¢ Kontrol ) . . .
Standardi Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
ic Kontrol Genel KOS 2.3. Idare birimlerinde Persone}ln gor-evlerm-l ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarint kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
Sarti 1 e s ..
bildirilmelidir.
1. Arag talep formu dogrultusunda verilen grevin yerine getirilmesi.
2. Universitemiz biinyesinde sorumlu bulundugu araglar1 hizmete hazir halde
T g e bulundurmak.,
Sorumluluklar 3. é;lr(r:llenkperlyodlk bakimi ve trafik muayenelerinin yaptirilmasi i¢in idareye bilgi

4. Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢cagirarak gerekli
raporlart tutturmak ve amirlerine bilgi vermek.
5. Ust Yonetici ve Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimii okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum. ...... A R

Ad-Soyad: Emrah KACAN
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