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Gorev Devri

Yapacagi Celal PARLAK

Kisi/Kisiler

Gorev Amaci

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina bagl Garaj Amirligi birimindeki araglarin sevk ve
idaresini saglamak.

» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu,

Tlgili Mevzuat » Diger Mevzuat.
Bu Is I¢cin Gerekli Degisim ve gelisime agik olma, diizenli ve disiplinli ¢aligma, ekip ¢alismasina uyumlu ve
Bilgi-Beceri ve katilimei, etkin yazili ve sozlil iletisim, hosgoriilii olma, ikna kabiliyeti, kurumsal ve etik
Yetenekler prensiplere baglilik, sorumluluk alabilme, iist ve astlarla diyalog, zaman yonetimi.
g:ﬁ?;;?;;l Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
ic Kontrol Genel KOS 2.3. idare birimlerinde Persone}in gér-evlerin-i ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarint kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
Sarti bildirilmelidi
ildirilmelidir.
1. idari ve Mali isler Daire Bagkanligina baglh Garaj Amirligi birimindeki araglarin
sevk ve idaresini saglamak.

2. Universitemiz biinyesinde sorumlu bulundugu araglarin bakim, onarim isleri ve
Temel Is ve sigorta muayene islemlerini takip etmek.
Sorumluluklar 3. Araglarin periyodik bakimi ve trafik muayenelerinin yaptirilmasi i¢in idareye bilgi

vermek.

4. Garaj Amirligi biinyesinde bulunan demirbaslarin korunmasi, kollanmast,
kullanima hazir bulundurulmast.

5. Ust Yonetici ve Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum. ...... A R
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