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Kisi/Kisiler

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan
Gorev Amaci belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Dogrudan temin 6demesi, ihaleye bagh
hak edislerin 6deme islemlerini yliriitmek.

» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu.

Tlgili Mevzuat » Diger Mevzuat.
Bu is icin Gerekli Angh‘.uk.dusunebﬂm?, analiz yapabilme, degisim ve gehslmg acik olma, Eluz"er.lh ve
o . disiplinli calisma, ekip calismasina uyumlu ve katilimci, etkin yazil ve sozlii iletisim,
Bilgi-Beceri ve et . e . . <
hosgoriilii olma, ikna kabiliyeti, kurumsal ve etik prensiplere baglilik, sorumluluk
Yetenekler f . . .
alabilme, iist ve astlarla diyalog, zaman y0netimi.
i¢ Kontrol . . . "
Standardi Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
ic Kontrol Genel KOS 2.3. Idare birimlerinde Persone}ln gor.evlerm.l ve bu gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarini kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
Sarti 1 e ..
bildirilmelidir.
1. Dogrudan temin yoluyla satin alma yapmak.
2. Arag kiralama hak edislerinin hazirlanmasi.
3. Personel servislerinin hak edislerinin hazirlanmasi.
4. Kanun ,tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuatla verilen gorevleri zamaninda
: eksiksiz olarak yapilmasin saglar.
Temel Is ve - e . i qen . .
5. Ust yonetici ve Daire Bagkaninin verdigi diger gorevleri yapmak.
Sorumluluklar . o
6. Gorev Alaniyla ilgili yazigmalar1 yapmak,
7. Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek,
8. Birimin varliklar ile kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanmak,

9. Savurganliktan kacinmak, gizlilige riayet etmek,
10. Daire Bagkanliginin web sitesi i ve islemlerini yiirlitmek.
11.Gorevlerinden dolay1r Amirlerine kargi sorumludur.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum. ...... loin.. R
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