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Kisi/Kisiler

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig1 tarafindan belirlenen amacg, ilke ve
talimatlara uygun olarak; Dogrudan temin ddemesi, ihaleye bagli hak edislerin 6deme islemlerini
Gorev Amaci ylriitmek.

» 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiiriirlige
konulan mevzuat,

Tlgili Mevzuat » 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu
» Diger Mevzuat.
Bu is i¢cin st e e 1 . . .. . .. .. . e .
Gerekli Bilgi- Analitik diigiinebilme, analiz yapabllme, degisim ve gglls{me acik ol"mfl,nduzenh.ve dlslphph gahsma, ekip
Beceri ve gahsmasma gyumlu ve katilimei, etkin yazﬂl. ve sc?.zlu iletisim, ho§gorulu olma, 1k.1'1a kab}llyetl, kurumsal
Yetenekler ve etik prensiplere baglilik, sorumluluk alabilme, iist ve astlarla diyalog, zaman yonetimi.
1 Lo Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
Standardi T ’
I¢ Kontrol KOS 2.3. idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve sorumluluklarini
Genel Sart1 kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele bildirilmelidir.
1. Universitemiz ihtiyac1 olan malzemelerin alimi igin piyasa arastirmasi yapmak.
2. Dairemizin almis oldugu mal ve hizmetten olusan faturalar1 6denmesi i¢in 6demde emri
belgesi diizenlemek.
Dairemiz igin serbest birakilan biitge tertipler itibariyle kontrol edip, planlamasini1 yapmak.
. DMO alimlarini takip etmek.
Temel Iy ve Kredi ve Avans mutemetligi yapmak
Sorumluluklar :

Universitemiz resmi telefon goriisme iicretleri faturalarmin ddenmesini saglamak.
Gorev Alaniyla ilgili yazigmalari yapmak,

Birimin varliklari ile kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanmak,

Ust Yonetici ve Daire Bagkani'nin verecegi benzer diger is ve islemleri yapmak,
10. Daire Bagkanliginin web sitesi is ve islemlerini yiiriitmek.

11. Gorevlerinden dolay1 Amirlerine kars1 sorumludur.

CHRIAANED

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gdrevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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