T.C.

OSMANIYE KORKUT ATA
UNIVERSITESI

HUKUK MUSAVIRLIGI

SUREC KARTLARI




SUREC
KODU

REVIZYON
NO

SUREC ADI:
UNIVERSITE REVIZYON
ALEYHINE TARIHI
ACILAN ADLI
DAVALAR

SUREC TANIMI

Universitenin diger kisi ve kurumlarla olan anlasmazlik|
ve uyusmazliklarinda adli yargida Universitenin|
haklarin1 savunmak, adli davalar1 agmak, sonuna kadar
takip etmek ve sonuglandirmak.

SURECI BASLATAN iSLEM

Universitemiz aleyhine agilan dava dilekgesi tebligatinin|
Birimimize ulagmasi.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Hukuk Miisaviri, Avukat, Biiro Personeli

SURECIN HEDEFI

Universitenin  diger kisi ve kurumlarla olan
anlagmazlik ve uyusmazliklarinda adli yargida
Universitenin haklarin1 savunmak.

SURECLE iLGIiLI RISKLER

- Kamu zararina sebebiyet verme riski

- Telafisi gii¢ sonuglara sebebiyet verme riski
- Zaman kayb1

- Cezai yaptirimlar

- Giiven kaybi

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Calisma takviminin ilgililer tarafindan diizenli olarak
takip edilerek durugma giinlerinin kagirilmamasi, cevap
dilekg¢elerinin zamaninda ilgili mahkemeye
gonderilmesi, ilgili birimlerden talep edilecek bilgi ve
belgelerin zamaninda temin edilmesi ve temin edilen
belgelerin konu ile olan baglantisinin dogrulugunun|
saglanmasi, mahkeme kararlarinin zamaninda ilgili
yerlere bildirilmesi, yapilacak 6deme islemlerinin dogru
olarak yapilmast i¢in misavirligimiz ile istisare
edilmesi adina iletisim kurulmasi.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

2 yil

PERFORMANS GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI




. ) 5 124 sayih  Yiiksekdgretim Ust Kuruluslarr ile
SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT VE yiiksekdgretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda

NUMARASI KHK'nin 35 inci maddesi
FORMU HAZIRLAYANLAR Ensar KELES
Emel KEPOGLU

FORMU ONAYLAYANLAR
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SUREC
KODU

SUREC '
REVIiZYON
NO

SUREC ADI:
UNIVERSITE
TARAFINDAN
ACILAN ADLI
DAVALAR

REVIZYON
TARIHI

SUREC TANIMI

Universitenin diger kisi ve kurumlarla olan anlasmazlik
ve uyusmazliklarinda adli yargida Universitenin
haklarini talep etmek ve savunmak, adli davalar1 agmak,
sonuna kadar takip etmek ve sonu¢landirmak.

SURECI BASLATAN iSLEM

[gili birim tarafindan {ist yazi ile yapilan talebin EBY'S
iizerinden Miisavirli§imize ulagsmasi.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Hukuk Miisaviri, Avukat, Biiro Personeli

SURECIN HEDEFI

Universitenin diger kisi ve kurumlarla olan anlasmazlik
ve uyusmazliklarinda adli yargida Universitenin
haklarini talep etmek ve savunmak.

SURECLE iLGIiLI RISKLER

- Kamu zararma sebebiyet verme riski

- Telafisi gii¢ sonuglara sebebiyet verme riski
- Zaman kaybi

- Cezai yaptirimlar

- Giiven kaybi

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Calisma takviminin ilgililer tarafindan diizenli olarak
takip edilerek durusma giinlerinin kagirilmamasi, cevap
dilekg¢elerinin zamaninda ilgili mahkemeye
gonderilmesi, ilgili birimlerden talep edilecek bilgi ve
belgelerin zamaninda temin edilmesi ve temin edilen
belgelerin konu ile olan baglantisinin dogrulugunun
saglanmasi, mahkeme kararlarinin zamaninda ilgili
yerlere bildirilmesi, yapilacak 6deme islemlerinin
dogru olarak yapilmasi i¢in miisavirligimiz ile istisare
edilmesi adina iletisim kurulmasi.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

2 yil

PERFORMANS GOSTERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI




SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

124 sayih  Yiiksekogretim Ust Kuruluslarr ile
Yiiksekdgretim Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda
KHK'nin 35 inci maddesi

FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES

FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLU




SUREC
) KODU

SUREC .
REVIZYON
NO

SUREC ADI:

UNIVERSITE

ALEYHINE REVIZYON

ACILAN IDARI TARIHI

DAVALAR

SUREC TANIMI

Universitenin  diger kisi ve kurumlarla olan
anlagsmazlik ve wuyusmazliklarinda idari yargida
Universitenin haklarmi savunmak, Idari davalari
acmak, sonuna kadar takip etmek ve sonuglandirmak.

SURECI BASLATAN iSLEM

Universitemiz aleyhine acilan dava dilekgesi ara karar
tebligatinin Birimimize ulagmasi.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Hukuk Miisaviri, Avukat, Biiro Personeli

SURECIN HEDEFi

Universitenin diger kisi ve kurumlarla olan
anlagsmazlik ve uyusmazliklarinda idari yargida
Universitenin haklarmi savunmak.

SURECLE ILGILI RISKLER

- Kamu zararina sebebiyet verme riski

- Telafisi gii¢ sonuglara sebebiyet verme riski
- Zaman kayb1

- Cezai yaptirimlar

- Giiven kaybi

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Calisma takviminin ilgililer tarafindan diizenli
olarak  takip edilerek durugsma  giinlerinin
kagirilmamasi, cevap dilekgelerinin zamaninda ilgili
mahkemeye gonderilmesi, ilgili birimlerden talep
edilecek bilgi ve belgelerin zamaninda temin
edilmesi ve temin edilen belgelerin konu ile olan
baglantisinin dogrulugunun saglanmasi, mahkeme
kararlarinin zamaninda ilgili yerlere bildirilmesi,
apilacak 6deme islemlerinin dogru olarak yapilmasi
icin miisavirligimiz ile istisare edilmesi adina
iletisim kurulmasa.

SURECIN TAMAMLANMASURESI

2yl

PERFORMANS GOSTERGELERI
VEOLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

124 sayill  Yiiksekdgretim  Ust  Kuruluslar ile
Yiiksekdgretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda
KHK'nin 35 inci maddesi




FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES

FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLU




SUREC
KODU

REVIZYON
NO

SUREC

SUREC ADI:
UNIVERSITE
TARAFINDAN REVIZYON
ACILAN IiDARI TARIHI
DAVALAR

SUREC TANIMI

Universitenin diger kurumlarla olan anlasmazlik ve
uyusmazliklarinda idari yargida Universitenin
haklarini aramak ve savunmak, Idari davalar1 agmak,
sonuna kadar takip etmek ve sonuglandirmak.

SURECI BASLATAN iSLEM

flgili birim tarafindan iist yazi ile yapilan talebin|
EBYS iizerinden Miisavirligimize ulagsmasi.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Hukuk Misaviri, Avukat, Biiro Personeli

SURECIN HEDEFI

Universitenin diger kurumlarla olan anlasmazlik ve
uyusmazliklarinda idari yargida Universitenin
haklarin1 aramak ve savunmak.

SURECLE ILGILI RISKLER

- Kamu zararina sebebiyet verme riski

- Telafisi gii¢ sonuclara sebebiyet verme riski
- Zaman kayb1

- Cezai yaptirimlar

- Giiven kaybi

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Calisma takviminin ilgililer tarafindan diizenli olarak
takip edilerek durugsma giinlerinin kagirilmamasi,
cevap dilekgelerinin zamaninda ilgili mahkemeye
gonderilmesi, ilgili birimlerden talep edilecek bilgi ve
belgelerin zamaninda temin edilmesi ve temin edilen
belgelerin konu ile olan baglantisinin dogrulugunun|
saglanmasi, mahkeme kararlarinin zamaninda ilgili
yerlere bildirilmesi, yapilacak 6deme islemlerinin
dogru olarak yapilmasi i¢in miisavirligimiz ile istisare]
edilmesi adina iletisim kurulmasi.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

2 yil.

PERFORMANS
GOSTERGELERI VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI
MEVZUAT VE NUMARASI

124 sayili  Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile
Yiiksekogretim  Kurumlarinin ~ Idari  Teskilaty
Hakkinda KHK'nin 35 inci maddesi

FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES

FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLU
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SUREC
) KODU
SUREC

REVIZYON
NO

SUREC ADI:
UNIVERSITE
ALEYHINE
ACILAN iCRA
TAKIBI

REVIZYON
TARIHI

SUREC TANIMI

Universite aleyhine yapilan her tiirlii icra takibi
hakkinda  gerekli  aragtirmanin  yapilmasi
sonucunda, kurumun borcu oldugunun anlasilmasi
halinde ilgili birimlere Odenmesi {izerine
gondermek.

SURECI BASLATAN iSLEM

Universitemiz ~ aleyhine agilan icra takibi
tebligatinin Birimimize ulagmasi.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Hukuk Miisaviri, Avukat, Biiro Personeli

SURECIN HEDEFi

Universite aleyhine yapilan her tiirlii icra takibi
sonucunda kurumun borcunun dogru ve vaktinde
O0denmesi.

SURECLE ILGILI RISKLER

- Kamu zararina sebebiyet verme riski

- Telafisi gii¢ sonuclara sebebiyet verme riski
- Zaman kayb1

- Cezai yaptirimlar

- Giiven kaybi

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Tebligatlar diizenli olarak kontrol edilip kayit altina
alinmakta, Kurum i¢i birimlerce iletisim etkili bir sekilde
kurulmakta, durusma giinleri kayith defterlerden diizenli
olarak kontrol edilmekte, dosya giderlerinin hesaplari
kontrol edilip zamaninda ve dogru bir sekilde yatirilmasi
saglanmaktadir.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

2 yil.

PERFORMANS GOSTERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

124 say1l1 Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile
Yiiksekdgretim Kurumlarmin Idari Teskilat:
Hakkinda KHK'nin 35 inci maddesi.

FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES

FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLU




SUREC
KODU

REVIZYON
NO

SUREC ADI:
UNIVERSITE
TARAFINDAN
ACILAN ICRA
TAKIBI

REVIZYON
TARIHI

SUREC TANIMI

Universitenin her tiirlii alacagina karsi icra takibini
yapmak, takip etmek ve sonu¢landirmak.

SURECI BASLATAN iSLEM

Universitenin alacagi ile ilgili evraklarin ilgili birim|
tarafindan Misavirligimize gonderilmesi iizerine
talebin degerlendirilerek icra takibi hazirlanir.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Hukuk Miisaviri, Avukat, Biiro Personeli

SURECIN HEDEFI

Universitenin her tiirlii alacagim tahsil etmek.

SURECLE ILGILI RISKLER

- Kamu zararina sebebiyet verme riski

- Telafisi gii¢ sonuglara sebebiyet verme riski
- Zaman kayb1

- Cezai yaptirimlar

- Gliven kaybi

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Tebligatlar diizenli olarak kontrol edilip kayit altina)
alinmakta, Kurum i¢i birimlerce iletigim etkili bir gsekilde
kurulmakta, durusma giinleri kayitli defterlerden diizenli
olarak kontrol edilmekte, dosya giderlerinin hesaplari
kontrol edilip zamaninda ve dogru bir sekilde yatirilmasi
saglanmaktadir.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

2 yil.

PERFORMANS GOSTERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

124 sayilh Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile
Yiiksekogretim  Kurumlarmin  Idari  Teskilati
Hakkinda KHK'nin 35 inci maddesi.

FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES

FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLU




SUREC
KODU

SUREC .
REViZYON
NO

SUREC ADI:
HUKUKI GORUS
BILDIRMEK REVIZYON
TARIHI

SUREC TANIMI

Rektorlik ve Genel Sekreterlik Makamlarinin
istedigi konularda hukuki goriis bildirmeyi ve
Mevzuatin uygulanmasinda ya da
yorumlanmasinda ihtilafa diisiilmesi durumunda
konunun hukuki yOnden arastirilarak ihtilaf
hakkindaki goriislerin sunulmasini ifade eder.

SURECI BASLATAN iSLEM

Misavirligimize Rektorliik veya Genel Sekreterlik
Makami tarafindan Hukuki Goriis sorulmasi.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Hukuk Miisaviri, Avukat

SURECIN HEDEFi

Mevzuatin uygulanmasinda ya da
yorumlanmasinda ihtilafa diisiilmesi durumunda
konunun hukuki yonden arastirilarak giincel
mevzuata uygun goriisiin sunulmast.

SURECLE iLGIiLI RISKLER

- Kamu zararina sebebiyet
- Kisi zararina sebebiyet
- Giiven kayb1

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Mevzuat degisikliklerini takip edilerek giincel mevzuatin|
uygulanmasinin saglanmast.
Islerin zamaninda bitirilmesi.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

15 Giin.

PERFORMANS GOSTERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

124 say1l1 Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile
Yiiksekogretim Kurumlarmin Idari Teskilat:
Hakkinda KHK'nin 35 inci maddesi.

FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES

FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLI




SUREC
) KODU
SUREC :
REVIZYON
NO
SUREC ADI:
YILLIK .
FAALIYET REVIZYON
RAPORLARI TARIHI

SUREC TANIMI

Birimin y1l igerisinde yaptig1 isler ve yiriittiigli tiim
faaliyetler ile ilgili diizenlenen raporu ifade eder.

SURECI BASLATAN iSLEM

Miisavirligimize Yillik Faaliyet Raporu ig¢in
Strateji  Gelistirme Daire Bagkanliginin EBYS
iizerinden gonderdigi list yazi.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Hukuk Miisaviri, Avukat, Biiro Personeli

SURECIN HEDEFI

Yillik Faaliyet Raporunun Birimimizin misyon,
vizyon, yetki, gorev ve sorumluluklari, amag¢ ve
hedefler, faaliyete iligkin bilgi ve degerlendirmeler,
kurumsal kabiliyet ve kapasitesinin
degerlendirilmesi, oneri ve tedbirler bu faaliyet]
raporunda belirtilerek i¢ giivence beyant ile birlikte
sunulmasi.

SURECLE iLGIiLI RISKLER

Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun yerine
getirilememesi.

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Doldurulan bilgilerin gegmis ve simdiki kayitlar1 gore
dogru bir sekilde doldurmakta, faaliyet raporunun
performans programi baz alinarak hazirlanmasi
saglanmakta, bu konuda ilgili kisilere gerekli
bilgilendirmeleri yapilmakta ve mevzuatta belirtilen
tarihler  dikkate  alinarak  calisma  takvimini
belirlenmektedir.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

1 ay.

PERFORMANS GOSTERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 41 inci Maddesi ve Kamu Idarelerince
Hazirlanacak  Faaliyet  Raporlart  Hakkinda)
Yonetmelik.

FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES




FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLU
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SUREC
KODU

SUREC .
REViZYON
NO

SUREC ADI:
INCELEME
REVIZYON
TARIHI

SUREC TANIMI

Rektorliik ve Genel Sekreterlik Makaminca talep
edildigi takdirde yonetmelik, yonerge, protokol ve
benzeri tasar1 ve teklifler hakkinda incelenerek
goriis bildirmek.

SURECI BASLATAN iSLEM

Tiiziik, yonetmelik, genelge ve benzeri tasari ve
teklifler incelenmek iizere miisavirligimize gelmesi.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Hukuk Miisaviri, Avukat

SURECIN HEDEFi

Giincel mevzuata uygun goriisiin sunulmasi.

SURECLE ILGILI RISKLER

- Kamu zararina sebebiyet
- Giiven kaybi

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Yazilim programlari iizerinden mevzuat degisiklikleri
takip edilerek giincel mevzuatin uygulanmasi
saglanmaktadir.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

15 Gin.

PERFORMANS GOSTERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUATVE
NUMARASI

Konuya iliskin mevzuat ve igtihat.

FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES

FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLU
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SUREC
KODU
SUREC )
REVIZYON
NO
SUREC ADI:
OGRENCI DiSiPLIN
SORUSTURMASI VE REVIZYON
PERSONEL DIiSIPLIN VE| TARIHI
CEZA SARUSTURMASI
ISLEMLERI

SUREC TANIMI

Ogrenci Disiplin Sorusturmasi ve Personel Disiplin ve
Ceza Sorusturmasi Islemlerinin mevzuata uygun olarak
yliriitiilmesinde danigmanlik yapmak.

SURECI BASLATAN iSLEM

flgili birimlerden, yapilan disiplin veya cezal
sorusturmalarina iliskin goriis/bilgi isteme yazisinin|
Miisavirligimize gelmesi.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Hukuk Miisaviri, Avukat

SURECIN HEDEFI

llgili birimler tarafindan acilan ve yiiriitiilen
disiplin veya ceza sorusturmalar1 kapsaminda,
Misavirligimizden goriig/bilgi istenmesi halinde
Disiplin veya Ceza Sorusturmas:t Mevzuati
cercevesinde en dogru sekilde bilgi vererek
yardimci olmak suretiyle yapilan sorusturmalarin
mevzuata uygun, adil bir sekilde
sonuc¢landirilmasinin saglanmasi.

SURECLE ILGILI RISKLER

-Kamu zararina sebebiyet
-Kisi zararina sebebiyet
-Giiven kaybi

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Mevzuat degisiklileri gerekli yazilimsal programlar ile
anlik olarak takip edilmekte ve Akademik, Idari
Birimlerle iletisim devamli olarak saglanarak gerekli
yardimlar  yapilmakta ve sorusturma  rehberleri
hazirlanmaktadir.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

15 giin

PERFORMANS GOSTERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

Disiplin ve ceza mevzuatina iliskin tiim
diizenlemeler.

FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES




FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLU




SUREC
KODU

SUREC .
REVIZYON
NO

SUREC ADI:

. REVIZYON
TEBLIGATLAR TARIHI

Adli-idari yargir mercilerinden, icra dairelerinden
ve noterden yapilan tebliglerin hukuki gereklerini
yapmak.

Tebligatin Universiteye teslimi.

SUREC TANIMI

SURECI BASLATAN iSLEM

SUREC SAHIBI Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU Hukuk Miisaviri, Avukat, Biiro Personeli

Gelen tebligatlar kayit altina alinarak islemlerin

SURECIN HEDEFI . y
stiresinde ve dogru olarak yapilmasi.

- Kamu zararina sebebiyet verme riski
SURECLE ILGILI RISKLER - Telafisi gii¢ sonuglara sebebiyet verme riski
- Zaman kayb1

- Cezai yaptirimlar

- Giiven kaybi

Tebligatlarin takibinin diizenli ve sik araliklarla
yapilmakta, gelen tebligatlarin kayitlara dogru bir
sekilde islenmektedir.

RISKLERE KARSI ONLEMLER

SURECIN TAMAMLANMASURESI 5 Is Giinii

PERFORMANS GOSTERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI

. ) 5 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile
SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT Yiiksekogretim  Kurumlarimin  Idari  Teskilati

VE NUMARASI Hakkinda KHK'nin 35 inci maddesi

FORMU HAZIRLAYANLAR Ensar KELES

FORMU ONAYLAYANLAR Emel KEPOGLU




SUREC
. KODU

SUREC .
REVIZYON
NO

SUREC ADI:

Bngi _EDiNME

BIRIMI REVIZYON
TARIHI

SUREC TANIMI

Bilgi Edinme Birimine ait is ve islemleri yapmak.

SURECI BASLATAN iSLEM

Basvurularin Bilgi Edinme Birimine iletilmesi.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Hukuk Miisaviri, Avukat, Biiro Personeli

SURECIN HEDEFI

Bilgi Edinme Birimi biinyesinde yiiriitilen is ve
islemlerin zamaninda, dogru, etkili ve mevzuata uygun
olarak yiiriitiilmesi.

SURECLE ILGILI RISKLER

- Kamu zararina sebebiyet verme riski

-Kisi zararina sebebiyet

- Telafisi giic sonuglara sebebiyet verme riski
- Zaman kaybi

- Cezai yaptirimlar

- Gliven kaybi.

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Bilgi Edinme Birimine ait kurumsal elektronik posta
adresi ve CIMER sistemi miimkiin oldugunca giinliik]
kontrol edilmektedir. Bagsvurular gelis tarihlerini ve
ilgililerine gore excel formatinda islenerek takip|
edilmektedir. Mevzuatta belirtilen siirelere uyulmasinin|
takibi i¢in iist yazilarda gerekli siireler belirtilmekte ayni
zamanda st yazilarda kisisel veriler ve gizlilik
hususlarindan gerekli hassasiyetin gosterilmesi igin|
uyarilar yapilmaktadir.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

30 giin, 15 is giinii, 30 is giinl

PERFORMANS GOSTERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Y 6netmelik

4982 sayil1 Bilgi Edinme Kanunu

Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin
Esas Ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik

Cumhurbaskanhig Iletisim Merkezi Yonetmeligi




FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES

FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLU




SUREC
) KODU

SUREC .
REVIZYON
NO

SUREC ADI:

BiLIMSEL

ARASTIRM REVIZYON

AVE YAYIN TARiHI

ETIGI

KURULU

SEKRETAR

YASI

SUREC TANIMI

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Bilimsel
Arastirma ve Yayin Etigi Kurulunun Sekretarya is
ve islemlerini yapmak

SURECI BASLATAN iSLEM

Etik ihlal konulu ihbar, sikayet vb. bilgi ve
belgelerin kurulu génderilmesi.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Kurul Baskan ve Uyeleri, Sekretarya

SURECIN HEDEFi

Incelemeye konu siirecin ivedi ve mevzuata uygun
ylriitiilmesini saglamak.

SURECLE ILGILI RISKLER

- Kamu zararina sebebiyet verme riski

-Kisi zararina sebebiyet

- Telafisi gii¢ sonuglara sebebiyet verme riski
- Zaman kaybi

- Cezai yaptirimlar

- Giiven kaybi1

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Her konu ayr1 ayr dosyalanmakta ve inceleme siirecine
konu evraklar gizlilik esasina riayet edilerek isleme
konulmaktadir. Evraklar mevzuata uygun sekilde
gerekli durumlarda fiziksel olarak hazirlanmaktadir,
Islem sonucu ilgili yerlere iist yazi ile bildirilmekte ve|
genel zaman agimu siireleri agisindan islemler miimkiin|
oldugunca en hizli sekilde yapilmaktadir.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

3-6 Ay

PERFORMANS GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

2547 sayil1 Yiksekogretim Kanunu

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Bilimsel
Aragtirma ve Yayin Etigi Kurulu Y6nergesi
Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma ve
Yayin Etigi Yonergesi

Vb. diger mevzuat




FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES

FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLU




SUREC
) KODU

SUREC .
REVIZYON
NO

SUREC ADI:

MEVZUAT

U TARIHI

SEKRETAR

YASI

SUREC TANIMI

Osmaniye  Korkut Ata  Universitesi'nin ilgili
birimlerinden gelen mevzuat hazirlama ve degisikliklere]
iliskin taleplerinin; mevzuata uygunluk, hukuki gegerlilik
ve diger ftniversite i¢ diizenlemeleriyle uyumluluk]
acisindan degerlendirmek.

SURECI BASLATAN iSLEM

Genel Sekreterlik Makaminca sevk edilen mevzuat
hazirlama ve/veya degisiklik taleplerine iliskin
yazl.

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Komisyon Bagskan ve Uyeleri ile Sekretarya

SURECIN HEDEFi

Mevzuatlarin genel mevzuata uygun, hukuki
gegerliligi  olan ve Universitenin  diger ig
diizenlemeleriyle uyumlu hale getirmek.

SURECLE iLGIiLI RISKLER

- Zaman kaybi
- Giiven kayb1

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Komisyon, gelen mevzuat hazirlama ve degisikliklere
iliskin talepler; mevzuata uygunluk, hukuki gecerlilik ve
diger Ttniversite i¢ diizenlemeleriyle uyumluluk
acisindan degerlendirmekte, islemler hizli sekilde
yuriitiilmekte ve talepte bulunan birimlerde konuyla
ilgili personelin toplantilara istiraki saglanmaktadir.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

1Ay

PERFORMANS GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

2547 sayil1 Yiksekogretim Kanunu
657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
ve konuyla iligkili diger mevzuatlar.

FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES

FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLU




SUREC
) KODU

SUREC .
REVIZYON
NO

SUREC ADI:

KURUM

ARABULUC REVIZYON

UL UK TARiHI

KOMISYON

u

SEKRETAR

YASI

SUREC TANIMI

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Kurum Arabuluculuk
Komisyonuna ait is ve islemlerin dogru ve zamaninda
yapilmast.

SURECI BASLATAN iSLEM

Arabuluculuk davet mektubunun kuruma tebligi

SUREC SAHIBI

Hukuk Miisavirligi

SUREC SORUMLUSU

Komisyon Baskan ve Uyeleri ile Sekretarya

SURECIN HEDEFi

Arabuluculuk siirecinin mevzuata uygun, adil ve
dogru sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

SURECLE ILGILI RISKLER

-Kamu zararina sebebiyet
-Kisi zararina sebebiyet
-Giiven kaybi

RISKLERE KARSI ONLEMLER

Arabuluculuk iizerine gelen davet mektubuna istinaden|
yeni dosya agilmakta ve komisyon {iiyelerine gerekli
bilgilendirme yapilmaktadir. Siirecin baglamasina
muhatap birim ve birimler ile gerekli yazismalar
yapilmakta. Gelen bilgi ve belgelerin konu ile olan|
yeterliligi kontrol edilerek ilgili birimlerden konuyla
ilgili goriigleri istenilmektedir.

SURECIN TAMAMLANMA SURESI

1Ay

PERFORMANS GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI MEVZUAT
VE NUMARASI

2547 sayil1 Yiksekogretim Kanunu

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

6325 sayili Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk
Kanunu

ve konuyla iliskili diger mevzuatlar.

FORMU HAZIRLAYANLAR

Ensar KELES

FORMU ONAYLAYANLAR

Emel KEPOGLU




