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hazirlanmasini saglamak, bu konuda ilgili kisilere
gerekli bilgilendirmeleri yapmak ve mevzuatta
belirtilen tarihler dikkate alinarak ¢aligma
takvimini belirlemek.

TABLOSU
. Mevcut = . e ¥t are
Risk Risk Onem Risk Onleme Faaliyetleri Onleme Faaliyetleriyle Tlgili
(numara ve adi) . Yapilanlar
Derecesi
Mahkeme tarafindan gonderilen yazilarin|Tebligatlar diizenli olarak kontrol
zamaninda kay1t altina alinmasi, istenilen edilip kayit altina alinmakta, Kurum
Adli ve Idari Davalarm agilmasi ile Universite bilgi ve belgelerin misavirligimize ici birimlerce iletisim etkili bir
aleyhine agilan adli ve idari davalarin takibi ve 20 zamaninda gonderilmesi i¢in Kurum i¢i [sekilde devam etmekte, durusma
sonug¢landirilmasi (1) birimlerce iletisime gecip hatirlatmalar |glinleri kayith defterlerden diizenli
yapilmasi, davalarin durusma giinlerinin [olarak kontrol edilmektedir.
ﬁzaylt altina alinarak siirekli olarak
ontrol edilmesi, Izin giinleri ve durusma
giinleri i¢in takvimin sik sik kontrol
edilmesi.
Mahkeme tarafindan gonderilen yazilarin| Tebligatlar diizenli olarak kontrol
zamaninda kayit altina alinmast, istenilen|edilip kayit altina alinmakta, Kurum
bilgi ve belgelerin miigsavirligimize ici birimlerce iletisim etkili bir
Kurum alacaklari i¢in icra takibi a¢ilmasi ve zamaninda gonderilmesi i¢in birimlerce [sekilde devam etmekte, durusma
acilan bu icra takipleri ile Kurum aleyhine 20 iletisime gecip hatirlatmalar yapilmasi, |giinleri kayitli defterlerden diizenli
yapilan icra takiplerinin takip edilerek davalarin durugma giinlerinin kayit altina jolarak kontrol edilmekte, dosya
sonuglandirilmasi (2) alarak siirekli olarak kontrol edilmesi, |giderilerinin hesaplar1 kontrol edilip
dosya giderlerinin zamaninda ve dogru  [zamaninda ve dogru bir sekilde
bir sekilde yatirilmasi. yatirilmaktadir.
Mevzuat degisikliklerini takip edilerek [Mevzuat degisiklileri gerekli
Hukuki Goriis Bildirmek 20 giincel mevzuatin uygulanmasinin yazilimsal programlar ile anlik
(3) saglanmas. olarak takip edilmektedir.
Doldurulan bilgilerin gegmis ve simdiki kayitlar1 || gili bi]gi]erin gecmis kayltlarla
gore dogru bir sekilde doldurmak, faaliyet tutarlilig1 kontrol ediliyor.
Yillik Faaliyet Raporlar 4 raporunun performans program baz alinarak [slemlerin zamaninda ve dogru bir

sekilde gerceklesmesi icin ¢alisma
takvimi siirekli kontrol edilmektedir




Mevzuat degisikliklerini takip edilerek

Mevzuat degisiklileri gerekli

Inceleme 20 giincel mevzuatin uygulanmasinin yazilimsal programlar ile anlik
(5) saglanmast. olarak takip edilmektedir.
Mevzuat degisikliklerinin takip edilerek [Mevzuat degisiklileri gerekli
Ogrenci Disiplin Sorusturmasi ve Personel 20 giincel mevzuatin uygulanmasinin yazilimsal programlar ile anlik
Disiplin ve Ceza Sorusturmasi Islemleri saglanmasi ve Akademik ve Idari olarak takip edilmekte ve
(6) Birimlere gerekli yardimin yapilmasi.  |Akademik, ,Idari Birimlerle iletigim
devamli olarak saglanarak gerekli
yardimlar yapilmaktadir.
Tebligatlarin takibinin diizenli ve sik Tebligatlar giinliik olarak takip
Tebligatlar 20 araliklarla yapilmasi, gelen tebligatlarin |edilmekte ve islemleri zamaninda,
(7 lkayitlara dogru bir sekilde iglenmesi. dogru bir sekilde kayitlara
alimmmaktadir.
Bagvurularin dogru katagorize edilip Bilgi Edinme Birimine ait kurumsal
ilgili birimlere ivedi olarak iletilmesi.  felektronik posta adresi ve CIMER
Birimlerden basvurulara istinaden gelen [sistemi miimkiin oldugunca gtinliik
cevabi yazilarin bagvuru sahiplerine lkontrol edilmektedir. Bagvurular
mevzuatta belirtilen siireler igerisinde |gelis tarihlerini ve ilgililerine gére
bildirilmesi. Bagvurulara yapilacak excel formatinda iglenerek takip
Bilgi Edinme Birimi islemlerin KVKK hiikiimlerine uygun ve ledilmektedir. Mevzuatta belirtilen
(8) 20 gizlik esasima riayet edilerek stirelere uyulmasinin takibi igin st
yiriitiilmesi. yazilarda gerekli siireler
belirtiimekte ayn1 zamanda {ist
yazilarda kisisel veriler ve gizlilik
hususlarindan gerekli hassasiyetin
gOsterilmesi i¢in uyarilar
yapilmaktadir.
[hbar veya sikayete konu etik ihlal Her konu ayr1 ayr1 dosyalanmakta ve
iddilalari i¢in ayr1 dosyalama yapilmali, inceleme. sﬁrecige kOIll.l evraklar gizlilik
. . e et . . esasina riayet edilerek isleme
Osmaniye Korkut Atq Unlvers1tes1 Bilimsel }ncelem§ siireci .olarak adlandirilan bu | o dir. Evraklar mevzuata uygun
Aragtirma ve Yaym Etigi Kurulu Sekretaryasi 20 islemlerin gizlilik esasina uygun olarak |sekilde gerekli durumlarda fiziksel olarak

)

yliritiilmesi saglanmali, genel zaman
asimu siirelerine dikkat edilmeli

hazirlanmaktadir. Islem sonucu ilgili yerlere
list yazi ile bildirilmektedir. Genel zaman
lasimu siireleri agisindan iglemler miimkiin
oldugunca hizli yapilmaktadir.




IKomisyon, gelen mevzuat hazirlama ve
degisikliklere iligkin talepleri; mevzuata
uygunluk, hukuki gecerlilik ve diger
tniversite i¢ diizenlemeleriyle uyumluluk

Mevzuat ¢alismalar1 toplantilari i¢in
hazirlanan giindemler iiyelere iist
yaz1 ile bildirilmekte. Yapilan
islemlerin her asamasi sekretarya

Mevzuat Komisyonu Sekretaryast 20 '
(10) acisindan degerlendirmeli. Islemler hizli ftarafindan takip edilmektedir.
sekilde sonlandirilmalidir.
\Arabuluculuk iizerine gelen davetiGelen bagvurulara istinaden
mektubuna istinaden yeni dosya acilmaliivedilikle yeni dosyalar acilmakta ve
Kurum Arabuluculuk Komisyonu Sekretaryasi ve  komisyon  iyelerine gerekliﬁ;omisyon ityelerine konu hakkinda
(1) 20 bilgilendirme yapilmali. Siirecinbilgi verilmektedir. Toplanti

baslamasina muhatap birim ve birimler
ile gerekli yazismalar yapilmali.

tutanaklarina istinaden gerekli
birimler ile bilgi ve belge aligverisi
yapilmaktadir.




