
1

9
0
5
2
0
9
0
6

6
4
1
.0

3
.-

0
4
.0

0
-0

5
.0

0
-9

9
.0

0

Adli-İdari 

Davaların 

açılması ile 

Üniversite 

aleyhine 

açılan adli ve 

idari 

davaların 

takibi ve 

sonuçlandırıl

ması

Üniversitenin öğrencileri 

ile ve diğer kişi ve 

kurumlarla olan 

anlaşmazlık ve 

uyuşmazlıklarında adli 

ve idari mercilerde 

Üniversitenin haklarını 

savunmak, adli-idari 

davaları açmak, sonuna 

kadar takip etmek ve 

sonuçlandırmak.

124 sayılı Yükseköğretim Üst 

Kuruluşları ile Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari Teşkilatı 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 35 inci maddesi

 Kurum

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversite

si Hukuk 

Müşavirliği

- - -

Dava ile ilgili 

her türlü bilgi 

ve belgeler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

1.Memur                            

2.Hukuk 

Müşaviri                   

(İşlemin 

türüne ve 

verilen 

yetkiye göre 

ilgililer) 

Kurum içi 

birimlerden  dava 

ile ilgili bilgi ve  

belge isteme.

İlgili tüm adli ve 

idari kurumlar ile 

kişiler           

Mevzuatın 

öngördüğü hak 

düşürücü ve 

zamanaşımı 

süreleri geçmeden 

davanın açılması, 

takibi ve 

neticelendirilmesi 

ile üniversite 

aleyhine açılan 

davaların takibi ve 

sonuçlandırılması.

2 yıl

İşin 

niteliği 

gereği 

işlem 

sayısının 

belirlenme

si 

mümkün 

değildir

Sunulmuyor

2
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3
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Kurum 

alacakları için  

icra takibi 

açılması ve 

açılan bu icra 

takipleri ile 

Kurum 

aleyhine 

yapılan icra 

takiplerinin 

takip edilerek 

sonuçlandırıl

ması

Üniversitenin taraf 

olduğu her türlü icra 

takibini takip etmek ve 

sonuçlandırmak.

124 sayılı Yükseköğretim Üst 

Kuruluşları ile Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari Teşkilatı 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 35 inci maddesi

 Kurum

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversite

si Hukuk 

Müşavirliği

- - -

İcra takibi ile 

ilgili her türlü 

bilgi ve 

belgeler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

1.Memur                            

2.Hukuk 

Müşaviri             

(İşlemin 

türüne ve 

verilen 

yetkiye göre 

ilgililer) 

Kurumiçi ilgili tüm 

birimler ve kişiler 

İlgili tüm adli ve 

idari kurumlar ile 

kişiler        

Mevzuatın 

öngördüğü hak 

düşürücü ve 

zamanaşımı 

süreleri geçmeden 

icra takibinin 

yapılması ile 

kurum aleyhine 

açılan icra 

takiplerinin takibi   

sağlanacaktır.

2 yıl

İşin 

niteliği 

gereği 

işlem 

sayısının 

belirlenme

si 

mümkün 

değildir

Sunulmuyor

3
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Hukuki Görüş 

Bildirmek

Rektörlük ve Genel 

Sekreterlik 

Makamlarının istediği 

konularda hukuki görüş 

bildirmeyi ve Mevzuatın 

uygulanmasında ya da 

yorumlanmasında 

ihtilafa düşülmesi 

durumunda konunun 

hukuki yönden 

araştırılarak ihtilaf 

hakkındaki görüşlerin 

sunulmasını ifade eder.

124 sayılı Yükseköğretim Üst 

Kuruluşları ile Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari Teşkilatı 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 35 inci maddesi

Kurum

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversite

si Hukuk 

Müşavirliği

- - -

Görüş istenilen 

ve hukuki 

ihtilafı ortaya 

koyan her türlü 

belge

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

Hukuk 

Müşaviri ya 

da Avukat  

(İşlemin 

türüne ve 

verilen 

yetkiye göre 

ilgililer) 

Kurumiçi ilgili tüm 

birimler ve kişiler 

Yükseköğretim 

Kurulu ve ve 

diğer kurumların 

danışma birimleri 

Kurum dışı 

yazışmayı 

gerektirmemesi 

veya süre 

belirtilmemesi 

durumunda 

belgelerin tam 

olarak 

edinilmesinden 

itibaren 15 gün

15 gün

İşin 

niteliği 

gereği 

işlem 

sayısının 

belirlenme

si 

mümkün 

değildir

Sunulmuyor

OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

Hukuk Müşavirliği
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HİZMETİ SUNMAKLA 

GÖREVLİ / YETKİLİ 

KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI
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Yıllık Faaliyet 

Raporları

Birimin yıl içerisinde 

yaptığı işler ve yürüttüğü 

tüm faaliyetler ile ilgili 

düzenlenen raporu ifade 

eder.

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi 

ve Konrtol Kanununun 41. 

maddesi ve Kamu İdarelerince 

Hazırlanacak Stratejik Planlar 

Ve Performans Programları İle 

Faaliyet Raporlarına İlişkin Usul 

Ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

Kurum

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversite

si Hukuk 

Müşavirliği

- - -

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

1.Memur                            

2.Hukuk 

Müşaviri      

Kurumiçi ilgili tüm 

birimler ve kişiler 
         __

Takip eden yılın 

ilk ayı
1 ay 1 Sunulmuyor
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İnceleme

Rektörlük ve Genel 

Sekreterlik Makamınca 

talep edildiği takdirde 

yönetmelik, yönerge, 

protokol ve benzeri 

tasarı ve teklifler 

hakkında incelenerek 

görüş bildirmek.

124 Sayılı Yükseköğretim Üst 

Kuruluşları ile Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari Teşkilatı 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 35. Maddesi, 

2547 sayılı Kanun

Kurum

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversite

si Hukuk 

Müşavirliği

- - - İlgili belgeler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

1.Memur                            

2.Hukuk 

Müşaviri            

(İşlemin 

türüne ve 

verilen 

yetkiye göre 

ilgililer) 

Kurumiçi ilgili tüm 

birimler ve kişiler 
         __

Kurum dışı 

yazışmayı 

gerektirmemesi 

durumunda 

belgelerin tam 

olarak 

edinilmesinden 

itibaren 15 gün

15 gün

İşin 

niteliği 

gereği 

işlem 

sayısının 

belirlenme

si 

mümkün 

değildir

Sunulmuyor

İşin 

niteliği 

gereği 

işlem 

sayısının 

belirlenme

si 

mümkün 

değildir

Sunulmuyor- -

Soruşturmay

a esas her

türlü bilgi

belge ile

soruşturma

dosyası

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

1.Memur                            

2.Hukuk 

Müşaviri              

(İşlemin 

türüne ve 

verilen 

yetkiye göre 

ilgililer) 

Kurumiçi ilgili tüm 

birimler ve kişiler 
__

Kurum dışı 

yazışmayı 

gerektirmemesi 

durumunda 

belgelerin tam 

olarak 

edinilmesinden 

itibaren 15 gün

15 gün

Öğrenci 

Disiplin 

Soruşturması 

ve Personel 

Disiplin ve  

Ceza 

Soruşturması 

İşlemleri
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Üniversitemizde görev 

yapan akademik-idari 

personel hakkında 

açılan disiplin ve ceza, 

öğrenim görmekte olan 

öğrenciler hakkında 

açılan disiplin 

soruşturmalarının 

başlatılması ve 

sonuçlandırılması 

konusunda hukuki 

yardımda bulunmak.  

124 Sayılı KHK'nin 35. Maddesi,  

657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanunu, 2547 Sayılı 

Yükseköğretim Kanunu, 4483 

sayılı Memurlar ve Diğer Kamu 

Görevlilerinin Yargılanması 

Hakkında Kanun, 5237 sayılı 

Türk Ceza Kanunu, 5326 sayılı 

Kabahatler Kanunu, 5271 sayılı 

Ceza Muhakemesi Kanunu

Kurum

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversite

si Hukuk 

Müşavirliği

-

124 sayılı Yükseköğretim Üst 

Kuruluşları ile Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari Teşkilatı 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 35 inci maddesi

Kurum

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversite

si Hukuk 

Müşavirliği

- -7
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Tebligatlar

Adli-idari yargı 

mercilerinden, icra 

dairelerinden ve 

noterden yapılan 

tebliğlerin hukuki 

gereklerini yapmak.

İlgili tüm adli ve 

idari kurumlar ile 

kişiler

Mevzuatta bir 

düzenleme 

bulunmamaktadır.

Tebligata 

dayanak 

olacak bilgi 

ve 

belgelerin 

edinilmesi

nden 

itibaren 5 

iş günü

İşin 

niteliği 

gereği 

işlem 

sayısının 

belirlenme

si 

mümkün 

değildir

Sunulmuyor-

Hukuki işlemle 

ilgili 

belgelerden 

lüzumlu 

görülenler 

tebligata 

eklenir.

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Hukuk 

Müşavirliği

1.Memur                            

2.Hukuk 

Müşaviri              

(İşlemin 

türüne ve 

verilen 

yetkiye göre 

ilgililer) 

Kurumiçi ilgili tüm 

birimler ve kişiler 

30 gün, 15 

iş günü, 

zorunlu 

hallerde 30 

iş günü

Ortalama 

200 
Sunuluyor-

İlgili mevzuat 

hükümlerince 

belirlenen şart 

ve usullere 

uygun 

hazırlanmış 

başvuru ve 

başvuya ilişkin 

varsa ekler. 

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

1.Memur                            

2.Hukuk 

Müşaviri

3. Genel 

Sekreter              

(İşlemin 

türüne ve 

verilen 

yetkiye göre 

ilgililer) 

Kurumiçi ilgili tüm 

birimler ve kişiler 

124 sayılı Yükseköğretim Üst 

Kuruluşları ile Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari Teşkilatı 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 35 inci maddesi, 

4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı 

Kanunu, 3071 sayılı Dilekçe 

Hakkının Kullanılmasına Dair 

Kanun, Bilgi Edinme Hakkı 

Kanununun Uygulanmasına 

İlişkin Esas ve Usuller Hakkında 

Yönetmelik, 

Kurum, Gerçek 

ve Tüzel Kişiler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversite

si Hukuk 

Müşavirliği

- -

İlgili tüm adli ve 

idari kurumlar ile 

gerçek ve tüzel 

kişiler

3071 sayılı 

Dilekçe Hakkının 

Kullanılmasına 

Dair Kanun 

hükümlerince 

yapılan 

başvurularda 30 

gün, 4982 sayılı 

Bilgi Edinme 

Hakkı Kanunu 

hükümlerince 

yapılan 

başvurularda 15 iş 

günü ile zorunlu 

hallerde 30 iş 

günü
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Bilgi Edinme 

Birimi

Üniversite Bilgi Edinme 

Birimine ait iş ve 

işlemleri yapmak.
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Kurum 

Arabuluculuk 

Komisyonu 

Sekretaryası

Osmaniye Korkut Ata 

Üniversitesi Rektörlüğü 

Kurum Arabulucuk 

Komisyonu'nun 

sekretarya iş ve işlemleri

124 sayılı Yükseköğretim Üst 

Kuruluşları ile Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari Teşkilatı 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 35 inci maddesi, 

7036 sayılı İş Mahkemeleri 

Kanunu madde 3, 6325 sayılı 

Hukuk Uyuşmazlıklarında 

Arabuluculuk Kanunu madde 15

Kurum

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversite

si Hukuk 

Müşavirliği

- - -

Arabuluculuk 

daveti ve ekler

Osmaniye 

Korkut Ata 

Ünivetsitesi 

Rektörlüğü

1.Memur                            

2.Hukuk 

Müşaviri             

(İşlemin 

türüne ve 

verilen 

yetkiye göre 

ilgililer) 

Kurumiçi ilgili tüm 

birimler ve kişiler 

İlgili tüm adli ve 

idari kurumlar ile 

gerçek ve tüzel 

kişiler

Mevzuatta bir 

düzenleme 

bulunmamaktadır.

1 ay

İşin 

niteliği 

gereği 

işlem 

sayısının 

belirlenme

si 

mümkün 

değildir

Sunulmuyor

Mevzuatta bir 

düzenleme 

bulunmamaktadır.

1.Memur                            

2.Hukuk 

Müşaviri

3. Komisyon 

Başkanı              

(İşlemin 

türüne ve 

verilen 

yetkiye göre 

ilgililer) 

Kurumiçi ilgili tüm 

birimler ve kişiler 
__

Mevzuatta bir 

düzenleme 

bulunmamaktadır.

9

1
0

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversite

si Hukuk 

Müşavirliği

- - -

İhbar, şikayet 

dilekçesi ve 

ekleri

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

1.Memur                            

2.Hukuk 

Müşaviri(İşle

min türüne 

ve verilen 

yetkiye göre 

ilgililer) 

Kurumiçi ilgili tüm 

birimler ve kişiler 

İlgili tüm adli ve 

idari kurumlar ile 

gerçek ve tüzel 

kişiler

1 ay

İşin 

niteliği 

gereği 

işlem 

sayısının 

belirlenme

si 

mümkün 

değildir

Sunuluyor

3-6 ay

İşin 

niteliği 

gereği 

işlem 

sayısının 

belirlenme

si 

mümkün 

değildir

Sunulmuyor
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Mevzuat 

Komisyonu 

Sekretaryası

Osmaniye Korkut Ata 

Üniversitesi Mevzuat 

Komisyonu'nun 

sekretarya iş ve işlemleri

124 sayılı Yükseköğretim Üst 

Kuruluşları ile Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari Teşkilatı 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 35 inci maddesi, 

2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanununun 14/b maddesi, 

Mevzuat Hazırlama Usul ve 

Esasları Hakkında Yönetmelik, 

Osmaniye Korkut Ata 

Üniversitesi Mevzuat Komisyonu 

Yönergesi 

Kurum

Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversite

si Hukuk 

Müşavirliği

- - -

Üniversites 

akademik ve 

idari birimler 

tarafından 

mevzuat 

hazırlama ve

değişikliklerine 

ilişkin 

çalışmalar

Osmaniye 

Korkut Ata 

Ünivetsitesi 

Rektörlüğü

ne (Genel 

Sekreterlik 

Makamına)
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Osmaniye 

Korkut Ata 

Üniversitesi 

Bilimsel 

Araştırma ve 

Yayın Etiği 

Kurulu 

Sekretaryası

Osmaniye Korkut Ata 

Üniversitesi Bilimsel 

Araştırma ve Yayın Etiği 

Kurulu'nun sekretarya iş 

ve işlemleri

124 sayılı Yükseköğretim Üst 

Kuruluşları ile Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari Teşkilatı 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 35 inci maddesi, 

2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu madde 53/A-b, 

Yükseköğretim Kurumları 

Bilimsel Araştırma ve Yayın Etiği 

Yönergesi

Kurum ve 

kişiler







 


