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SIRA 

NO 
HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 
Adli-İdari Davaların açılması ile Üniversite 
aleyhine açılan adli ve idari davaların takibi ve 
sonuçlandırılması 

Dava ile ilgili her türlü bilgi ve belgeler 2 yıl 

2 
Kurum alacakları için icra takibi açılması ve 
açılan bu icra takipleri ile Kurum aleyhine yapılan 
icra takiplerinin takip edilerek sonuçlandırılması 
 

İcra takibi ile ilgili her türlü bilgi ve belgeler 
 

2 yıl 
 

3 
Hukuki Görüş Bildirmek 
 

Görüş istenilen ve Hukuki ihtilafı ortaya koyan her türlü belge 
 

15 gün 
 

4 
Yıllık Faaliyet Raporları 
 

Bütçe gelir ve gider bilgileri, personel sayısı, yaş durumu eğitim, 
bilgileri, dava ve icra süreçlerine ait veriler, Bilgi Edinme Birimi, 
Bilimsel Araştırma ve Yayın Etiği Kurulu ile Kurum Arabuluculuk 
Komisyonuna ait istatiksel veriler, Birimin fiziki alanına ait veriler, 
kullanılan teknolojik ve fiziksel kaynaklara ait veriler vb. 

1 ay 
 

5 
İnceleme 
 

İlgili belgeler 
 

15 gün 
 

6 
Öğrenci Disiplin Soruşturması ve Personel 
Disiplin ve Ceza Soruşturması İşlemleri 
 

Soruşturmanın konusuna istinaden yardım gerektiren konulara ait bilgi 
ve belgeler  
 

15 gün 
 

7 
Tebligatlar 
 

Hukuki işlemle ilgili belgelerden lüzumlu görülenler tebligata eklenir 
 

Tebligata dayanak olacak bilgi ve 
belgelerin edinilmesinden itibaren 5 iş 

günü 

 

8 
Bilgi Edinme Birimi Fiziki ve elektronik başvurularda mevzuata uygun başvuru belgesi 

ve/veya formu 30 gün, 15 iş günü, zorunlu hallerde 

30 iş günü 
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9 Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi Bilimsel 

Araştırma ve Yayın Etiği Kurulu Sekretaryası 

Etik ihlal iddialarına ilişkin dilekçe ve varsa ekleri 
3-6 ay 

 
10 

Mevzuat Komisyonu Sekretaryası Mevzuat hazırlama ve değişiklik taleplerine ilişkin bilgi ve belgeler 1 ay 

11 Kurum Arabuluculuk Komisyonu Sekretaryası Arabuluculuk daveti ve ekleri 1 ay 

 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirlenen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri 

İsim : Emel KEPOĞLU İsim : Recep ŞEN 

Unvan : Hukuk Müşaviri Unvan : Genel Sekreter 

Tlf :0328 827 1000 / 2080 Tlf : 0328 8271000/1103 

e-posta :hukuk@osmaniye.edu.tr                                                                                                                                e-posta: hukuk@osmaniye.edu.tr  


