HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BiRiMi: HUKUK MUSAVIRLIGI

ALT BIRIM: -
Gorevi
. . . Yiiriitecek
Sira Hizmetin/ : Risk :
.. Riskler . . | Kontroller/ Tedbirler | Personelde
No Gorevin Adi Diizeyi
Aranacak
Kriterler
- Kamu
Adli ve idari zararina - Mahkeme yazilariin
Davalarin S_ekl)(e_blyet verme yasal Turzm 1l<;zr.11smdf: -Lisans mezunu
soimasiie |56,
Universite sonun;larag ’ dgiize%llemelerin “Gorevle ilgili
1 alegll}me _zag:llz_ln sebebiyet verme Yiiksek yapilmasi hmai\:rznuztﬁna
adlrvel a”_ o] riski - Ilgili personelin Mesleki '
davalarn takibi | _ 7man Kaybi cesitli egitim
. uzmanlik
ve - Cezai programlarina
sonuclandirilmasi | Yaptirimlar katiliminin saglanmasi
- Giiven Kaybi1
- Kamu zararina
Kurum alacaklart | ¢opepiyet verme
icin icra takibi | yjgk; - icra iglemlerinin yasal -Lisans mezunu
39111_11351 ve fl(}llafl - Telafisi gii¢ siiresi icerisinde olma,
bu icra takipleri | sonuglara yapilabilmesi i¢in gerekli -Gorevle ilgili
2 ile Kurum sebebiyet verme | Yiiksek diizenlemelerin yapilmast mevzuata
aleyhine yapilan riski - Ilgili personelin gesitli hakim olma,
icra takiplerinin | - Zaman Kaybi1 egitim programlarina -Mesleki
takip edilerek - Cezai katiliminin saglanmast uzmanlik
Yaptirimlar
sonuclandirilmasi | Giiven Kaybs
-Faaliyet raporunun
performans programi baz . wo
alinarak hazirlanmasin Lisans/Onlisans
-Seffaflik ve - o mezunu olma,
saglamak, bu konuda ilgili N o
Yillik Faaliyet | eSap verme Kisilere gerekli “Gorevle ilgili
3 y sorumlulugunun | Diisiik IFLETC & . mevzuata
Raporlan . bilgilendirmeleri yapmak .
yerine o L hakim olma,
etirilememesi -Ilgili mevzuatinda belirtilen -Mesleki
g tarihler dikkate alinarak uzmanhk
calisma takviminin
belirlenmesi
-Lisans mezunu
-Kamu Zararina e olma,
H A sebebiyet Mevzuat degisikliklerini -Gérevle ilgili
4 ukuki Goriis ‘Kisi Zararina takip edilerek giincel mevzuata
Bildirmek Sebebiyet Yiiksek mevzuatin uygulanmasinin hakim olma
.. saglanmast .
-Giiven kayb1 -Mesleki
uzmanlik
- Kamu zararina Tebligatlarin geldigi tarih Lisans/Onlisans
5 Tebligatlar sebebiyet verme | Yiiksek itibari ile kayit altina alarak | mezunu olma,

riski

ilgili dosyaya eklenmesi ve

-Gorevle ilgili




- Telafisi gii¢
sonuglara
sebebiyet verme
riski

- Zaman Kayb1
- Cezai
Yaptirimlar

- Gliven Kaybi

islemlerin siiresinde
yapilmasi.

mevzuata
hakim olma,
-Mesleki
uzmanlik

-Kamu Zararina

Mevzuat degisikliklerini
takip edilerek giincel

-Lisans mezunu
olma,
-Gorevle ilgili

6 Inceleme sebebiyet Yiiksek mevzuata
. mevzuatin uygulanmasinin -
-Giiven kaybi 9 hakim olma,
saglanmasi -Mesleki
uzmanlik
Ogrenci Disiplin | = Mevzuat degisikliklerinin O'I‘r'T‘:':”S mezund
Sorusturmasi ve ; takip edilerek giincel PR
‘s sebebiyet -Gorevle ilgili
Personel Disiplin - . mevzuatin uygulanmasinin
7 -Kisi Zararina Yiiksek - . mevzuata
ve Ceza : saglanmas1 ve Akademik ve .
Sebebiyet S e . hakim olma,
Sorusturmasi Giiven kayb1 Ida(ril Birimlere gerekli Mesleki
islemleri yardimin yapilmasi. uzmanlik
- Kamu zararina
sebebiyet verme
riski - Gelen bagvurularin ilgili
-Kisi zararina birimlere iletilmesi ve gelen
sebebiyet cevaplarm bagvuru -Lisans mezunu
. : - Telafisi gii¢ sahiplerine mevzuatta olma,
8 BllgBI.E.dII:]me sonuglara Yiiksek belirtilen siireler igerisinde -Gorevle ilgili
irimi sebebiyet verme bildirilmesi. mevzuata
riski - Kisisel verilere dikkat hakim olma,
- Zaman kaybi edilerek gerekli islemlerin
- Cezai yapilmasi.
yaptirimlar
- Giiven kaybi
- Kamu zararina
. sebebiyet verme Onlisans/Lisans
Osmamye riski - Gelen ihbar ve sikayet mezunu olma,
Korkut Ata -Kisi zararina . par ve sikay -Kurul iiyeligi
L o sebebivet dilekgelerine istinaden icin Profesér
Universitesi yer yapilacak inceleme siirecinin | ¢ .
Bilimsel - Telafisi gii¢ ilgili mevzuattaki genel Unvanina sahip
9 sonuglara Yiiksek - . olma,
Arastirma ve | copehivet verme zaman agimi siirelerine -Gorevle ilgili
o N dikkat edilerek yiiriitiilmesi.
Yaymn Etigi riski o . mevzuata
- Gizlilik esasina riayet -
Kurulu - Zaman kayb1 edilmesi hakim olma,
yaptirimlar uzmanlik
- Gliven kaybi
- Mevzuat hazirlama ve
degisiklik taleplerine iligkin
gelen yaziya istinaden Onlisans/Lisans
toplant1 giindemi mezunu olma,
Mevzuat - Zaman kavbi hazirlanmali. -Goérevle ilgili
10 Komisyonu Giiven ka }él Yiiksek - Komisyon, gelen mevzuat | mevzuata
Sekretaryasi Y hgmr.lama ve d'egisikliklere hakim o!ma,
iligkin talepleri; mevzuata -Mesleki
uygunluk, hukuki gecerlilik uzmanlik

ve diger liniversite i¢
diizenlemeleriyle uyumluluk




acisindan degerlendirmeli.
- Arabuluculuk tizerine gelen | - .. .
Kamu zararina davet mektubuna istinaden zglzljﬁﬂsé Il%s:ns
Kurum sebebiyet yeni dosya agilmal: ve Gérevle ilgili
11 Arabuluculuk Kisi zﬁrarlna Yiiksek komisyon tiiyelerine gerekli mevzuata &
Komisyonu bs bivet bilgilendirme yapilmali. hakim olma
Sekretaryasi Sg--e Iylf b - Stirecin baslamasina ‘Mesleki
-ouven kaybl muhatap birim ve birimler ile anic
gerekli yazigmalar yapilmali. 4z
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Ensar KELES Av. Emel KEPOGLU

Sef

Hukuk Miisaviri




