HASSAS GOREV LISTESI

Birimi HUKUK MUSAVIRLIGI
Alt Birimi : HUKUK MUSAVIRLIGI
. Hassas Gorevi Olan Risk Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Personel L . =
Unvan/Ad-Soyadi Diizeyi Getirilmeme Sonucu ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
. - Kamu zararina sebebiyet
Adli ve idari Davalarn acilmasi ile Hukuk Musa“}'l/ verme riski - Mahkeme yazilarmin yasal siiresi igerisinde
dli ve 1dar Davalarin acrimasi 1 Av. Emel KEPOGLU - Telafisi glic sonuglara cevaplandirilabilmesi i¢in gerekli diizenlemelerin
Universite aleyhine acilan adli & P &
versiie areyne agrian acii ve Av. Naciye ASLAN | Yiiksek | sebebiyet verme riski yapilmast
idari davalarin takibi ve R 7 kavb floili i i esiti 1
sonuclandirimasi Bilg. Isl. Ahmet - Zaman kaybi - Ilgili personelin ¢esitli egitim programlarina
ONDES - Cezai yaptirimlar katiliminin saglanmasi.
- Giiven kayb1
. - Kamu zararina sebebiyet
Kurum alacaklari icin icra takibi Hukuk MUSaVlfl/ verme riski © dera islemlerinin  vasal  siiresi  icerisinde
acilmasi ve acilan bu icra takipleri | Av. Emel KEPOGLU - Telafisi gii¢ sonuglara - 1sem] R ¢
. . . : .. . S yapilabilmesi i¢in gerekli diizenlemelerin yapilmasi
ile Kurum aleyhine yapilan icra Av. Naciye ASLAN Yiiksek | sebebiyet verme riski R . o
. _ - . R - llgili personelin ¢esitli egitim programlarina
takiplerinin takip edilerek Bilg. isl. Ahmet - Zaman kaybi 5
, - katiliminin saglanmasi.
sonu¢landiriimasi ONDES - Cezai yaptirimlar
- Giiven kayb1
o e - Faaliyet raporunun performans programi baz alinarak
Hukuk Miisaviri/ yet rap P progtami baz atl
Av. Emel KE;OGLU -Seffaflik ve hesap verme hazirlanmasini saglamak, bu konuda ilgili kisilere
Yillik Faaliyet Raporlar: ' Diisiik sorumlulugunun yerine gerekli bilgilendirmeleri yapmak
getirilememesi - llgili mevzuatinda belirtilen tarihler dikkate alinarak
Sef/Ensar KELES calisma takviminin belirlenmesi.




Hukuk Miisaviri/

-Kamu zararina sebebiyet

- Mevzuat degisikliklerini takip edilerek giincel

Hukuki Goriis Bildirmek Av. Emel KEPOGLU Yiiksek | -Kisi zararina sebebiyet mevzuatn uveulanmasinn saglanmasi
Av. Naciye ASLAN -Giiven kayb1 ye & :
- Kamu zararina sebebiyet
_ . Y?rrgl]aef{slisgﬁg sonuglara - Tebligatlarin geldigi tarih itibari ile kayit altina
Tebligatlar Bilg. Isl./Ahmet .. : S alinarak ilgili dosyaya eklenmesi ve iglemlerin
-- Yiiksek | sebebiyet verme riski .
ONDES - Zaman kayb1 stiresinde yapilmasi.
- Cezai yaptirimlar
- Giiven kayb1
Hukuk Miisaviri/ . e . . .
T AV EMOl KEPOGLU | Viksok | KeTuzummasbotier |- Mo gl iy e
Av. Naciye ASLAN '
Ogrenci Disiplin Sorusturmasi ve Hukuk Miisaviri/ -Kamu zararina sebebiyet - Mevzuat degisikliklerinin takip edilerek giincel
Personel Disiplin ve Ceza Av. Emel KEE’O CLU Yiiksek | -Kisi zararia sebebiyet mevzuatin uygulanmasinin saglanmasi ve Akademik
Sorusturmasi Islemleri V. EMe -Giliven kaybi ve Idari Birimlere gerekli yardimin yapilmasi.
- Kamu zararina sebebiyet
Ylirini]ez;lrsalzna sebebivet - Gelen bagvurularin ilgili birimlere iletilmesi ve gelen
Hukuk Miisaviri/ i TeSIafisi e sonu 131/ra cevaplarin basvuru sahiplerine mevzuatta belirtilen
Bilgi Edinme Birimi Av.Emel KEPOGLU | Yiiksek | -~ et%/e‘ime rigki siireler igerisinde bildirilmesi.
Sef/Ensar KELES i Zamgn Kavbi - Kisisel verilere dikkat edilerek gerekli islemlerin
i Kay yapilmasi.
- Cezai yaptirimlar
- Giiven kayb1
- Kamu zararina sebebiyet
. Hukuk Miisaviri/ verme riski ) ) . ) . -
} Osmaniye Korkut Ata Av. Emel KEPOCLU -Kisi zararina sebebiyet - Gelen ihbar ve sikayet dilekgelerine istinaden
Universitesi Bilimsel Arastirma S f/Ensar KELES Yiiksek |- Telafisi gii¢ sonuglara yapilacak inceleme siirecinin ilgili mevzuattaki genel
ve Yaym Etigi Kurulu ¢ sa ukse sebebiyet verme riski zaman asimu siirelerine dikkat edilerek yiirtitiilmesi.
Sekretaryasi Kuru‘l' B ask.an ve - Zaman kayb1 - Gizlilik esasina riayet edilmesi.
Uyeleri - Cezai yaptinnmlar
- Giiven kaybi
Mevzuat Komisyonu Hukuk Miisaviri/ Yiiksek | Zaman kaybi - Mevzuat hazirlama ve degisiklik taleplerine iligkin

-Giiven kaybi

gelen yaziya istinaden toplanti giindemi hazirlanmali.




Sekretaryasi

Av. Emel KEPOGLU
Sef/Ensar KELES
Komisyon Baskan ve
Uyeleri

- Komisyon, gelen mevzuat hazirlama ve
degisikliklere iliskin talepleri; mevzuata uygunluk,
hukuki  gecerlilik ve  diger {niversite i¢
diizenlemeleriyle uyumluluk agisindan
degerlendirmeli.

Kurum Arabuluculuk
Komisyonu Sekretaryasi

Miisavirlik Personelin
Tamam
Komisyon Baskan ve
Uyeleri

Yiiksek

-Kamu zararina sebebiyet
-Kisi zararina sebebiyet
-Giiven kaybi

- Arabuluculuk iizerine gelen davet mektubuna
istinaden yeni dosya agilmali ve komisyon iiyelerine
gerekli bilgilendirme yapilmali.

- Siirecin baslamasina muhatap birim ve birimler ile
gerekli yazigmalar yapilmali.

Hazirlayan
Ensar KELES / Sef

Onaylayan
Av. Emel KEPOGLU / Hukuk Miisaviri




