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BiRIiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu

Osmaniye Korkut Ata Universitesi

Birimi

Hukuk Miisavirligi

Alt Birimi

Hukuk Miisavirligi

GoOrev Amaci

Osmaniye Korkut Ata Universitesin tiim idari ve akademik faaliyetlerinin yiiriirliikteki
mevzuata uygun bigimde gergeklestirilmesini saglamak amaciyla; kurumun hukuki is ve
islemlerine iliskin goriis bildirmek, dava ve icra takiplerini yiiriitmek, sozlesme ve
protokolleri incelemek, disiplin ve sorusturma siireglerinde danismanlik yapmak, ayrica
mevzuat degisikliklerini izleyerek idareyi bilgilendirmektir.

flgili Mevzuat

2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu,

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

2577 Sayil1 Idari Yargilama Usulii Kanunu,
6100 Sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu,
659 Sayil1 KHK,

5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak
yirtirliige konulan mevzuat,

fhale ile ilgili mevzuat,
Personel kanunlar1 ve ilgili mevzuat
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

Diger Mevzuat.

I¢ Kontrol
Standardi

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi Ve gorevler

I¢ Kontrol
Genel Sarti

KOS 2.2. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt
birimlerince yiiriitiillecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Karacaoglan Yerleskesi 80000 Osmaniye
T: (0328) 8251818 « F: (0 328) 825 0097 » www.osmaniye.edu.tr



http://www.osmaniye.edu.tr/

T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
HUKUK MUSAVIRLIGi

Universitemizin taraf oldugu her tiirli dava ve icra takiplerinde adli ve idari
mercilerde kurumu temsil etmek, kurumun haklarini korumak iizere yasal islemleri
yiiriitmek.
Universitemizin  tasarruflarinin  yiiriirlilkteki ~mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesinde idareye yardimci olmak.

Rektorliik ve Genel Sekreterlik Makamlari tarafindan talep edilen konularda hukuki
goriis bildirmek.

Universitemizin personeli ve dgrencileri hakkinda yiiriitiilen disiplin sorusturmalari
Temel Is ve ile Universitemiz personeli hakkinda yiiriitiilen ceza sorusturmalari kapsamindal
Sorumluluklar gerektiginde hukuki danmismanlik yapmak, s6z konusu sorusturmanin mevzuata
uygunlugunu denetlemek.

Universitemiz tarafindan diizenlenen protokol, ydnetmelik, yonerge hakkinda talep
edildigi takdirde incelemek ve goriis bildirmek.

Biinyesindeki dava ve dosyalarin diizenli sekilde dosyalanmalari, takipleri ve
sonuglandirilmalarini saglamak.

Universitemiz Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Kurulunun sekretarya islemlerini
yiiriitmek.

Universitemi Mevzuat Komisyonunun sekretarya islemlerini yiiriitmek.
Universitemiz Bilgi Edinme Birimimin is ve islemlerini yiiriitmek.

Universitemiz Kurum Arabuluculuk Komisyonunun sekretarya islemlerini
yiriitmek.

Her yil Hukuk Miisavirliginin analitik biitcesinin gerekgeleri ile birlikte
hazirlanmasini saglamak.

Miisavirlik personelinin maas ve diger Odemelerinin dogru ve zamaninda
O0denmesini saglamak.

Taginirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesini ve
kullanilmasini; kontrollerinin yapilmasini, tagmir kayit ve kontrol yetkilisi
vasitasiyla kayitlarinin saydam bir sekilde tutulmasini ve hazirlanan Yonetim
Hesabinin verilmesini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim
ve talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

Bagli personelin islerini daha verimli, etken ve daha kaliteli yapmalarini
saglayacak beceri ve deneyimi kazanmalar1 icin stirekli gelisme ve iyilestirme
firsatlarin1 yakalayabilmelerine olanak tanimak.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Ad1 - Soyadi: Ensar KELES Av. Emel KEPOGLU
Unvam © Sef Hukuk Miisaviri
Imza :
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BiRIiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu

Osmaniye Korkut Ata Universitesi

Birimi

Hukuk Miisavirligi

Alt Birimi

Bilgi Edinme Birimi

GoOrev Amaci

Ilgili mevzuatlar 1s181nda {ist yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Bilgi Edinme Birimine gelen basvurularin alinmasi, gonderilen makamin net olmadigi
basvurularin kayda alinmasi, ilgili olmayan basvurularin ise iade edilmesi, kayda alinan|
basvurunun ilgili birimlere yonlendirilmesi ve takibinin yapilmasi, gizlilige Onem|
verilerek ilgili cevaplarin kisilere saglikli bir sekilde iletilmesinin saglanmasi

flgili Mevzuat

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
4982 sayil1 Bilgi Edinme Kanunu

Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas Ve Usuller]
Hakkinda Yo6netmelik

Cumhurbagkanlig Iletisim Merkezi Y&netmeligi

i¢ Kontrol
Standardi

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

I¢ Kontrol
Genel Sarti

KOS 2.2. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt
birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.

Temel is ve
Sorumluluklar

v

v

v

Universitemize Cumhurbaskanligi iletisim Merkezi (CIMER) sistemi {izerinden
iletilen bagvurularin kayda alinmasi, ilgili yerlere iletilmesi ve neticesinde ilgilisin
bildirilmesi,
Bilgi Edinme Birimine ait kurumsal elektronik posta adresi lizerinden iletilen veya
fiziki olarak gonderilen bilgi edinme konulu bagvurularin kayda alinmasi, ilgili
yerlere iletilmesi ve neticesinde ilgilisin bildirilmesi,
Universitemiz bagvuranlar tarafindan gonderilen bilgi edinme basvurularinda
gonderilen yerin net olmadig1 bagvurularin kayda alinmasi, ilgili yerlere iletilmesi
ve neticesinde ilgilisin bildirilmesi,

Bilgi Edinme Hakki ile ilgili yillik raporlarin hazirlanmasi.
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Ad1 - Soyadi: Ensar KELES Av. Emel KEPOGLU
Unvam © Sef Hukuk Miisaviri

Imza
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