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Yaz isleri Sube Miidiirliigii Giden Evrak  Yayin Tarihi 01.06.2023
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Birimi  Yaz isleri Sube Miidiirliigii Toplam Siire 1-3 Is Giinii
Dokiiman Bilgisi Sorumlu ilgili Dokiiman

Kurum i¢i ve kurum dis1 giden

evraklari birim personeli olusturur. Birim . E,BYS .
Personeli Zimmetle Teslim
Evraklar

Olusturulan evraklar paraflanarak,
elektronik veya 1slak paraflanmasi ve
imzalanmasi i¢in hiyerarsik amire

gonderilir Birim Evrak

Sorumlusu
Sube Midiiri  EBYS
Genel Zimmetle Teslim
R . Hayir Sekreter Evraklar
tardmrs
¢ yag Genel
Sekreter
Rektor
Hayir
Hiyerarsik amir
evraki imzalar.
) Biri EBYS
Imzalar1 tamamlanan evrakin 1rim . Zimmetle Teslim
dagitimi i¢in islem yapilir. Personeli Evraklar
Dokiimanlarin Standart Dosya
Planina Gére Dosyalanmasi. Birim E.BYS 1 )
Personeli Zimmetle Teslim
Evraklar
Evrak dosyasina kaldirilir ve slire¢ tamamlanir.
(Kurum dis1 giden evraklar EBYS iizerinden Birim E_BYS ]
Kayitlh Elektronik Posta ile fiziksel evraklar Personeli Zimmetle Teslim
posta ile génderilerek siire¢ tamamlanir.) Evraklar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kayhan BiRLiK Zekeriye DINGIL Fatih Mehmet GiZLiCE
Bilgisayar isletmeni Sube Mudiirii Genel Sekreter Yardimcisi
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