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Birimi Yazı İşleri Şube Müdürlüğü Toplam Süre 1-3 İş Günü 

 

Doküman Bilgisi Sorumlu İlgili Doküman 
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Kurum içi ve kurum dışı gelen 
evraklar (Kayıtlı Elektronik Posta, 
Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi) 

Birim Evrak Sorumlusuna gelir. 

Birim evrak sorumlusu evrakı inceler 
ve Genel Sekretere sevk eder. 

Evraka işlem 
yapılacak mı? 

İlgili birim personeli tarafından 
EBYS üzerinden İş akışının 

başlatılması. 

Dokümanların Standart Dosya 
Planına Göre Dosyalanması. 

Evrak dosyasına kaldırılır ve süreç 
tamamlanır. 

Genel Sekreter evrakı ilgili birime sevk 
eder. 

 

Evet Hayır 


