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Birim Rektorlik
Alt Birim Genel Sekreterlik / Giivenlik Mudirligi

Gorev Adi/Unvam  Giivenlik Biiro Sorumlusu / Bilgisayar Isletmeni

Gerektiginde Devralacagi
Gorevler ve/veya Personel

Birakacagi Gorevler ve/veya

SOOI Giivenlik Biiro’nun yazigmalarin1 vekalet birakarak

Personel yetkilendirilen personele is takibini devretmek.
Gorev Amaci Gorev Amaci: Birim yazismalarini  takip ederek, Givenlik
personellerinin izin, rapor vb. 6zliik islemlerini diizenlemek.

Temel is ve Sorumluluklar

Birim yazismalarini takip etmek. Gelen evraklara zamaninda cevap vermek.

Zimmetinde bulunan tasinir/tasinmaz mallarin strekli olarak takip ve kontroliini yapmak.
Guvenlik personellerinin izin, rapor vb. 6zliik islemlerini takip ederek Personel web otomasyonunu
surekli olarak glincel halde bulundurmak.

Glvenlik personellerinin izin, rapor vb. dzliik islemlerini takip ederek OGNET’e (Ozel Giivenlik
Otomasyon Sistemi) kaydederek, ise baslama ve isten ayrilmalari yasal siire icerisinde OGNET’e
islemek.

YetKkileri
EBYS ile ilgili is akiglarini takip etmek.
Personel web otomasyonunda glincel halde bulunmasi gereken bilgileri diizenlemek.
OGNET programina bildirim yapmak.

Bilgi
657 Sayili Devlet memurlari Kanunu ve ilgili mevzuatlar
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Resmi yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar hakkinda Yonetmelik
Kurumsal Yazisma usul ve Esaslari
Bilgi Guvenligi ve Kisisel Verilerin Korunmasina Dair Mevzuat
5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun
4857 Sayili is Kanunu

Beceri ve Yetenekler
Analitik diisinme ve problem ¢ézme yetenegi
Kurum igi, Kurum disi yazisma dili ve usuliine hakimiyet
OGNET programina hakimiyet

Adres

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Telefon : 03288271000 Sayfal/2
Rektorliigi 80000 Merkez/OSMANIYE internet Adresi : www.osmaniye.edu.tr
E-Posta : info@osmaniye.edu.tr
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ISLEM AKISI
Gorev Tanimini Hazirlayan Alt Birim Yetkilisi
29.07.2025 29.07.2025
Ibrahim SOYDEMIR Ogr. Gér Mehmet KURT
Bilgisayar Isletmeni Guvenlik Midirt
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Onaylayan

29.07.2025
Fatih Mehmet GIZLICE

Genel Sekreter Yardimcisi

Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gorev tanimini okudum. Gérevimi burada

belirtilen kapsamda ilgili yasal diizenlemeler ¢ercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

29.07.2025
{brahim SOYDEMIR

Bilgisayar Isletmeni

Adres : Osmaniye Korkut Ata Universitesi Telefon : 03288271000 Sayfa2 /2
Rektorliigi 80000 Merkez/OSMANIYE internet Adresi : www.osmaniye.edu.tr
E-Posta : info@osmaniye.edu.tr



