OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
Elektronik Belge Y Onetim Sistem1 Sube Midiirligii

[se Baslama/Ayrilma Bildirim Formu Olusturma Islem Adimlar:



Formu Olusturma Islem Adimlarina Gecmeden Once Bu Alani Liitfen Dikkatlice
Okuyunuz.

Bu form personelin izin doniisii gérevine baslamasini takip edebilmek amaci ile olusturulmaktadir.

Form izin doniisii izini kullanan personel tarafindan doldurulmalidir.

Form birimde izin takibi yapan personel tarafindan doldurulacak ise izini kullanan personel mutlaka
parafa secilmelidir.

Form igerisinde ilk parafa segilecek kullanic1 “ Bildirimde Bulunan™ izini kullanan personel olmak
zorundadir.

Form igerisinde ikinci parafa secilecek kullanici  Bildirim Bilgisini Kontrol Eden” izini Personel Ozliik
Sisteminden kontrol eden personel olmak zorundadir.
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ve Ayrilma Bildirimi Ekle ““ islem adimlar ile
form ekranina gecis yapilir.
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Dosya Kodu
503.05

Yardimao Hizmetlerle ilgili Faaliyetler o Personel Hzliik isle

Konu

ilgili Kisi

Calisan Tard

izin Tard

ise Baglama Tarihi

isten Ayrilma Tarihi

izini Gegirdigi Yer

Paraflayacak Kullamcilar

imzalayacak Kullamcilar

ise Baslama Bildirimi Versiyon2
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