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	Görev Amacı
	Rektörlük bünyesinde oluşturulan Dış İlişkiler Birimi’nin, Üniversitemizin değişim programlarını ( Erasmus+, Farabi, Mevlana ) ve Uluslararası Öğrenci faaliyetlerinin yürütmektir

	İlgili Mevzuat
	· Yükseköğretim Kurumları Arasında Öğrenci ve Öğretim Üyesi Değişim Programına İlişkin Yönetmelik, Farabi Yönetmeliği 
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanununun 25/6/2009 Tarihli ve 5917 Sayılı Kanun’un 19 uncu Maddesiyle Değişik 10 Uncu Maddesi Hükmüne Dayanılarak Hazırlanan Esas ve Usuller Kapsamındaki Mevzuat
· 657 Devlet Memurları Kanunu ve diğer mevzuatlar
· Mevlana Değişim Programına İlişkin Yönetmelik
· Mevlana Değişim Programı Kapsamında Yükseköğretim Kurumlarına Aktarılacak Tutarların Kullanımı Muhasebeleştirilmesi Yapılacak Ödemelerle İlgili Diğer Hususlara İlişkin Esas ve Usuller
· YÖK’ün Uluslararası Öğrenci Yönetmeliği
· 2914 sayılı Yüksek Öğretim Personel Kanunu,
· 2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nun 7’nci, 10’uncu ve 65’inci maddelerine dayanılarak hazırlanan Mevlâna Yönetmeliği
· 6287 sayılı Yüksek Öğretim Kanunun 14/1 maddesi uyarınca hazırlanın Uluslararası Öğrenci Yönetmeliği. AB Müktesebatı, 1288/2013/AB sayılı Tüzük, Avrupa Birliği ve diğer uluslararası kuruluşlardan, 5018 sayılı Kanun (Kamu idarelerine proje karşılığı aktarılan hibe niteliğindeki tutarların uluslararası anlaşma hükümleri saklı kalmak kaydıyla izlenmesi, harcanması ve muhasebeleştirilmesini belirlemek amacıyla 27 Kasım 2007 tarihinde yayımlanarak yürürlüğe girmiştir)
· 4734 Sayılı Kamu İhale Kanununun 3.maddesinin (f) bendi kapsamında yapılacak ihalelere ilişkin 01/12/2003 tarihli ve 2003/6554 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı, Avrupa Birliğinden ve Uluslararası Kuruluşların Kaynaklarından aktarılan hibelerin usul ve esasları ile muhasebeleştirilmesi amacıyla Avrupa Birliği ve Uluslararası Kuruluşların Kaynaklarından Kamu İdarelerine Proje Karşılığı Aktarılan Hibe Tutarlarının Harcanması ve Muhasebeleştirilmesine İlişkin Yönetmelik,  27.11.2007 tarih ve 26713 sayılı kanun.
· Avrupa Birliği Eğitim ve Gençlik Programları Yönlendirme ve İzleme Komitesinin 20/0412012 tarih ve 2012/2 sayılı kararı.
· Avrupa Parlamentosunun ve Konseyin 18 Aralık 2000 tarihli kişisel verilerin Avrupa Topluluğu kurum ve kuruluşlarınca kullanılması hususunda bireylerin korunmasıyla ve bu türden verilerin serbest dolaşımıyla ilgili (EC) 45/2001Sayılı Tüzüğü.
· AB'nin işleyişine Dair Antlaşmanın 263, 272 ve 299. Maddesi.

	Bu İş İçin Gerekli Bilgi-Beceri ve Yetenekler
	Ofis gereçlerini kullanabilme (yazıcı ve faks benzeri), Orta düzeyde bilgisayar ve internet kullanımı, Ardıl Çeviri Yapabilme, Orta düzeyde İngilizce, On parmak klavye-sayı klavyesi hızlı kullanımı, Hızlı not alabilme, Düzgün diksiyon, Temsil Kabiliyeti, Sözlü ve Yazılı Anlatım Becerisi, Üst ve astlarla diyalog, İnovatif değişim ve gelişime açık, Koordinasyon yapabilme, Karşılaştırmalı durum analizi yapabilme, Analitik düşünebilme.


	İç Kontrol Standardı
	Maliye Bakanlığı tarafından hazırlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayılı Resmî Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol Standartları Tebliğinde yer alan 18 Standarttan her birini ifade etmektedir.

	İç Kontrol Genel Şartı
	Maliye Bakanlığı tarafından hazırlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayılı Resmî Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol Standartları Tebliğinde yer alan 79 Genel Şarttan her birini ifade etmektedir.

	Temel İş ve Sorumluluklar
	1) Dış İlişkiler Birimi Erasmus Kurum Koordinatörlüğü sorumluluk alanı içerisinde yer alan Erasmus değişim programları ve projeleri dâhilinde Üniversitemizden belirli bir süre için yurtdışındaki Üniversitelere giden öğrencilerin/öğretim elemanlarının değişim faaliyetlerini gerçekleştirebilmeleri için gerekli işlemlerin yapılmasını sağlamak,
2) Dış İlişkiler Birimi Erasmus Kurum Koordinatörlüğünün sorumluluk alanı içerisinde yer alan Erasmus değişim programları ve projeleri dâhilinde Üniversitemize belirli bir süre için gelen öğrencilerin/öğretim elemanlarının değişim faaliyetlerini gerçekleştirebilmeleri için gerekli işlemlerin yapılmasını sağlamak,
3) Dış İlişkiler Birimi Farabi Kurum Koordinatörlüğünün sorumluluk alanı içerisinde yer alan Farabi Değişim programı kapsamında Üniversitemizden belirli bir süre için (güz ve bahar dönemi) giden ve Üniversitemize gelen öğrencilerin değişim faaliyetlerini gerçekleştirebilmeleri için gerekli işlemlerin yapılmasını sağlamak,
4) Dış İlişkiler Birimi Mevlâna Kurum Koordinatörlüğü sorumluluk alanı içerisinde yer alan Mevlâna değişim programları ve projeleri dâhilinde Üniversitemizden belirli bir süre için yurtdışındaki üniversitelere giden öğrencilerin/öğretim elemanlarının değişim faaliyetlerini gerçekleştirebilmeleri için gerekli işlemlerin yapılmasını sağlamak,
5) Dış İlişkiler Birimi Mevlâna Kurum Koordinatörlüğünün sorumluluk alanı içerisinde yer alan Mevlâna değişim programları ve projeleri dâhilinde Üniversitemize belirli bir süre için gelen öğrencilerin/öğretim elemanlarının değişim faaliyetlerini gerçekleştirebilmeleri için gerekli işlemlerin yapılmasını sağlamak,
6) Faaliyet alanına giren konularla ilgili değişim programı, staj, proje, kongre, konferans gibi eğitim ve öğrenimle ilgili fırsatların öğrencilere ve öğretim elemanlarına duyurulması ve tanıtılması için gerekli işlemlerin yapılmasını sağlamak,
7) Üniversitemize YÖK tarafından verilen kontenjanlar dahilinde uluslararası öğrenci alımı yapılmasını sağlamak,
8) Üniversitemiz uluslararası öğrencilerinin ihtiyaçlarını tespit etmek ve bunların karşılanması için gerekli destek sağlamak; bu öğrencilerin Üniversite’ye ve çevreye uyumunu sağlamak için tanıtım programları da dâhil olmak üzere programlar yapıp yürütmek ve faaliyetler düzenlemek; bu öğrencilerin Üniversite’deki çalışmalarını kolaylaştırmak için gerekli stratejiyi saptayıp uygulanmasını sağlamak,


	KABUL EDEN
Bu dokümanda açıklanan Temel İş ve Sorumluluklarımı okudum. Temel İş ve Sorumluluklarımı belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.       …../10/2025
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