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OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
REKTORLUGU
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (BAP)

BIiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Osmaniye Korkut Ata Universitesi
Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi (BAP)
Alt Birimi Yok

Gorev Amaci

1-Ulkemiz ve insanliga faydali nitelikli bilgiyi iireten, yayan ve yéneten bilimin énciileri arasinda olmak.
2- Arastirmaci basina diisen ulusal ve uluslararasi yayi, patent ve atif sayisiyla diinyanin 6nde gelen tiniversiteleri arasinda bulunmak.

3-Basarili geng arastirmacilar icin cekim merkezi haline gelen, bir Osmaniye Korkut Ata Universitesi.

ilgili Mevzuat 2547.5018.6085.6245.4734.4735.488.199 sayil1 kanunlar ve bunlara bagli yonerge ve yonetmelikler.
i¢ Kontrol Standardi Maliye Bakanlig tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 18 standarttin hepsi.
i¢ Kontrol Genel Maliye Bakanli1 tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 say1li Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 18 standarttin hepsi.
Sarti
Bilimsel Arastirma Projeleri Biriminin amact, yiiksekdgretim kurumlarinda 6gretim tiyeleri ve doktora, tipta uzmanlik, ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamig
arastirmacilar tarafindan yonetilen bilimsel arastirma proje tekliflerinin degerlendirilmesi, kabulii, desteklenmesi, bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitiilmesi,
izlenmesi, sonuglarinin degerlendirilmesi ve kamuoyuna duyurulmasidir.
Bu amac1 gerceklestirmek icin Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Bilimsel Aragtirma Projeleri Hakkindaki Y&netmeligin 4. maddesi geregince: Komisyon kurar. Komisyon gorev ve yetkilerini
ayni1 yonetmeligin 5.maddesine istinaden Ilgili Yiiksekdgretim Kurumunun Senatosunca ¢ikarilacak bir yonergede belirtilen esaslara gore yiiriitiir.
;"emel llslvil Birimimiz ise bu amacin gergeklesmesini saglamak amaciyla yiiriitiicii ile komisyon arasindaki baglantiy1 saglar. Vermis oldugu hizmeti {i¢ ana baglik altinda toplamak miimkiindiir.
orumluluklar
1. Projelerin isleyislerini ve asamalarimi takip etmek,
2. Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri tarafindan desteklenen ve dgretim iiyeleri tarafindan yiiriitiilen projelere iliskin tiim satin alma islemlerini yiiriitmek,
3. Istatistiki veriler hazirlamak,
HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN
Adi - Soyadi: Adil ALTINTAS Prof. Dr. Esra DEMIR
Unvani: Sube Miidiirii Koordinator

imza:

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Karacaoglan Yerleskesi 80000 Osmaniye
T: (0 328) 825 1818 «F: (0 328) 825 0097 ewww.osmaniye.edu.tr
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T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
REKTORLUGU
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (BAP)

PERSONEL GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Osmaniye Korkut Ata Universitesi

Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi (BAP)
Alt Birimi Yok

Gorev Adn Sube Miidiirii

Ad1 - Soyadi Adil ALTINTAS

Gorev Devri Yapacag
Kisi/Kisiler

H. Nur KOCAK-Omer KARAARLAN-Besir KAVAK-ilknur BERKSOY

Gorev Amaci

Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda ve dogru bir sekilde yerine getirilmesinin saglanmasi.

ilgili Mevzuat 657,2547.5018.6085.6245.4734.4735.488.199 sayili kanunlar ve bunlara bagli yonerge ve yonetmelikler.
Yonetici vasfi, iist ve astlarla diyalog, sozlii ve yazili anlatim becerisi, sorumluluk alabilme, sorun ¢6zebilme, ofis gereglerini kullanabilme (yazici, faks vb.) diizenli ve disiplinli
Bu is I¢in Gerekli Bilgi- | ¢aligma, hizhi diisiinme ve karar verebilme, giiglii hafiza, hukuki analiz ve muhakeme yapabilme, koordinasyon yapabilme, kurumsal ve etik prensiplere baglilik,

Beceri ve Yetenekler

i¢ Kontrol Standardi

Maliye Bakanlig1 tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 18 standarttin hepsi.

i¢ Kontrol Genel Sart

Maliye Bakanlig1 tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlart Tebliginde yer alan 79 Genel Sarttan her birisi.

Temel is ve
Sorumluluklar

1-Kanun, Yoénetmelik ve Genelgelerin uygulanmasini saglamak
2- Gorevden ayrilan personelin yaptigi islerin yiiriitiilmesi i¢in gorevlendirme yapmak.
3- Personelin izin islemlerini onaylamak.

4- Birimin web sayfasini giincel tutmak.

5- Komisyon giindemi hazirlamak ve raportorliik yapmak.
6-Gizli yazilar1 yazmak.

7- Gelen giden evraklarin takibini ve dagitimint yapmak.
8-Birimin is ve isleyislerini kontrol etmek ve denetlemek.
9-Projelerin takibini yapmak

10- Yapilan proje bagvurularini almak.

11--Idarenin verdigi gorevleri yerine getirmek.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel s ve Sorumluluklarimi okudum. Temel Is ve Sorumluluklarim belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. 02/06/2025

Ad1 - Soyadi: Adil ALTINTAS

Unvam: Sube Miidiirii
Imza:

ONAYLAYAN
02/06/2025

Prof. Dr. Esra DEMIR
Koordinator

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Karacaoglan Yerleskesi 80000 Osmaniye
T: (0 328) 825 1818 «F: (0 328) 825 0097 ewww.osmaniye.edu.tr
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Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (BAP)

S
26 »
Stz v

{%

PERSONEL GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Osmaniye Korkut Ata Universitesi

Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi (BAP)

Alt Birimi Yok

Gorev Adi Sef

Adi - Soyadi Hafize Nur KOCAK

%’;flg;‘l":r“ Yapaca@l | iy BERKSOY-Omer KARAARSLAN

Gorev Amaci Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda ve dogru bir sekilde yerine getirilmesinin saglanmasi.
Ilgili Mevzuat 657, 2547.5018.6085.6245.4734.4735.488.199 sayili kanunlar ve bunlara bagli yonerge ve yonetmelikler.

Bu is icin Gerekli Bilgi-

Beceri ve Yetenekler Sistemli diisiinme giiciine sahip, sorun ¢dzme, Makroekonomik gostergeleri kavrayabilme

i¢ Kontrol Standard: Maliye Bakanlig tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan Kamu ¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 18 standarttin hepsi.

Maliye Bakanhg tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 79 Genel Sarttan

I¢ Kontrol Genel Sarti her birisi.

1-Ihale ve satin alma islemlerini yiiriitmek, yazismalarin1 yapmak, sézlesmesini hazirlamak.

2-Yazigsma islemlerini yapmak ve istenilen bilgi belgeleri hazirlayip ilgililere vermek. Birimin e- postalarii kontrol etmek ve yanitlamak
3- KiK’e dogrudan temin satin alma bilgilerini yiiklemek.

4- Biitce, avans ve muhasebelestirme iglemlerini, (biitce yapimi, gelirlerin BAP hesabina aktarimi vb.) gerceklestirmek.

5-Yonetimin verdigi tiim gorevleri yerine getirmek.

Temel is ve
Sorumluluklar

KABUL EDEN
Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel s ve Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. 02/06/ 2025
Adi - Soyadi: Adil ALTINTAS

!Jnvam: Sube Miidiirii
Imza:

ONAYLAYAN
02/06/2025

Prof. Dr. Esra DEMIR
Koordinator

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Karacaoglan Yerleskesi 80000 Osmaniye
T: (0 328) 825 1818 «F: (0 328) 825 0097 ewww.osmaniye.edu.tr
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\@5 Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (BAP)
Kurumu Osmaniye Korkut Ata Universitesi
Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi (BAP)
Alt Birimi Yok
Gorev Adn Sef
Ad1 - Soyadi Besir KAVAK
Gorev Devri Yapacag Hafize Nur KOCAK

Kisi/Kisiler

Gorev Amaci

Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda ve dogru bir sekilde yerine getirilmesinin saglanmasi.

Tlgili Mevzuat

657, 2547.5018.6085.6245.4734.4735.488.199 sayili kanunlar ve bunlara bagli yonerge ve yonetmelikler.

Bu is icin Gerekli Bilgi-
Beceri ve Yetenekler

Sistemli diisiinme giiciine sahip, sorun ¢dzme, Makroekonomik gostergeleri kavrayabilme

i¢ Kontrol Standard1

Maliye Bakanlig tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 18 standarttin hepsi.

i¢ Kontrol Genel Sart

Maliye Bakanh: tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 79 Genel Sarttan
her birisi.

Temel is ve
Sorumluluklar

1-Bilimsel Arastirma Projeleri bagvuru ilanin1 hazirlamak ve yayinlamak.

2-BAPSIS iizerinden Projeleri takip etmek.

3-Proje ara raporu ve sonug raporlarini takip etmek.

4-Projelere iliskin komisyon kararlarini hazirlayarak EBY'S {izerinden komisyon iiyelerine sunmak.

5-Kabul edilen projeleri YOKSIS’’ e yiikleme islemini ve giincelleme islemlerini yapmak.

6-Yazigma islemlerini yapmak ve istenilen bilgi belgeleri hazirlayip ilgililere vermek. Birimin e- postalarini kontrol etmek ve yanitlamak
7-Bursiyer sigorta prim iglemlerini yiiriitmek.

8-Yonetimin verdigi tiim goérevleri yerine getirmek.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel s ve Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. 02/06/ 2025

Adi - Soyadi: Adil ALTINTAS

!Jnvam: Sube Miidiirii
Imza:

ONAYLAYAN
02/06/2025

Prof. Dr. Esra DEMIR
Koordinator

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Karacaoglan Yerleskesi 80000 Osmaniye
T: (0 328) 825 1818 «F: (0 328) 825 0097 ewww.osmaniye.edu.tr
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Kurumu Osmaniye Korkut Ata Universitesi

Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi (BAP)
Alt Birimi Yok

Gorev Adn Sef

Adu - Soyadi [lknur BERKSOY

Gorev Devri Yapacagt | .60 Ny KOCAK-Omer KARAARSLAN

Kisi/Kisiler

Gorev Amaci Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda ve dogru bir sekilde yerine getirilmesinin saglanmasi.
Ilgili Mevzuat 657, 2547.5018.6085.6245.4734.4735.488.199 sayili kanunlar ve bunlara bagli yonerge ve yonetmelikler.
Bu is icin Gerekli Bilgi-

Beceri ve Yetenekler Sistemli diisiinme giiciine sahip, sorun ¢dzme, Makroekonomik gostergeleri kavrayabilme

i¢ Kontrol Standard: Maliye Bakanlig tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 18 standarttin hepsi.

Maliye Bakanh: tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 79 Genel Sarttan

I¢ Kontrol Genel Sarti her birisi.

1-Taginir kayit islemlerini yiiriitmek.

2-TUBITAK Projelerinin islemlerini yapmak.

3- Alinan izin ve raporlarla ilgili iglemleri yapmak.

4-Evrak imzalatma ve ilgili yerlere teslim islemlerini ytiriitmek.

5-Kabul edilen projeleri YOKSIS’’ e yiikleme islemini ve giincelleme islemlerini yapmak.
6-Gelen / giden evraklarin ¢iktilarini alarak arsivlemek ve arsiv iglemlerini yiiriitmek.

7-Y 6netimin verdigi tim gorevleri yerine getirmek.

Temel is ve
Sorumluluklar

KABUL EDEN
Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel s ve Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. 02/06/ 2025
Adi - Soyadi: Adil ALTINTAS

!Jnvam: Sube Miidiirii
Imza:

ONAYLAYAN
02/06/2025

Prof. Dr. Esra DEMIR
Koordinator

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Karacaoglan Yerleskesi 80000 Osmaniye
T: (0 328) 825 1818 «F: (0 328) 825 0097 ewww.osmaniye.edu.tr
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f & Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (BAP)
PERSONEL GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Osmaniye Korkut Ata Universitesi
Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi (BAP)
Alt Birimi Yok
Gorev Adi Tekniker
Ad1 - Soyadi Omer KARAARSLAN

Gorev Devri Yapacagt | .60 Nyr KOCAK-iTknur BERKSOY

Kisi/Kisiler

Gorev Amaci Sorumluluk alaninda belirtilen iglemlerin zamaninda ve dogru bir sekilde yerine getirilmesinin saglanmasi.
ilgili Mevzuat 657, 2547.5018.6085.6245.4734.4735.488.199 sayil1 kanunlar ve bunlara bagli yonerge ve yonetmelikler.
Bu is i¢in Gerekli Bilgi-

Beceri ve Yetenekler

i¢c Kontrol Standard: Maliye Bakanlig1 tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu ¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 18 standarttin hepsi.

Maliye Bakanhg tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 79 Genel Sarttan

I¢ Kontrol Genel Sarti her birisi.

1-Tasinir kayit islemlerini yiiriitmek.

2-TUBITAK Projelerinin islemlerini yapmak.

3-Alman izin ve raporlarla ilgili islemleri yapmak.

4-Evrak imzalatma ve ilgili yerlere teslim islemlerini yiiriitmek.

Temel is ve 5-Kabul edilen projeleri YOKSIS”’ e yiikleme islemini ve giincelleme islemlerini yapmak.
Sorumluluklar 6-Gelen / giden evraklarin ¢iktilarini alarak arsivlemek ve arsiv islemlerini yiiriitmek.

7-Y 6netimin verdigi tim gorevleri yerine getirmek.

KABUL EDEN
Bu dokiimanda agiklanan Temel s ve Sorumluluklarimi okudum. Temel s ve Sorumluluklarim belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. 02/06/ 2025
Adi - Soyadi: Adil ALTINTAS

!Jnvam: Sube Miidiirii
Imza:

ONAYLAYAN
02/06/2025

Prof. Dr. Esra DEMIR
Koordinator

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Karacaoglan Yerleskesi 80000 Osmaniye
T: (0 328) 825 1818 «F: (0 328) 825 0097 ewww.osmaniye.edu.tr
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\@5 Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (BAP)
Kurumu Osmaniye Korkut Ata Universitesi
Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Birimi (BAP)
Alt Birimi Yok
Gorev Ad1 Bilgisayar Isletmeni
Adu - Soyad: Derya ISBILIR

Gorev Devri Yapacagt |y BERKSOY-Omer KARAARSLAN

Kisi/Kisiler

Gorev Amaci Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda ve dogru bir sekilde yerine getirilmesinin saglanmast.
Ilgili Mevzuat 657, 2547.5018.6085.6245.4734.4735.488.199 sayili kanunlar ve bunlara bagli yonerge ve yonetmelikler.
Bu is icin Gerekli Bilgi-

Beceri ve Yetenekler

i¢ Kontrol Standardi Maliye Bakanlig tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 18 standarttin hepsi.

Maliye Bakanh: tarafindan hazirlanan 26.12.2007 tarih ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebliginde yer alan 79 Genel Sarttan

I¢ Kontrol Genel Sarti her birisi.

1-Ihale ve satin alma islemlerini yiiriitmek, yazismalarini yapmak, sézlesmesini hazirlamak.

2-Yazisma islemlerini yapmak ve istenilen bilgi belgeleri hazirlayip ilgililere vermek. Birimin e- postalarini kontrol etmek ve yanitlamak
3-KiK’e dogrudan temin satin alma bilgilerini yiiklemek.

4-Biitce, avans ve muhasebelestirme islemlerini, (biitge yapimi, gelirlerin BAP hesabina aktarimi vb.) gerceklestirmek.

Temel is ve 5-BAP projelerine iliskin ilan, BAPSIS takibi, BAP komisyon kararlarinin yazilmasi ve takibi.

Sorumluluklar 6-Gelen / giden evraklarin ¢iktilarini alarak arsivlemek ve arsiv iglemlerini yiiriitmek.

7-Y 6netimin verdigi tim gorevleri yerine getirmek.

KABUL EDEN
Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel s ve Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. 02/06/ 2025
Adi - Soyadi: Adil ALTINTAS

Unvani: Sube Miidiirii
Imza:

ONAYLAYAN
02/06/2025

Prof. Dr. Esra DEMIR
Koordinator

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Karacaoglan Yerleskesi 80000 Osmaniye
T: (0 328) 825 1818 «F: (0 328) 825 0097 ewww.osmaniye.edu.tr



