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Gorev Devri Yapacagi
Kisi/Kisiler

Daire Baskaninca gorevlendirilecek personel tarafindan yerine getirilecektir.

GoOrev Amaci

Teknik Servis Galisma Grubu Is Siirecleri ile sorumluluk alanina giren is ve islemleri etkin ve verimli bir sekilde
yapmak suretiyle hizmet kalitesini yiikselterek birim basarisina katkida bulunmaktir.

flgili Mevzuat

1-657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu ve ikincil Mevzuati

2-2547 Sayil Yiiksekégretim Kanunu ve {kincil Mevzuati

3-124 Sayil Yiiksek Ogretim Ust Kuruluglart ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilatt Hakkinda Kanun
Hitkmiinde Kararname ve Bagli Diizenlemeler

4-2914 Sayih Yiiksekdgretim Personel Kanunu ve ikincil Mevzuati

5-5651 Sayili "Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla
Miicadele Edilmesi

6-ULAKBIM Kabul Edilebilir Kullanim Politikas1

Bu [s I¢cin Gerekli Bilgi- Beceri
ve Yetenekler

Analitik diisiinebilme, Analiz yapabilme, Degisim ve gelisime ac¢ik olma, Diizenli ve disiplinli ¢alisma, Ekip
calismasina uyumlu ve katilima, Etkin yazih ve sézlii iletisim, Hoggériilii olma, ikna kabiliyeti, Kurumsal ve etik
prensiplere baglilik, Sorumluluk alabilme, Ust ve astlarla diyalog, Zaman Yénetimi.

I¢ Kontrol Standard1

Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

I¢ Kontrol Genel Sart1

KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gérevlerini ve bu gérevlere iliskin yetki ve sorumluluklarini kapsayan
gorev dagilim cizelgesi olusturulmali ve personele bildirilmelidir.

Temel is ve
Sorumluluklar

11- Belirlenmis teknik standartlara gére Bilgi islem Daire Bagkanligina ait Elektronik cihazlarin bakim, onarim,
tesis, montaj islerini yapmak, Gereginde elektronik devreleri kurmak, gerekli ayarlamalari yapmak ve

bunlarla ilgili arizalar1 gidermek.

12- 1P Telefon Santrali, IP Telefonlar ve diger iletisim cihazlarinin kurulum ve konfigiirasyonunu yapmak,
¢alisir halde tutmak, konu ile alakal planlamalari yapip iist yonetime sunmak, gerektiginde teknik

sartname hazirlamak.

13- Gerekli kayitlar1 tutmak, raporlar1 hazirlamak, yapilan islerle ilgili par¢a, yedek parca, malzeme ve
elemanlarin saglanmasi i¢in 6nerilerde bulunmak, stok seviyelerini kontrol ettirmek ve tedarik edilmesi i¢inl
ilgililere bildirmek.

14- Gorev alanina iliskin konularda teknik sartname hazirlamak, teknik uygunluk, muayene ve kabul
komisyonlarinda gorev almak.

15-Baskanlik idari ve mali isler faaliyetlerindeki gérev alaniyla ilgili konularda ytiriitiilen ¢alismalara katilmak.

16-Gorev alaniyla ilgili konulardaki yazismalar1 yapmak.

17-Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

18-Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli
Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak. (PUKO)

19-Gorevlerini mevzuata uygun olarak zamaninda ve eksiksiz bir sekilde yerine getirmek.

20- Amir tarafindan verilecek diger benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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