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OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
BEDEN EGITiMi VE SPOR YUKSEKOKUL MUDURLUGU

BOLUM BASKANLARI PERSONEL GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu

Osmaniye Korkut Ata Universitesi

Birimi

Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

Alt Birimi

Gorev Adi

Boliim Baskani

Ad1 - Soyad:

Gorev Devri
Yapacag
Kisi/Kisiler

Diger Boliim Baskanlari

Gorev Amaci

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu iist yonetim
tarafindan belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak; Bolimiin vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve Ogretimi gergeklestirmek igin gerekli tim faaliyetlerinin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla idari ve akademik
isleri boliim igerisinde yapmak.

Tigili Mevzuat

657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

Bu is i¢in
Gerekli Bilgi-
Beceri ve
Yetenekler

Analitik diisiinebilme

Analiz yapabilme

Ileri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi
Bilgileri paylasmama

Degisim ve gelisime agik olma

Diizgiin diksiyon

Diizenli ve disiplinli ¢galisma

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimei
Ekip liderligi vasfi

Empati kurabilme

Etkin yazil1 ve sozlii iletisim

Giiclii hafiza

Hizl diisiinme ve karar verebilme
Hosgoriili olma

Ikna kabiliyeti

lleri diizey ingilizce

Karsilastirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi

Matematiksel kabiliyet

Muhakeme yapabilme

Miizakere edebilme

Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Proje gelistirebilme ve uygulayabilme
Proje liderligi vasfi

Sabirli olma
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Sistemli diisiinme giiciine sahip olma
Sorun ¢ozebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti
Ust ve astlarla diyalog
Yogun tempoda calisabilme
Yonetici vasfi

Zaman yonetimi
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I¢ Kontrol

Standardi Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi Ve gorevler

KOS 2.3. idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu gorevlere iliskin yetki ve

I¢ Kontrol sorumluluklarini kapsayan gorev dagilim gizelgesi olusturulmali ve personele
Genel Sart1 bildirilmelidir.

v Yiiksekokul kuruluna katilmak ve bolimii temsil etmek.

v" Dekanlik ile Bolim arasindaki her tiirli yazigmanin saglikli bir sekilde
yapilmasini saglamak.

v' Bolimde gorevli 6gretim elemanlarin gérevlerini yapmalarini izlemek ve

Temel s ve denetlemek.

Sorumluluklar Boliim Kurulu’na bagkanlik etmek ve boliim kurulu kararlarini uygulamak.

Tgili kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak.

Boliim baskani, béliimiin her diizeydeki Egitim-Ogretim ve arastirmalarindan,

boliimle ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli olarak yiiriitiillmesinden ve

kaynaklarin etkili bigimde kullanilmasini saglamaktan sorumludur.

KABUL EDEN

Bu dokiimanda aciklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel Is ve Sorumluluklarimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. .../.../2025

Adi - Soyadi:
Unvani: Boliim Baskam
Imza:

ONAYLAYAN

16/10/2025

Doc¢.Dr. Servet REYHAN
Yiiksekokul Miidiirii
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