OEM,\NJ'YE &0

e, T.C. Dokiiman No :BESYOQ.iS.iK.2

O - OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI ilk Yaymn Tarihi :

3 = BEDEN EGITiMi VE SPOR YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi: 12.09.2022
= CALISAN PERSONEL iCiN CALISMA BELGESi VERILMESI Revize No :
& iS AKIS SURECI Sayfa :

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

Yapilan Isin Siiresi: 1-2 is giinii

A Gorev ve Sorumluluklar
Sorumlu Personel Is Akis Semasi

(Faaliyetler-Agiklamalar)

Memur
(Personel isleri)

Yiiksekokul Sekreteri

Miidiir

Memur
(Personel isleri)

Dilekge ile Personel islerine bagvurulmas:

Caligma belgesinin hazirlanmasi

Mudur/Yuksekokul Sekreteri imzasi

Caligma Belgesinin teslim alinmasi

* Calisma Belgesine ihtiya¢ duyan personel
gerekgesini belirten dilekgesi ile EBYS iizerinden
Miidiirliige basvurur.

* Personel Isleri Biirosu Calisma Belgesi'ni
hazirlayarak Midiir / Yiiksekokul Sekreteri
imzasina sunar.

* Akademik Personelin Calisma Belgesi Miidiir
tarafindan, idari Personelin Calisma Belgesi ise
Yiiksekokul Sekreteri tarafindan imzalanir.

* Calisma Belgesi imzalandiktan sonra talep eden
personel tarafindan Personel Isleri Biirosu'ndan
teslim alinir veya ilgili personelin e-posta
adresine gonderilir.

Hazirlayan

Sistem onay1

Yiiriirliik onay:




