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Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1. 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

2. 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

3. 4735 Sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu

Yapilan Isin Siiresi:

1-10 Is glinii

Sorumlu Personel

is Akis Semas1

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Agiklamalar)

Memur
(Mali isler)

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Mudiiri

Ihtiyag dogrultusunda liste hazirlanarak Miidiirliige
sunulmasi

Firmalardan teklif alinmasi

Gelen tekliflerin Piyasa Arastirma Komisyonu'nca
degerlendirilmesi, kalite ve fiyat olarak en uygun olanin
kabul edilmesi

Teklifi kabul edilen firmanin malzemeleri faturasi ile birlikte]
teslimi

Satin alinan malzemenin Muayene Komisyonu'nca kontrol
edilmesi

Taginir islem Fisi ile sistem lizerinden 6deme evrakinin
EGERINES]

Odeme evraklarinin hazirlanarak imzalanmasi ve

6deme yapilmasi igin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi'na génderilmesi

* Thtiyaca gére hazirlanan liste dogrultusunda
alinacak malzemeler igin firmalardan teklif alinur.

* Gelen teklifler Piyasa Arastirma
Komisyonu'nca degerlendirilerek Kalite ve fiyat
olarak en uygun teklif kabul edilir.

* Teklifi kabul edilen firma satin alinan
malzemeler ile faturay: teslim eder.

* Teslimi yapilan malzemeler Muayene
Komisyonu'nca kontrol edilir.

*Sistem tizerinden EKAP yasakli listesinden
kontrol edilip dokiim alinir.

* Satin Alma Evraklar diizenlenerek Tasinir
islem Fisi ile birlikte sistem iizerinden Odeme
Evraki hazirlanir.

* imzalanan 6deme evraklarim Mali isler Birimi
6demesi yapilmak tizere tutanakla Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi'na gonderir.

* Odeme ilgili firmanin banka hesabina Strateji
Gelistirme Daire Baskanliginca yapilir.

Hazirlayan

Sistem onay1

Yiiriirliik onay:




