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EK DERS UCRETiI ODEMELERI iS AKIS SURECI )
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ilk Yayin Tarihi :
Revizyon Tarihi:12.09.2022

Sayfa :

Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2. 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

3. 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

Yapilan Isin Siiresi:

3-7 Isgiinii

Sorumlu Personel

is Akis Semasi

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-A¢iklamalar)

Boliim Sekreteri

Boliim Bagskant

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Midiiri

Memur
(Mali isler)

Ek Ders Formunun teslim edilmesi

Boliim Baskanlhiginca formun imzalanarak Miidiirliige
sunulmasi

Odeme evraklarinin Mali isler Biirosunca hazirlanmasi

Miidiirliik makaminca onaylanan ek ders 6deme
evraklariin Strateji Gelistirme Daire

Baskanligina gonderilmesi

* Tlgili aya ait Ek Ders Formu doldurularak EBYS
tizerinden Boliim Baskanligina sunulur. S6z
konusu form tarihleri icinde Gorevlendirme, Izin
ya da Rapor alinmigsa yazis1 forma eklenir.

* Form Bolim Baskanliginca onaylanarak
Miidiirlik Makamina sunulur.

* Miidiirliik onaylanan formlar1 Mali isler Birimine
gonderir.

* Mali Isler Biirosu alinacak ek ders iicretlerini
Hesaplama Sistemine girer ve 6deme yapilabilmesi
i¢in diizenlenen evraklari Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderir.

* Muhasebe yetkilisince imzalanan 6deme listesi
anlagmali Banka'ya gonderilir.

* Odeme ilgili personelin banka hesabina Strateji
Gelistirme Daire Bagkanliginca yapilir.

Hazirlayan

Sistem onay1

Yiiriirliik onayn




