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FOTOGRAF VE VIDEO PERSONELI GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Osmaniye Korkut Ata Universitesi

Birimi Kurumsal Iletisim Koordinatorliigii

Alt Birimi Gorsel Tasarim letisimi

Gorev Ad1 Fotograf ve Video Sorumlusu

Ad1 - Soyad:
Gorev Devri
Yapacagi
Kisi/Kisiler

Universitenin akademik, idari ve sosyal faaliyetlerini gorsel olarak belgelemek; kurumsal kimligi
giiclendirecek fotograf ve video igerikleri iiretmek; liniversitenin tanitim, iletisim ve arsivleme
Gorev Amac1 (faaliyetlerine profesyonel gorsel materyaller saglayarak kurumun i¢ ve dis paydaslara dogru, etkili
ve kaliteli bir sekilde tanitilmasina katkida bulunmak.

Ilgili Mevzuat 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

Fotograf ve video ¢ekim tekniklerine hakimiyet.

L. Profesyonel kamera, 151k ve ses ekipmanlarini kullanabilme.

Bu Is I¢in Kurumsal kimlige uygun icerik iiretme becerisi.

Gerekli Bilgi- Iyi iletisim kurabilme ve ekip ¢aligmasina uyum.

Beceri ve Etkinlik ve proje siireclerini planlama ve organize etme yetenegi.
Yetenekler Yaraticilik, problem ¢6zme ve hizli uyum saglama becerisi.
Dijital arsiv olusturma ve dosya yonetimi bilgisi.

Sahada ¢aligmaya ve yogun tempoya uyum gosterebilme.
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Universitenin diizenledigi seminer, konferans, calistay, mezuniyet téreni,
akademik kurul, senato toplantilar1 gibi tiim akademik ve idari etkinliklerde
fotograf ve video ¢ekimleri yapmak.
Fakiilteler, enstitiiler, yiiksekokullar ve 6grenci topluluklarinin etkinliklerinde
ihtiyac halinde ¢cekim destegi saglamak.
Universitenin tamitim filmleri, boliim tanitim videolari, kampiis goriintiileri ve
Ogrenci yasamini anlatan igerikleri hazirlamak.
Universitenin kurumsal kimligine uygun promosyon videolar: ve kisa sosyal
medya icerikleri liretmek.

Temel is/Gorev Cekilen tiim fotograf ve videolarin kurgu, montaj, renk diizenleme, ses
ve Sorumluluklar diizenleme islemlerini yapmak.
Yayina hazir igeriklerin liniversitenin web sitesi ve sosyal medya hesaplarina uygun
formatlarda teslim edilmesini saglamak.
Universitenin gegmis ve giincel tiim gorsel materyallerini dijital arsivde
diizenlemek, siniflandirmak ve saklama arsivdeki igeriklerin yedeklemesini
yapmak ve giivenligini saglamak.
Basin, tanitim veya akademik birimler tarafindan talep edilen gorselleri arsivden
temin etmek.
Fakiiltelerin ve boliimlerin ihtiya¢ duydugu 6zel projelerde (laboratuvar tanitima,
proje videolari, akademik basar1 hikayeleri vb.) ¢ekim ve edit destegi saglamak.
Ogretim iiyelerine ve 6grenci topluluklarma ¢ekim, 151k ve ekipman kullanimi
konularinda teknik destek vermek.
Fotograf makinesi, video kamera, tripod, 151k sistemleri ve diger ekipmanlarin
bakim, temizlik ve diizenli kullamim kontroliinii yapmak.
Ekipmanin eksik veya arizali olmasi durumunda ilgili birimlere ihtiya¢ raporu
hazirlamak.
Kampiis i¢i ve disi1 etkinliklerde {iniversiteyi profesyonel bir sekilde temsil etmek.
Cekimlerde etik kurallara, 6grenci ve personel mahremiyetine, kampiis i¢1
diizenlemelere ve protokole uygun davranmak.
Yillik ve donemlik etkinlik takvimine gore ¢cekim plam olusturmak, ilgili
birimlerle koordineli ¢aligmak.
Universitenin stratejik iletisim hedeflerine uygun yeni icerik fikirleri dnermek.
Yapilan ¢ekimler, iiretilen igerikler ve tamamlanan projelerle ilgili diizenli raporlar
hazirlamak ve bagli bulunulan birime sunmak.

I¢ Kontrol

Standardi Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

KOS 2.3. Idare birimlerinde personelin gorevlerini ve bu goérevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarim1  kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.

I¢ Kontrol
Genel Sarti
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