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KOORDINATOR PERSONEL GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Osmaniye Korkut Ata Universitesi

Birimi Kurumsal {letisim Koordinatorliigii

Alt Birimi Koordinatorlik

Gorev Ad1 Koordinator

Adi - Soyadi
Gorev Devri

Yapacagi
Kisi/Kisiler

Universitenin kurumsal iletisim stratejilerini belirlemek ve etkin bicimde uygulamak;
Gorev Amac1 | {Universitenin imajin1 giiclendirmek, marka degerini artirmak ve i¢-dis paydaslarla
siirdiirtilebilir iletisimi saglamak; iletisim faaliyetlerinin planlanmasi, yiiriitiilmesi,
denetlenmesi ve raporlanmasi siireclerini yonetmek.

Tlgili Mevzuat 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

Kurumsal iletigim stratejileri ve itibar yonetimi konusunda bilgi sahibi olma

Kurum i¢i ve disi iletisim faaliyetlerini planlayabilme, koordine edebilme ve
Bu is icin yOnetebilme becerisi
Gerekli Bilgi-
Beceri ve
Yetenekler

Stratejik diisiinme ve uzun vadeli planlama yetenegi

Sozlii ve yazili iletisimde giiglii ifade ve ikna kabiliyeti

Liderlik ve ekip yonetimi becerisi; farkli birimlerle koordineli ¢aligabilme
Kriz iletigimi yonetimi ve problem ¢ézme yetkinligi

Planlama, takip, raporlama ve performans degerlendirme becerisi

Zaman yOnetimi ve ¢oklu projeleri es zamanl1 yiiriitebilme yetenegi
Kurumsal temsil ve protokol kurallarina hakimiyet

Analitik diistinme, veri ve bilgi analizi yapabilme yetenegi

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik, profesyonel durus
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Universitenin kurumsal iletisim stratejisini, hedeflerini ve politikalarini belirlemek,
gelistirmek ve Rektorliikk onayina sunmak.

Rektorliik adina iiniversitenin i¢ ve dis iletisim faaliyetlerini planlamak, yiiriitmek
ve tlim siireglerin koordinasyonunu saglamak.

Universitenin marka degerini, kurumsal itibarmni ve goriiniirliigiinii artirmaya
yonelik iletisim planlarint hazirlamak ve uygulanmasini denetlemek.

Temel is/Gorev
ve Sorumluluklar Kurumsal kimlik, medya iliskileri, dijital iletisim, basin biiltenleri, tanitim
faaliyetleri ve kriz iletisimi siireclerini yonetmek.

Koordinatérliik biinyesindeki birimlerin (Basin, Sosyal Medya, Igerik Uretimi,
Gorsel Tasarim vb.) faaliyetlerini yonlendirmek, denetlemek ve performanslarini

degerlendirmek.

Bilim iletisimi kapsaminda planlanan faaliyetlerin stratejik ¢ercevesini olugturmak,
uygulamalari izlemek ve ¢iktilarin etki analizini yapmak.

Universitenin yazil, gérsel ve dijital igeriklerinin iiretiminde kalite, tutarlilik ve
kurumsal iislup standartlarinin korunmasini saglamak.

Kurum i¢i ve dis1 paydaslarla yiiriitiilen iletisim faaliyetlerinde biitiinliik, seffaflik
ve siirdiirtilebilirlik ilkelerini gézetmek.

Kurumsal metinlerde Tiirkce dil kullanimi, redaksiyon ve editorliik stireglerinde
kalite kontroliinii saglamak.

Faaliyetlerin diizenli olarak raporlanmasini, 6l¢iilmesini ve Rektorliige sunulmasini
saglamak.

Koordinatorliik ekibine gorev dagilimi yapmak, is siireglerini takip etmek ve
hedeflere ulasilmasini saglamak.

Rektor tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

I¢ Kontrol

Standards Misyon, organizasyon yapist ve gorevler, tiniversitenin stratejik hedefleri ve kurumsal

iletisim politikalar1 dogrultusunda belirlenmistir. Kurumsal Iletisim Koordinatdrii,
Rektore bagli olarak iletisim siireglerini yonetmek, birimleri koordine etmek, gorev
tanimlariin uygulanmasii ve faaliyetlerin izlenmesini saglamakla sorumludur. Bul
gorevler, i¢ kontrol standartlar1 ¢er¢evesinde planlanmakta ve denetlenmektedir.

Kurumsal Iletisim Koordinatdrii olarak, birim personelinin gorev, yetki ve
sorumluluklarint kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmus ve personele
bildirilmistir.

i¢ Kontrol
Genel Sarti
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